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I. Ââåäåíèå 1

I Ââåäåíèå

Â ðåøåíèÿõ àïðåëüñêîãî (1985 ã.) Ïëåíóìà ÖÊ ÊÏÑÑ, óñòàíîâêàõ ñîâå-
ùàíèÿ â ÖÊ ÊÏÑÑ (11�12 èþíÿ 1985 ã.) ïî âîïðîñàì óñêîðåíèÿ íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîãî ïðîãðåññà ÷åòêî îáîçíà÷åíû êëþ÷åâûå ïðîáëåìû: èíòåí-
ñèôèêàöèÿ íàðîäíîãî õîçÿéñòâà, äîñòèæåíèå âûñøåãî ìèðîâîãî óðîâíÿ
ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà, ñîâåðøåíñòâîâàíèå óïðàâëåíèÿ è ïëàíèðî-
âàíèÿ.

Íàó÷íî-òåõíè÷åñêèé ïðîãðåññ ïðåäóñìàòðèâàåò ñîçäàíèå è âíåäðå-
íèå ñàìîé ïåðåäîâîé òåõíèêè, äàþùåé íàèáîëåå âûñîêèé ýêîíîìè÷å-
ñêèé è ñîöèàëüíûé ýôôåêò. Îáíîâëåíèå òåõíèêè è òåõíîëîãèè òðåáóåò
îò ñïåöèàëèñòîâ, ðàáî÷èõ ïîâûøåíèÿ ñâîèõ ïðîôåññèîíàëüíûõ, íàó÷íî-
òåõíè÷åñêèõ çíàíèé, âûðàáîòêè òàêèõ êà÷åñòâ, êàê ñòðåìëåíèå ê íîâîìó
â íàóêå è òåõíèêå.

¾Íåîáõîäèìî òàêæå óëó÷øèòü ïîäãîòîâêó è ïåðåïîäãîòîâêó ðàáî-
÷èõ, îñîáåííî ïî íîâûì ñïåöèàëüíîñòÿì, êîòîðûå ðîæäàþòñÿ â õîäå
îñóùåñòâëåíèÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîãî ïðîãðåññà.¿∗ � ãîâîðèë Ãåíåðàëü-
íûé ñåêðåòàðü ÖÊ ÊÏÑÑ Ì. Ñ. Ãîðáà÷åâ â äîêëàäå íà ñîâåùàíèè â ÖÊ
ÊÏÑÑ (11�12 èþíÿ 1985 ã.).

Ðàáîòíèêè ñèñòåìû ïðîôåññèîíàëüíî-òåõíè÷åñêîãî îáðàçîâàíèÿ, âû-
ïîëíÿÿ ðåøåíèÿ àïðåëüñêîãî (1984 ã.) è àïðåëüñêîãî (1985 ã.) Ïëåíó-
ìîâ ÖÊ ÊÏÑÑ, ñâîèì òâîð÷åñêèì òðóäîì äîëæíû ðåçêî ïîâûñèòü êà-
÷åñòâî ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè è êîììóíèñòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ
ó÷àùèõñÿ � äîñòîéíîãî ïîïîëíåíèÿ ðàáî÷åãî êëàññà.

Íàó÷íî-òåõíè÷åñêèé ïðîãðåññ ïðèâåë ê íåîáõîäèìîñòè îâëàäåíèÿ íà-
âûêàìè êëàâèàòóðíîãî òðóäà ðàáî÷èìè, çàíÿòûìè íà àâòîìàòèçèðîâàí-
íûõ ïðîèçâîäñòâàõ, ðàáîòàþùèìè íà ñîâðåìåííûõ ñòàíêàõ è àãðåãàòàõ.
Ïîìèìî ýòîãî ñóùåñòâóåò ñâûøå ñòà ðàáî÷èõ ïðîôåññèé, îòíîñÿùèõ-
ñÿ óæå ñåãîäíÿ ê ïðîôåññèÿì êëàâèàòóðíîãî òðóäà. Ýòî ìàøèíèñòêè,
ñåêðåòàðè-ìàøèíèñòêè, òåëåãðàôèñòû, îïåðàòîðû ÝÂÌ, ëèíîòèïèñòû,
îïåðàòîðû ïîäãîòîâêè äàííûõ, êàññèðû è ò. ä.

Ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ðàáîòå íà ðàçëè÷íûõ êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ îò-
ëè÷àþòñÿ âåñüìà íåçíà÷èòåëüíî. Ïîýòîìó, êàê ïðàâèëî, îñíîâíûå àñïåê-
òû ìåòîäèê îáó÷åíèÿ ðàáîòå íà êëàâèàòóðàõ ðàññìàòðèâàþòñÿ íà ïðè-
ìåðå ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè.

Ðåàëüíûì ðåçåðâîì ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïîäãîòîâêè ìàøèíèñòîê è
ñåêðåòàðåé-ìàøèíèñòîê â ñðåäíèõ ïðîôòåõó÷èëèùàõ ÿâëÿåòñÿ âíåäðå-
íèå â ó÷åáíûé ïðîöåññ äîñòèæåíèé ñîâðåìåííîé íàóêè, â ïåðâóþ î÷åðåäü
ïåäàãîãèêè è ïåäàãîãè÷åñêîé ïñèõîëîãèè. Ýòî òåì áîëåå àêòóàëüíî, ÷òî
â ïîñëåäíèå ãîäû çíà÷èòåëüíî àêòèâèçèðîâàëàñü ðàáîòà ïî ïîèñêó ðå-
çåðâîâ òðàäèöèîííîé ìåòîäèêè ìàøèíîïèñè.

∗Ì. Ñ. Ãîðáà÷åâ. Êîðåííîé âîïðîñ ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêè ïàðòèè. Äîêëàä íà

ñîâåùàíèè â ÖÊ ÊÏÑÑ ïî âîïðîñàì óñêîðåíèÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîãî ïðîãðåññà 11
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2 II. Èç èñòîðèè ìàøèíîïèñè

Âñå ïðèâîäèìûå â äàííûõ ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèÿõ ìàòåðèàëû
ïðîøëè ýêñïåðèìåíòàëüíóþ ïðîâåðêó ïðè îáó÷åíèè ìàøèíîïèñè ó÷à-
ùèõñÿ ÎÏÒÓ � 168 ã. Ìîñêâû, ÎÏÒÓ � 3 ã. Áàêó, ìåæøêîëüíîãî
ó÷åáíî-ïðîèçâîäñòâåííîãî êîìáèíàòà Ëåíèíñêîãî ðàéîíà ã. Ìîñêâû, ïðè
îáó÷åíèè íà ïðîèçâîäñòâå ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ ðÿäà ïðåäïðèÿòèé ã. Ìîñê-
âû.

Ó÷èòûâàÿ, ÷òî äàííûå ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïðåäíàçíà÷åíû
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â ýêñïåðèìåíòàëüíîé ðàáîòå ïî èíòåíñèôèêàöèè ó÷åá-
íîãî ïðîöåññà, â íèõ íå äàåòñÿ êîíêðåòíûõ óêàçàíèé ïî ïåðñïåêòèâíî-
òåìàòè÷åñêîìó ïëàíèðîâàíèþ, êîòîðîå â êàæäîì êîíêðåòíîì ñëó÷àå óò-
âåðæäàåòñÿ ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèåé íà îñíîâå äåéñòâóþùåé â äàííîì
ó÷åáíîì çàâåäåíèè ó÷åáíî-ïðîãðàììíîé äîêóìåíòàöèè.

II Èç èñòîðèè ìàøèíîïèñè

Ïåðâûé ïàòåíò íà ïèøóùóþ ìàøèíó áûë âûäàí 7 ÿíâàðÿ 1714 ãîäà àí-
ãëèéñêîìó èíæåíåðó Ãåíðè Ìèëëó. Àêòèâíîñòü èçîáðåòàòåëåé â ýòîé îá-
ëàñòè ñòðåìèòåëüíî íàðàñòàëà, íî âïåðâûå ñåðèéíîå ïðîèçâîäñòâî ïè-
øóùèõ ìàøèí áûëî îñâîåíî â 1873 ãîäó çàâîäîì Ðåìèíãòîíà. ×åñòü
èçîáðåòåíèÿ ïåðâîé ñåðèéíîé ìîäåëè ïðèíàäëåæèò ïîëèãðàôèñòó è êíè-
ãîèçäàòåëþ Ê. Øîëüñó èç ÑØÀ. Çà ïåðâûå 15 ëåò ïðîèçâîäñòâà áûëî
âûïóùåíî ñâûøå ñòà òûñÿ÷ ìàøèí ¾Ðåìèíãòîí¿.

Íà÷àëî XX âåêà õàðàêòåðèçîâàëîñü íåâåðîÿòíûì ìíîãîîáðàçèåì ìî-
äåëåé è êîíñòðóêöèÿ ïèøóùèõ ìàøèí. Ïî ñâèäåòåëüñòâó æóðíàëà ¾Ìà-
øèíîïèñü¿∗ â 1910 ãîäó â Ðîññèè íàñ÷èòûâàëîñü òðèñòà òûñÿ÷ ìàøèí.
Èç íèõ áîëüøèíñòâî ïðèíàäëåæàëî ê äâàäöàòè íàèáîëåå ðàñïðîñòðà-
íåííûì ñèñòåìàì: Óíäåðâóä, Ñìèñ-Ïðåìüåð, Êîíòèíåíòàëü, Ãàììîíä,
Ðåìèíãòîí, Ìîíàðõ, Èäåàë, Ðîéàë, Àäëåð, Ìåðñåäåñ, Âèêòîð, Òîðïåäî,
Ñìèñ-Âèçèáë, Ñòàð, Éîñò, Ñòåâåð, Èìïåðèàë, Âèëüÿìå, Áëèêåíñäåðôåð,
Êàíöëåð.

Â 1888 ãîäó íà ñúåçäå ôàáðèêàíòîâ ïèøóùèõ ìàøèí â ã. Òîðîíòî
áûëà óòâåðæäåíà åäèíàÿ êëàâèàòóðà (ïî òèïó ¾Ðåìèíãòîíà¿). Ýòî ïîç-
âîëèëî ïðèñòóïèòü ê ðàçðàáîòêå ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè.

Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî ñíà÷àëà â îáó÷åíèè ìàøèíîïèñè íå áûëî íåîá-
õîäèìîñòè. Äàæå ðàáîòàÿ äâóìÿ ïàëüöàìè, ïåðåïèñ÷èêè ïîëó÷àëè îùó-
òèìûé ýôôåêò îò ïðèîáðåòåíèÿ ïèøóùåé ìàøèíû. Â äàëüíåéøåì, êî-
ãäà ðåçêî îáîñòðèëàñü êîíêóðåíöèÿ ìåæäó èõ ïðîèçâîäèòåëÿìè, ñòàëè
îòêðûâàòüñÿ â ðåêëàìíûõ öåëÿõ êóðñû ìàøèíîïèñè ïðè ìàãàçèíàõ, òîð-
ãóþùèõ òåìè èëè èíûìè ñèñòåìàìè. Çàäà÷à êóðñîâ ñâîäèëàñü ê îáðàáîò-
êå îáùåñòâåííîãî ìíåíèÿ â ïîëüçó òîé èëè èíîé ôèðìû. Ïîýòîìó ñðîêè
îáó÷åíèÿ, êàê ïðàâèëî, íå ïðåâûøàëè îäíîé íåäåëè (âåäü ïîêóïàòåëü íå

∗Æóðíàë ¾Ìàøèíîïèñü¿ èçäàâàëñÿ â 1910�1911 ãîäàõ àâòîðîì ðàñïðîñòðàíåí-

íîé â ñâîå âðåìÿ ñèñòåìû ñòåíîãðàôèè Çèíàèäîé Ñàïîíüêî.
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äîëæåí áûë äóìàòü, ÷òî ìîäåëü ñëèøêîì ñëîæíà â îáðàùåíèè). Èçó÷à-
ëèñü â îñíîâíîì ïðàâèëà ýêñïëóàòàöèè. Ïèñüìî îñóùåñòâëÿëîñü äâóìÿ
èëè ÷åòûðüìÿ ïàëüöàìè. Ðåêëàìà êóðñîâ îáåùàëà ïðè íåäåëüíîì ñðîêå
îáó÷åíèÿ ñêîðîñòü ïèñüìà íå ìåíåå 150�200 óäàðîâ â ìèíóòó.

Ïðîáëåìà ñîîòíîøåíèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî è ëþáèòåëüñêîãî îáó÷å-
íèÿ âîçíèêëà áóêâàëüíî â íà÷àëå âåêà. Îáíàðóæèëîñü, ÷òî ïðè äîâîëü-
íî áîëüøîì êîëè÷åñòâå êàíäèäàòîâ íà çàìåùåíèå âàêàíñèé ìàøèíèñòîê
îòîáðàòü êâàëèôèöèðîâàííîãî ðàáîòíèêà î÷åíü ñëîæíî (â òå ãîäû îò
ïðîôåññèîíàëîâ òðåáîâàëàñü ñêîðîñòü ïèñüìà íå ìåíåå 120 óäàðîâ â ìè-
íóòó).

Ìíîãî÷èñëåííûå êîììåð÷åñêèå êóðñû â êîíêóðåíòíîé áîðüáå äðóã
ñ äðóãîì èñïîëüçîâàëè âñåâîçìîæíûå óëîâêè ïðè èçìåðåíèè ñêîðîñòè
ïèñüìà ó÷àùèõñÿ (ñîêðàùàëè ïðîäîëæèòåëüíîñòü çàìåðà, ïðîâîäèëè çà-
ìåðû ñêîðîñòè íà ôðàçàõ è äàæå íà ñëîâàõ, ó÷àùèåñÿ ïèñàëè ïîä äèêòîâ-
êó). Â ðåçóëüòàòå ñêîðîñòü 200 ó/ì ïî îêîí÷àíèè êóðñîâ íåðåäêî ïðåâðà-
ùàëàñü â 100 ó/ì è ìåíüøå ïðè êîíêóðñíûõ èñïûòàíèÿõ, ïðîâîäèâøèõ-
ñÿ ðàáîòîäàòåëÿìè. Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî ðåêëàìà êóðñîâ îïåðèðîâàëà
íåðåäêî òàêèìè ñêîðîñòÿìè êàê 400, 500 è äàæå 600 óäàðîâ â ìèíóòó,
îáåùàÿ, ÷òî çà äâà-òðè ãîäà ðàáîòû ¾ïðàêòè÷åñêè ëþáîé ïåðåïèñ÷èê¿
äîñòèãíåò ñòîëü âûñîêèõ ðåçóëüòàòîâ.

Â 1908 ãîäó âûøåë â ñâåò ïåðâûé ðóññêèé ó÷åáíèê ìàøèíîïèñè, ïðî-
ïàãàíäèðîâàâøèé ñëåïîé äåñÿòèïàëüöåâûé ìåòîä ïèñüìà.∗ Åãî àâòîð,
Í. Ê. Øòåéí, îñòðî ñòàâèë âîïðîñ î ñðîêàõ îáó÷åíèÿ, òðåáóÿ ÷åòûðåõ-
øåñòèìåñÿ÷íîãî êóðñà äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîôåññèîíàëüíûõ ìàøèíèñòîê.
Äâà çàíÿòèÿ â íåäåëþ ïðè òàêîì êóðñå ñìîãëè áû îáåñïå÷èòü, ïî åãî
ìíåíèþ, ñêîðîñòü ïèñüìà 200�250 óäàðîâ â ìèíóòó.

Àâòîð ìíîãèõ äîðåâîëþöèîííûõ ó÷åáíèêîâ ìàøèíîïèñè È. Ï. Ìåí-
äåëååâ íå ìåíåå ðåøèòåëüíî îòñòàèâàë èäåþ ñèñòåìàòè÷åñêîãî îáó÷åíèÿ.
Íà îñíîâå îáîáùåíèÿ çàðóáåæíîãî îïûòà ïî ñëåïîìó äåñÿòèïàëüöåâîìó
ìåòîäó ïèñüìà îí íàñòàèâàë íà íå ìåíåå, ÷åì âîñüìèíåäåëüíîì êóðñå,
ïîëàãàÿ, ÷òî çà ýòî âðåìÿ (72 ÷àñà) ìîæíî ïðèîáðåñòè ñêîðîñòü ïèñüìà
150�180 óäàðîâ â ìèíóòó.

Äëÿ ñïåöèàëèñòîâ âî âñå âðåìåíà áûëî î÷åâèäíî, ÷òî â íà÷àëå îáó÷å-
íèÿ òåìïû ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà çíà÷èòåëüíî âûøå, ÷åì íà ïîñëåäóþ-
ùèõ ýòàïàõ. Íàïðèìåð, À. À. Êîíîíåíêî íà îïûòå îáó÷åíèÿ 357 ó÷àùèõ-
ñÿ ïîêàçàëà, ÷òî çà ïåðâóþ íåäåëþ îáó÷åíèÿ (12 ÷àñîâ) ó÷àùèåñÿ èìåëè
ñêîðîñòü ïèñüìà â äèàïàçîíå 90�160 óäàðîâ â ìèíóòó, à çà ÷åòûðå íåäå-
ëè âñåãî 110�220, ò. å. ÷åòûðåõêðàòíîå óâåëè÷åíèå ñðîêîâ îáó÷åíèÿ äàåò
ðîñò ñêîðîñòè ïèñüìà âñåãî â 1�2 � 1,5 ðàçà∗∗. Íåóäèâèòåëüíî, ÷òî òå
èç îðãàíèçàòîðîâ îáó÷åíèÿ, êîòîðûå ïðåñëåäîâàëè ÷èñòî êîììåð÷åñêèå

∗Øòåéí Í. È. Ìàøèíîïèñü. � Âàðøàâà, 1908.
∗∗Êîíîíåíêî À. À. Ðóêîâîäñòâî äëÿ ïåðåïèñûâàþùèõ íà ïèøóùèõ ìàøèíàõ. �

Ñàíêò-Ïåòåðáóðã, 1901. � Ýòà êíèãà áûëà ïåðâûì ðóêîâîäñòâîì ïî ìàøèíîïèñè,

èçäàííûì íà ðóññêîì ÿçûêå.

3



4 II. Èç èñòîðèè ìàøèíîïèñè

öåëè, ïðåäïî÷èòàëè íå îáðåìåíÿòü ñåáÿ äîâåäåíèåì ó÷àùèõñÿ äî íà÷àëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî óðîâíÿ.

Õàðàêòåðíî, ÷òî îáúåêòèâíîå ÿâëåíèå áûñòðîãî îâëàäåíèÿ àçàìè ìà-
øèíîïèñè ìíîãèå ïðåïîäíîñèëè êàê ðåçóëüòàò íîâàòîðñòâà â ìåòîäèêå
îáó÷åíèÿ. Ê ñîæàëåíèþ, øèðîêàÿ îáùåñòâåííîñòü íå ñìîãëà â òî âðåìÿ
äàòü äîëæíóþ îöåíêó ïîäîáíûì íîâàöèÿì.

Â íàøå âðåìÿ ìîæåò ïîêàçàòüñÿ, ÷òî ðåçóëüòàòû îáó÷åíèÿ òåõ ëåò
÷ðåçìåðíî çàâûøåíû àâòîðàìè. Äåéñòâèòåëüíî, íàñêîëüêî ðåàëüíî áû-
ëî â 1915 ãîäó íà ìàøèíàõ, óñòóïàþùèõ ñîâðåìåííûì, çà 72 ÷àñà ïðèîá-
ðåñòè ñêîðîñòü ïèñüìà 150�180 ó/ì ñëåïûì äåñÿòèïàëüöåâûì ìåòîäîì,
äà åùå è îçíàêîìèòüñÿ ñ îôîðìëåíèåì äåëîâûõ áóìàã.

Îöåíèâàÿ ïðèâåäåííûå âûøå äàííûå, íàäî èìåòü â âèäó, ÷òî:

- èìåë ìåñòî î÷åíü ñòðîãèé ïîäáîð ó÷àùèõñÿ;

- îáùåîáðàçîâàòåëüíûé óðîâåíü ó÷àùèõñÿ ìàøèíîïèñè â òå ãîäû
áûë ñóùåñòâåííî âûøå, ÷åì â öåëîì ïî ñòðàíå;

- ñòðåìëåíèå ê âûñîêîé êâàëèôèêàöèè, ãàðàíòèðóþùåé îò áåçðàáî-
òèöû, äîðîãîâèçíà îáó÷åíèÿ ñòèìóëèðîâàëè âûñîêóþ ïîçíàâàòåëü-
íóþ àêòèâíîñòü ó÷àùèõñÿ;

- íåóêîñíèòåëüíî ñîáëþäàëñÿ äèôôåðåíöèðîâàííûé ïîäõîä â îáó÷å-
íèè � ïîëíàÿ èíäèâèäóàëèçàöèÿ òåìïà îáó÷åíèÿ.

Ñêîðîñòü 500 è âûøå óäàðîâ â ìèíóòó èìåëè ìíîãèå ïðîôåññèîíàëü-
íûå ìàøèíèñòêè. Ïîáåäèòåëü ïåðâîãî ÷åìïèîíàòà ìèðà â 1906 ãîäó ïî-
êàçàë ðåçóëüòàò 84 ñëîâà â ìèíóòó (420 ó/ì) ïðè ïðîäîëæèòåëüíîñòè
çàìåðà îäèí ÷àñ. Óæå ÷åðåç òðè ãîäà ðåêîðä ìèðà âûðîñ äî 117 ñëîâ â
ìèíóòó (585 ó/ì).

Íå ñëåäóåò çàáûâàòü, êîíå÷íî, è î ñòðåìëåíèè àâòîðîâ òåõ ëåò íåñêîëü-
êî ïðèóêðàñèòü ñâîè ðåçóëüòàòû çà ñ÷åò îáúÿâëåíèÿ íåñïîñîáíûìè òåõ,
êòî ó÷èëñÿ ïëîõî. Ïðàêòè÷åñêè âî âñåõ èçäàíèÿõ òîãî âðåìåíè óêàçû-
âàåòñÿ, ÷òî ñòàòü ìàøèíèñòêîé ìîæåò äàëåêî íå êàæäûé. Ïîìèìî ÷è-
ñòî ôèçèîëîãè÷åñêèõ êà÷åñòâ ñ÷èòàëîñü íåîáõîäèìûì íàëè÷èå òâåðäîé
âîëè ê äîñòèæåíèþ ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà, íåóêîñíèòåëüíîå ñî-
áëþäåíèå âñåõ óêàçàíèé ïðåïîäàâàòåëÿ èëè ñàìîó÷èòåëÿ. Â ïðîòèâíîì
ñëó÷àå ðåçóëüòàò íå ãàðàíòèðîâàëñÿ.

Çàâåðøàÿ êðàòêèé îáçîð ïðîáëåì èñòîðèè ìàøèíîïèñè, ìû äîëæíû
ñäåëàòü ðÿä âûâîäîâ, èìåþùèõ ïðàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå è ñåãîäíÿ:

1. Íåëüçÿ ñóäèòü î ìåòîäèêå îáó÷åíèÿ áåç ó÷åòà êîíòèíãåíòà ó÷àùèõ-
ñÿ. Ñðàâíèâàòü ìåòîäèêè ìîæíî ëèøü ïðè îáó÷åíèè îäèíàêîâûõ
êîíòèíãåíòîâ (ïî âîçðàñòó, ïîëó, îáðàçîâàíèþ, ìîòèâàöèè, ôèçè÷å-
ñêîìó è ïñèõîôèçèîëîãè÷åñêîìó ðàçâèòèþ è äðóãèì ñóùåñòâåííûì
ïðèçíàêàì) â îäíèõ è òåõ æå îðãàíèçàöèîííûõ ôîðìàõ.
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2. Íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû ñêîðîñòü ïèñüìà ðàñòåò ãîðàçäî
áûñòðåå, ÷åì íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà. Ïîýòîìó
ýôôåêòèâíîñòü ìåòîäèêè íàäî îöåíèâàòü íå ïî âðåìåíè îñâîåíèÿ
êëàâèàòóðû, à ïî âðåìåíè ôîðìèðîâàíèÿ ïðîôåññèîíàëüíûõ êà-
÷åñòâ � ñêîðîñòè ïèñüìà, áåçîøèáî÷íîñòè, âûíîñëèâîñòè, ìåòîäó
ïèñüìà, óìåíèþ ðàáîòàòü ñ äîêóìåíòàìè.

3. Ñïåöèôèêà ñîâðåìåííîãî ðàçâèòèÿ ìåòîäèêè ìàøèíîïèñè ñîñòî-
èò â òîì, ÷òî îò îáó÷åíèÿ îòíîñèòåëüíî ìàëî÷èñëåííîãî, ñòðîãî
îòîáðàííîãî êîíòèíãåíòà ó÷àùèõñÿ ïðîèçîøåë ïåðåõîä ê îáó÷åíèþ
ìàññîâîìó. Ïîýòîìó íåäîñòàòêè ìåòîäèêè, ñêðûâàâøèåñÿ ðàíåå çà
âûñîêèì óðîâíåì ãîòîâíîñòè ó÷àùèõñÿ ê îáó÷åíèþ, ñòàëè î÷åâèä-
íûìè è òðåáóþò óñòðàíåíèÿ.

4. Êàæäûé ðàç, îöåíèâàÿ íîâûé ïðèåì, íîâîå óïðàæíåíèå â ìåòîäè-
êå ìàøèíîïèñè, íóæíî â ïåðâóþ î÷åðåäü ñìîòðåòü íà ïñèõîëîãî-
äèäàêòè÷åñêèå è ìåòîäè÷åñêèå èäåè, ëåæàùèå â åãî îñíîâå. Íî-
âèçíà óïðàæíåíèÿ èëè ïðèåìà äîëæíà áûòü ñëåäñòâèåì íîâèçíû
èäåé.

Ýòè âûâîäû âåñüìà àêòóàëüíû â íàøå âðåìÿ, êîãäà ïî÷òè åæåãîäíî
ìû ñòàëêèâàåìñÿ ñ íîâûìè ïîäõîäàìè ê îáó÷åíèþ ìàøèíîïèñè.

III Àíàëèç îñíîâíûõ ïîëîæåíèé ìåòîäèêè îáó-

÷åíèÿ ìàøèíîïèñè

Àíàëèçèðóÿ îáøèðíóþ ó÷åáíóþ è ìåòîäè÷åñêóþ ëèòåðàòóðó, ïîñâÿùåí-
íóþ âîïðîñàì ïîäãîòîâêè ïðîôåññèîíàëüíûõ ìàøèíèñòîê ([8], [22], [43],
[38] è äð.)∗ ìîæíî âûäåëèòü íåñêîëüêî îñíîâíûõ ïîëîæåíèé, ëåæàùèõ
â îñíîâå ñîâðåìåííîé ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè.

Âî âñåõ áåç èñêëþ÷åíèÿ ðàáîòàõ óêàçûâàåòñÿ, ÷òî ïðîôåññèîíàëüíîå
îáó÷åíèå ìàøèíèñòîê ìîæåò ñòðîèòüñÿ òîëüêî íà îñíîâå ïèñüìà íà êëà-
âèàòóðå ïèøóùåé ìàøèíû ñëåïûì, äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñîáîì∗∗. ¾Ñî-
âðåìåííûé ìåòîä îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè � ñëåïîé äåñÿòèïàëüöåâûé ìå-
òîä ïèñüìà îáåñïå÷èâàåò ðàâíîìåðíóþ íàãðóçêó íà âñå ïàëüöû è äîñòà-
òî÷íûé îòäûõ êàæäîìó èç íèõ, äàâàÿ, êðîìå òîãî, áåçîøèáî÷íîå ïèñüìî
ñ áîëüøîé ñêîðîñòüþ¿[22].

Îòìå÷àåòñÿ áîëüøîå çíà÷åíèå ñëåïîãî äåñÿòèïàëüöåâîãî ñïîñîáà ïèñü-
ìà äëÿ âûðàáîòêè àâòîìàòèçìà äâèæåíèé. ¾Ìàøèíèñòêà, îâëàäåâøàÿ

∗Ïîëíîñòüþ íàçâàíèÿ ðàáîò ïðèâåäåíû â ñïèñêå ðåêîìåíäóåìîé ëèòåðàòóðû â

êîíöå ðàáîòû.
∗∗Â ëèòåðàòóðå ïðèíÿòî ãîâîðèòü î ñëåïîì äåñÿòèïàëüöåâîì ìåòîäå ïèñüìà. Ïðè

ýòîì çà÷àñòóþ îòîæäåñòâëÿþò ìåòîä ïèñüìà è ìåòîä îáó÷åíèÿ ïèñüìó. Ïîýòîìó ìû

ñ÷èòàåì öåëåñîîáðàçíûì èñïîëüçîâàòü òåðìèí ¾ñëåïîé äåñÿòèïàëüöåâûé ñïîñîá ïèñü-

ìà¿, îñòàâèâ çà ñëîâîì ¾ìåòîä¿ ÷èñòî ïåäàãîãè÷åñêèé ñìûñë.
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â äîñòàòî÷íîé ñòåïåíè ñëåïûì ìåòîäîì ïèñüìà, ñîâåðøåíñòâóÿ åãî íà
ïðàêòèêå, çà êîðîòêèé ñðîê äîñòèãàåò ïîëíîãî àâòîìàòèçìà äâèæåíèé
ïàëüöåâ è âûñîêîé ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà.¿[43].

Äåëàåòñÿ àêöåíò íà íåîáõîäèìîñòè ó÷àñòèÿ çðåíèÿ íà íà÷àëüíîì ýòà-
ïå îáó÷åíèÿ. Ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî ñëåïîå ïèñüìî ïîñòåïåííî ôîðìèðóåòñÿ íà
îñíîâå çðèòåëüíîãî ïîèñêà íóæíîãî êëàâèøà. ¾Òàêîé ìåòîä ïèñüìà âîç-
ìîæåí áëàãîäàðÿ ÷àñòûì ïîâòîðåíèÿì îäíèõ è òåõ æå äâèæåíèé, êîòî-
ðûå ñî âðåìåíåì âûïîëíÿþòñÿ áåç ó÷àñòèÿ çðåíèÿ, ò. å. àâòîìàòè÷åñêè,
ñòàíîâÿòñÿ ðåôëåêòîðíûìè è ïðàêòè÷åñêè áåçîøèáî÷íûìè.¿[8].

Â êà÷åñòâå íåîáõîäèìîãî óñëîâèÿ ôîðìèðîâàíèÿ ñëåïîãî äåñÿòèïàëü-
öåâîãî ñïîñîáà ïèñüìà âûäâèãàåòñÿ ñòðîãîå ðàñïðåäåëåíèå êëàâèøåé ïè-
øóùåé ìàøèíû ìåæäó âñåìè ïàëüöàìè. Äëÿ ó÷àñòèÿ â ïèñüìå âñåõ äå-
ñÿòè ïàëüöåâ ¾...çà êàæäûì ïàëüöåì äîëæíû áûòü çàêðåïëåíû îïðå-
äåëåííûå êëàâèøè.¿[8]. ¾Áåçîøèáî÷íîå è ñêîðîñòíîå ïèñüìî âîçìîæíî
òîëüêî ïðè ñòðîãîì ðàñïðåäåëåíèè êëàâèøåé ìàøèíû ìåæäó âñåìè äå-
ñÿòüþ ïàëüöàìè ðóê...¿[20].

Âñåìè àâòîðàìè îòìå÷àåòñÿ íåîáõîäèìîñòü ïðàâèëüíîé ïîñòàíîâêè
ðóê íà êëàâèàòóðå, îòðàáîòêè óäàðà ïî êëàâèøàì, ôîðìèðîâàíèÿ ïî-
ñàäêè çà ïèøóùåé ìàøèíîé, ¾...îïå÷àòêè ÷àñòî ïîÿâëÿþòñÿ èç-çà íåïðà-
âèëüíîé ïîñàäêè ïèøóùåãî, êîãäà îí ñèäèò íå ñòðîãî ñèììåòðè÷íî ïî
îòíîøåíèþ ê êëàâèàòóðå � ñëèøêîì áëèçêî èëè ñëèøêîì äàëåêî îò
íåå¿[8]. ¾Îò ïðàâèëüíîé ïîñòàíîâêè ðóêè çàâèñèò òåõíèêà ïèñüìà ìà-
øèíèñòêè, åå ðàáîòîñïîñîáíîñòü è çäîðîâüå¿[43].

Åäèíîäóøíî âûñêàçûâàåòñÿ ìíåíèå, ÷òî ðîñò ñêîðîñòè ïèñüìà íå
äîëæåí îñóùåñòâëÿòüñÿ â óùåðá êà÷åñòâó. Ïîä÷åðêèâàåòñÿ, ÷òî èìåí-
íî îâëàäåíèå âûñîêèì êà÷åñòâîì ïèñüìà ÿâëÿåòñÿ óñëîâèåì ðîñòà åãî
ñêîðîñòè.

Çàäà÷ó îáó÷åíèÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè íàâûêà ðàáîòû íà êëàâèàòóðå
ìîæíî ñôîðìóëèðîâàòü ñëåäóþùèì îáðàçîì: âûðàáîòàòü íàâûê ïèñü-
ìà ñëåïûì äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñîáîì, óäîâëåòâîðÿþùèé òðåáîâàíèÿì
êâàëèôèêàöèîííîé õàðàêòåðèñòèêè ê ñêîðîñòè è êà÷åñòâó ïèñüìà.

Ðåàëèçàöèÿ ýòîé çàäà÷è, ñîãëàñíî ó÷åáíîé ïðîãðàììå, ðàçáèâàåòñÿ,
êàê ïðàâèëî, íà äâà îñíîâíûõ ýòàïà: îñâîåíèå êëàâèàòóðû è ñîâåðøåí-
ñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà (ðàçâèòèå ñêîðîñòè ïèñüìà).

Ýòàï îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå îòâåòñòâåííûì, ò. ê.
èìåííî íà ýòîì ýòàïå ôîðìèðóåòñÿ íàâûê ïèñüìà ñëåïûì äåñÿòèïàëüöå-
âûì ñïîñîáîì, çàêëàäûâàþòñÿ îñíîâû áåçîøèáî÷íîãî ïèñüìà.

Îñâîåíèå êëàâèàòóðû çàêàí÷èâàåòñÿ ôîðìèðîâàíèåì íàâûêà ïèñüìà
íà âñåé êëàâèàòóðå áåç èñïîëüçîâàíèÿ êàêîãî-ëèáî âíåøíåãî îðèåíòèðà.
Íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà ïðîèñõîäèò àâòîìàòèçàöèÿ
íàâûêà, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîâûøåíèå ñêîðîñòè ïèñüìà è óëó÷øåíèå êà÷å-
ñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé ðàáîòû íà êëàâèàòóðå.

Êàê æå íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû îáåñïå÷èâàåòñÿ ìåòîäè÷åñêè
ñëåïîé äåñÿòèïàëüöåâûé ñïîñîá ïèñüìà? Çäåñü àâòîðàìè ó÷åáíèêîâ è
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ìåòîäè÷åñêèõ ïîñîáèé âûäâèãàþòñÿ äâà óñëîâèÿ êà÷åñòâåííîãî ôîðìè-
ðîâàíèÿ óêàçàííîãî íàâûêà:

- èñïîëüçîâàíèå ñõåìû êëàâèàòóðû;

- ïîñòåïåííîå óñëîæíåíèå äåÿòåëüíîñòè ó÷àùèõñÿ: ïîñëåäîâàòåëü-
íîå èçó÷åíèå ðÿäîâ êëàâèàòóðû, ïîñëåäîâàòåëüíîå óñëîæíåíèå ïå-
÷àòàåìîãî ìàòåðèàëà îò êîðîòêèõ ñëîâ ê ôðàçàì.

Òðàäèöèîííî îñâîåíèå êëàâèàòóðû ïðîèñõîäèò ñëåäóþùèì îáðàçîì.
Âíà÷àëå èçó÷àåòñÿ ñðåäíèé ðÿä êëàâèàòóðû. Îò ìíîãîêðàòíîãî ïèñüìà
áóêâîñî÷åòàíèé ïåðåõîäÿò ê ïèñüìó ñëîâ èç òðåõ, ÷åòûðåõ è áîëåå çíà-
êîâ, à çàòåì âñå áîëåå äëèííûõ ôðàç. Êàæäîå ñëîâî èëè ôðàçà ïèøóò-
ñÿ ìíîãîêðàòíî. Ïîèñê íóæíîãî êëàâèøà îñóùåñòâëÿåòñÿ ó÷àùèìñÿ ïî
ñõåìå êëàâèàòóðû, âûïîëíåííîé â íàòóðàëüíóþ âåëè÷èíó è îêðàøåííîé
êîíòðàñòíûìè öâåòàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çîíàìè ïàëüöåâ. Íà îñâîåíèå
ñðåäíåãî ðÿäà îòâîäèòñÿ ïðîãðàììîé 24 ÷àñà.

Â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èçó÷àåòñÿ ñíà÷àëà òðåòèé, à çàòåì è
ïåðâûé ðÿä êëàâèàòóðû. Íà èçó÷åíèå êàæäîãî èç ýòèõ ðÿäîâ òàêæå îò-
âîäèòñÿ ïî 24 ÷àñà.

Îñâîèâ ïèñüìî ôðàç íà òðåõ áóêâåííûõ ðÿäàõ, ó÷àùèåñÿ ïðèñòóïà-
þò ê èçó÷åíèþ çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ, à çàòåì öèôð, ò. å. ÷åòâåðòîãî ðÿäà
êëàâèàòóðû. Â öåëîì íà îñâîåíèå êëàâèàòóðû îòâîäèòñÿ 108 ÷àñîâ.

Âñå àâòîðû óêàçûâàþò íà íåîáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ñõåìû êëà-
âèàòóðû íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû. ¾Õîðîøèì ïîäñïîðüåì ïðè çà-
ïîìèíàíèè áóêâ, öèôð è çíàêîâ íà êëàâèàòóðå ïèøóùåé ìàøèíû è ïàëü-
öåâ, êîòîðûå èõ îáðàáàòûâàþò, ìîæåò ñëóæèòü...¿ ñõåìà êëàâèàòóðû [8].
¾Ïðîöåññ îáó÷åíèÿ îáëåã÷àåòñÿ, åñëè ïåðåä ãëàçàìè ó÷àùèõñÿ (íà ñòîëå,
ñëåâà) íàõîäèòñÿ ñõåìà êëàâèàòóðû ñ ðàñïðåäåëåíèåì ïàëüöåâ... Òîãäà
ó÷àùèéñÿ, íå ãëÿäÿ íà êëàâèàòóðó, áûñòðî îñâîèò è áóäåò äåëàòü ñîîò-
âåòñòâóþùèå ïî äëèíå è íàïðàâëåíèþ äâèæåíèÿ ê íóæíûì êëàâèøàì
áåçîøèáî÷íî, íå íàùóïûâàÿ ïðåäâàðèòåëüíî êëàâèø ïàëüöàìè¿[22]. ¾Ñõå-
ìà êëàâèàòóðû, âîñïðîèçâåäåííàÿ â íàòóðàëüíóþ âåëè÷èíó, ñëóæèò äëÿ
îðèåíòàöèè äâèæåíèé ïàëüöåâ â íóæíîì íàïðàâëåíèè íà îïðåäåëåííîå
ðàññòîÿíèå è îáëåã÷àåò ïðîöåññ îñâîåíèÿ ñëåïîãî ìåòîäà ïèñüìà¿[43].

Îäíàêî, ïî íàøåìó ìíåíèþ, èñïîëüçîâàíèå ñõåìû êëàâèàòóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ îñíîâíûì íåäîñòàòêîì ñîâðåìåííîé ìåòîäèêè ìàøèíîïèñè. Ïðî-
èñõîäèò ïîäìåíà äåéñòâèòåëüíî ñëåïîãî ñïîñîáà ïèñüìà ¾êàê-áû¿ ñëå-
ïûì. Î÷åâèäíî, ÷òî èñïîëüçîâàíèå ñõåìû êëàâèàòóðû ïîçâîëÿåò çàìå-
íèòü çðèòåëüíûé ïîèñê íóæíîãî êëàâèøà íà êëàâèàòóðå çðèòåëüíûì
ïîèñêîì ýòîãî êëàâèøà íà ñõåìå êëàâèàòóðû. Íî ñëåïîå ïèñüìî ïîäðà-
çóìåâàåò ïîëíîå îòñóòñòâèå êàêîãî-ëèáî çðèòåëüíîãî êîíòðîëÿ. Ïîýòî-
ìó, ïðèâûêíóâ ê ðàáîòå ïî ñõåìå, ó÷àùèéñÿ â åå îòñóòñòâèå íà÷èíàåò
ñìîòðåòü íà êëàâèàòóðó. Âåäü ñ ïåðâîãî æå óðîêà åãî ó÷èëè èìåííî çðè-
òåëüíîìó ïîèñêó êëàâèøà. Ýòî êîñâåííî ïðèçíàåòñÿ è â ìåòîäè÷åñêîé
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ëèòåðàòóðå. ¾×àñòû ñëó÷àè, êîãäà îòäåëüíûå ó÷àùèåñÿ õîðîøî ðàáîòàëè
ïî ñõåìå è ñîâåðøåííî íå ïðåäñòàâëÿþò ðàáîòó áåç íåå. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ
îòêàç îò ñõåìû ïðèâîäèò ê ïîäãëÿäûâàíèþ, è ñëåïîé ìåòîä ïèñüìà ìî-
æåò áûòü íàðóøåí.¿[43]. (Çàìåòèì, ÷òî ñëåïîé ¾ìåòîä¿ â äàííîì ñëó÷àå
íå ìîã áûòü íàðóøåí � åãî åùå íå áûëî. Áûëà ðàáîòà ïî ñõåìå).

Íåóáåäèòåëüíî âûãëÿäèò ðåöåïò, ïðåäëàãàåìûé â ýòîé ñèòóàöèè â
ìåòîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå. ¾... çàäà÷à ïðåïîäàâàòåëÿ çàêëþ÷àåòñÿ â òîì,
÷òîáû åùå è åùå ðàç óáåäèòåëüíî äîêàçàòü âîçìîæíîñòü ïèñàòü ñëåïûì
ìåòîäîì, ïîä÷åðêíóòü, êàê ýòî óäîáíî, ïîêàçàòü íà ïðèìåðå õîðîøèõ
ó÷åíèö. Íå îòõîäÿ îò ó÷åíèöû, äîáèòüñÿ ïèñüìà áåç ïîäãëÿäûâàíèÿ íà
ïðîòÿæåíèè íåñêîëüêèõ ñòðîê.¿[43].

Â îñâîåíèè ñëåïîãî ñïîñîáà ïèñüìà, êàê ìû âèäèì, âåäóùàÿ ðîëü
îòâîäèòñÿ íå ñèñòåìå óïðàæíåíèé (àäåêâàòíûõ ñòîÿùåé çàäà÷å), à ñïî-
ñîáíîñòè ïðåïîäàâàòåëÿ óáåäèòü ó÷àùèõñÿ â íåöåëåñîîáðàçíîñòè ïîäãëÿ-
äûâàíèÿ íà êëàâèàòóðó. ¾Ïðè òÿãå ê ïîäãëÿäûâàíèþ íåîáõîäèìû ñàìûå
ñðî÷íûå ìåðû: èíäèâèäóàëüíûå çàíÿòèÿ â òå÷åíèå 20�30 ìèíóò, âîçâðàò
ê ïèñüìó ïî ñõåìå, ïîäáîð ïðîñòåéøèõ óïðàæíåíèé¿[43].

Íåëüçÿ ïðèçíàòü óäîâëåòâîðèòåëüíûìè ñðåäñòâà îáåñïå÷åíèÿ áåçîøè-
áî÷íîñòè ïèñüìà. Òðàäèöèîííàÿ ìåòîäèêà òðåáóåò ïðè íàëè÷èè îïå÷àò-
êè â ñëîâå ìíîãîêðàòíî ïèñàòü ýòî ñëîâî (äâå-òðè ñòðîêè). Îäíàêî ýòî
äàëåêî íå âñåãäà ïîìîãàåò, êàê ïîêàçûâàåò îïûò. ¾Ïîñëå êàæäîé òðåíè-
ðîâêè ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïðîâåðèòü íàïå÷àòàííûé òåêñò è îòìåòèòü äî-
ïóùåííûå îøèáêè. Çàòåì äàåòñÿ çàäàíèå ïðàâèëüíî íàïå÷àòàòü ñëîâî,
â êîòîðîì áûëà äîïóùåíà îøèáêà (äâå-òðè ñòðîêè). Åñëè ñíîâà ïîâòî-
ðÿþòñÿ òå æå îøèáêè, òî îòðàáàòûâàòü çàäàíèå áîëüøîå êîëè÷åñòâî ðàç
íåæåëàòåëüíî, ïîñêîëüêó ýòî ìîæåò ïðèâåñòè ê îáðàòíîìó ðåçóëüòàòó �
çàêðåïëåíèþ íåïðàâèëüíûõ äåéñòâèé¿[38].

Êàê âèäíî èç öèòèðóåìûõ ðàáîò, ðåøåíèå òàêèõ âàæíåéøèõ çàäà÷,
êàê ôîðìèðîâàíèå íàâûêà ñëåïîãî ïèñüìà è ôîðìèðîâàíèå êà÷åñòâà
ïèñüìà íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû ìåòîäè÷åñêè íå îáåñïå÷åíî. Ïðå-
ïîäàâàòåëü ëèøåí ñðåäñòâ ýôôåêòèâíîãî óïðàâëåíèÿ ó÷åáíûì ïðîöåñ-
ñîì. Â åãî ðàñïîðÿæåíèè òîëüêî ëè÷íûé îïûò è ñïîñîáíîñòü ê óáåæäå-
íèþ ó÷àùèõñÿ.

Íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà â àðñåíàëå ïðåïîäàâàòå-
ëÿ, ñîãëàñíî ìåòîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå, èìåþòñÿ îãðàíè÷åííûå ñðåäñòâà
ïîâûøåíèÿ ñêîðîñòè ïèñüìà:

- ïèñüìî ñïåöèàëüíî ïîäîáðàííûõ òåêñòîâ;

- òðåíèðîâêè â ïèñüìå ôðàç ðàçëè÷íîé äëèíû;

- ñëîâàðíûå òðåíèðîâêè;

- ìíîãîêðàòíîå ïèñüìî êîðîòêèõ òåêñòîâ;

- ïèñüìî ïîä ðèòìè÷íóþ ìóçûêó;
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- êîìáèíàöèè ïåðå÷èñëåííûõ ñðåäñòâ.

Îñíîâîé ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà ïðèçíàåòñÿ òðåíèðîâêà ïèñüìà òåê-
ñòîâ. ¾Â çíà÷èòåëüíîé ñòåïåíè çäåñü èãðàåò ðîëü è ôàêòîð âðåìåíè, è
ñïåöèàëüíûå óïðàæíåíèÿ, è èíäèâèäóàëüíûå êà÷åñòâà¿[43].

Êîãäà ìåòîäèñò êîíñòðóèðóåò ìåòîäèêó, êîãäà ó÷èòåëü ãîòîâèòñÿ ê
óðîêó, îíè ñîçäàþò ìîäåëè, îïóñêàÿ â íèõ âñå íåñóùåñòâåííîå è âêëþ÷àÿ
âñå íåîáõîäèìîå. Ðàñïëûâ÷àòîñòü ìîäåëè è òåì áîëåå åå íåòî÷íîñòü íå
ïîçâîëÿþò ìåòîäèñòó è ïðåïîäàâàòåëþ ýôôåêòèâíî äîáèâàòüñÿ ïîâûøå-
íèÿ êà÷åñòâà ó÷åáíîãî ïðîöåññà.

Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà ÿâëÿåòñÿ íàèìåíåå ðàçðàáîòàí-
íûì âîïðîñîì ñîâðåìåííîé ìåòîäèêè ìàøèíîïèñè. Íå â ïîñëåäíþþ î÷å-
ðåäü ýòî ïðîèñõîäèò îò òîãî, ÷òî ïðàêòè÷åñêè îòñóòñòâóåò ìîäåëü ôîð-
ìèðóåìîãî íàâûêà.

Èçó÷àÿ ó÷åáíóþ è ìåòîäè÷åñêóþ ëèòåðàòóðó ïî âîïðîñàì íàâûêà
ïèñüìà íà ïèøóùåé ìàøèíå, ìîæíî ñäåëàòü ñëåäóþùèé âûâîä: ïèñüìî
íà ïèøóùåé ìàøèíå äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñëåïûì äåñÿòèïàëüöåâûì
ñïîñîáîì è èìåòü ðèòìè÷íûé õàðàêòåð.

Íåïîëíîòà è íåòî÷íîñòü ýòîé ìîäåëè (ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì. ï. III.1),
îòñóòñòâèå ïðåäñòàâëåíèé î åå äèíàìèêå íå ïîçâîëÿþò ïîñòðîèòü îáîñ-
íîâàííóþ ñèñòåìó óïðàæíåíèé äëÿ ýòàïà ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè
ïèñüìà.

Íèæå áóäåò ïîêàçàíî, ÷òî ñòðåìëåíèå ê ðèòìè÷íîñòè ïèñüìà ó ó÷à-
ùèõñÿ íà ýòîì ýòàïå îáó÷åíèÿ íå òîëüêî íå ñïîñîáñòâóåò, íî è ïðåïÿò-
ñòâóåò ðîñòó ñêîðîñòè ïèñüìà.

Àíàëèç ñëîæèâøåéñÿ ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè ïîçâîëÿåò ïå-
ðåéòè ê ôîðìóëèðîâàíèþ íàïðàâëåíèé äàëüíåéøåãî åå ñîâåðøåíñòâîâà-
íèÿ. Â ÷àñòíîñòè â ñëåäóþùèõ àñïåêòàõ:

- ðàññìîòðåíèå ìîäåëè ïàêåòíîãî ïèñüìà;

- ôîðìèðîâàíèå êà÷åñòâà ïèñüìà;

- ðàçâèòèå ñêîðîñòè ïèñüìà;

- ñòðóêòóðà óïðàæíåíèé.

III.1 Ìîäåëü ïàêåòíîãî ïèñüìà

Äëÿ ïîñòðîåíèÿ ìîäåëè öåëåñîîáðàçíî ãîâîðèòü î ñëåäóþùèõ ïàðàìåò-
ðàõ ïèñüìà íà êëàâèàòóðå:

- ñðåäíåå âðåìÿ ìåæäó ïàêåòàìè çíàêîâ;

- ñðåäíÿÿ äëèíà ïàêåòà çíàêîâ;

- ñðåäíÿÿ ñêîðîñòü ïèñüìà âíóòðè ïàêåòîâ çíàêîâ.
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Ðèñ. 2:

Âðåìåííàÿ äèàãðàììà ðàáîòû ìàøèíèñòêè íà îñíîâå òàêîãî óñðåä-
íåíèÿ ïîêàçàíà íà ðèñ. 2. Êàæäûé èç òðåõ ïåðå÷èñëåííûõ ïàðàìåòðîâ
îêàçûâàåò âëèÿíèå íà îáùóþ ñêîðîñòü ïèñüìà, êîòîðóþ ìîæíî îïðåäå-
ëèòü äëÿ äàííîé ìîäåëè ïî ôîðìóëå:

W =
l · V

V · t + (l − 1)
, ãäå

W (óä/ìèí) � ñêîðîñòü ïèñüìà ìàøèíèñòêè;
V (óä/ìèí) � ñðåäíÿÿ ñêîðîñòü ïèñüìà âíóòðè ïàêåòà;
l (óä) � ñðåäíÿÿ äëèíà ïàêåòà çíàêîâ;
t (ìèí) � ñðåäíåå âðåìÿ ìåæäó ïàêåòàìè.

Äîñòîèíñòâî ïðåäëîæåííîé ìîäåëè ïî ñðàâíåíèþ ñ ìîäåëüþ ðèòìè÷-
íîãî ïèñüìà ñîñòîèò â òîì, ÷òî â íåé ïîìèìî ñêîðîñòè ïèñüìà âûäåëå-
íû òðè äîïîëíèòåëüíûõ îáúåêòà öåëåíàïðàâëåííûõ òðåíèðîâîê (l, V, t).
Êàæäûé èç óêàçàííûõ ïàðàìåòðîâ ìîæíî òðåíèðîâàòü êàê îòäåëüíî,
òàê è â ñîâîêóïíîñòè ñ äðóãèìè.

Îáùåèçâåñòíûì ÿâëÿåòñÿ òîò ôàêò, ÷òî îïûòíàÿ ìàøèíèñòêà ïðè
ïèñüìå âèäèò íå òå áóêâû òåêñòà, êîòîðûå îíà ïå÷àòàåò, à äðóãèå, ñòîÿ-
ùèå íåñêîëüêî äàëåå ïî òåêñòó. Ýòî ÿâëåíèå íîñèò íàçâàíèå çðèòåëüíîãî
îïåðåæåíèÿ.

Òðàäèöèîííî ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî çðèòåëüíîå îïåðåæåíèå âûðàáàòûâàåòñÿ
ïðè ìíîãîëåòíåé ïðàêòèêå âûïîëíåíèÿ ìàøèíîïèñíûõ ðàáîò. Îäíàêî
ðàçâèòèþ çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ ìîæíî è íóæíî ñïîñîáñòâîâàòü åùå
â ïðîöåññå îáó÷åíèÿ ïîñðåäñòâîì ñïåöèàëüíûõ òðåíèðîâîê.

Ñïîñîáñòâîâàòü ðàçâèòèþ çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ ó ó÷àùèõñÿ íåîá-
õîäèìî ïîòîìó, ÷òî ýòî âëèÿåò íà ôîðìèðîâàíèå ïàêåòíîãî ïèñüìà. Ñâÿçü
ìåæäó âåëè÷èíîé çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ è ñîñòàâëÿþùèìè ïàêåòíîãî
ïèñüìà óñòàíîâëåíà ýêñïåðèìåíòàëüíîé ïñèõîëîãèåé [44].

Â ñâåòå êîíöåïöèè ïîñòîÿííîãî óêðóïíåíèÿ ãðóïïèðóåìûõ ìàøè-
íèñòêîé ¾íà âõîäå¿ è ¾íà âûõîäå¿ ýëåìåíòîâ ìîæíî îõàðàêòåðèçîâàòü
âûäåëÿåìûå òðàäèöèîííîé ìåòîäèêîé ìàøèíîïèñè ýòàïû îáó÷åíèÿ. Îñâî-
åíèå êëàâèàòóðû � ýòàï, õàðàêòåðèçóþùèéñÿ ïîñèìâîëüíûì ïèñüìîì,
ò. å. îòñóòñòâèåì ïàêåòîâ çíàêîâ � íà÷àëüíûé ýòàï îáó÷åíèÿ. Íà ýòàïå
ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà ôîðìèðóåòñÿ è ðàçâèâàåòñÿ ïàêåò-
íîå ïèñüìî, ïàêåòû óêðóïíÿþòñÿ, ðàñòåò ñêîðîñòü ïèñüìà ïàêåòîâ.

Èç ýòîãî ñëåäóåò î÷åíü âàæíûé âûâîä äëÿ êîíñòðóèðîâàíèÿ ìåòîäè-
êè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè. Íåîáõîäèìî öåëåíàïðàâëåííî òðåíèðîâàòü ó
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ó÷àùèõñÿ ïàêåòíîå ïèñüìî. Íàäî íå òîëüêî îòêàçàòüñÿ îò íàâÿçûâàíèÿ
ó÷àùèìñÿ ðèòìè÷íîãî ïèñüìà, íî è ïóòåì óïðàâëåíèÿ ðàçâèòèåì äëè-
íû ïàêåòà çíàêîâ, âðåìåíè ìåæäó ïàêåòàìè, ñêîðîñòüþ âíóòðè ïàêåòîâ
çíàêîâ, çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ îáåñïå÷èòü îïòèìàëüíûé ðîñò ñêîðîñòè
ïèñüìà, îñóùåñòâëÿþùåãîñÿ ïàêåòàìè çíàêîâ.

III.2 Ôîðìèðîâàíèå êà÷åñòâà ïèñüìà

Êà÷åñòâî ïèñüìà � âàæíåéøàÿ õàðàêòåðèñòèêà íàâûêà ðàáîòû íà ïèøó-
ùåé ìàøèíå. Áîëüøîå êîëè÷åñòâî îïå÷àòîê ñâîäèò íà íåò ðàáîòó ìàøè-
íèñòêè. Áîðüáà çà êà÷åñòâî ïèñüìà íà÷èíàåòñÿ ñ ïåðâîãî æå óðîêà ìà-
øèíîïèñè. Íåîáõîäèìî, îäíàêî, ïðèçíàòü, ÷òî äàæå ñàìûå êâàëèôèöèðî-
âàííûå ìàøèíèñòêè äîïóñêàþò îïðåäåëåííîå êîëè÷åñòâî îïå÷àòîê. Ìè-
íèìàëüíûé ïðîöåíò îïå÷àòîê, ñâîéñòâåííûé êàæäîé ìàøèíèñòêå, îïðå-
äåëÿåòñÿ íå òîëüêî ìåòîäèêîé îáó÷åíèÿ. Çäåñü ñêàçûâàþòñÿ: òåìïåðà-
ìåíò, òèï âûñøåé íåðâíîé äåÿòåëüíîñòè, ìîòèâàöèÿ, óòîìëåíèå è ðÿä
äðóãèõ ôàêòîðîâ.

Çàäà÷à ïðåïîäàâàòåëÿ ñîñòîèò â òîì, ÷òîáû èñêëþ÷èòü îïå÷àòêè,
âîçíèêàþùèå çà ñ÷åò íåäîñòàòêîâ ìåòîäèêè ìàøèíîïèñè.

Â ìåòîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå íàëè÷èå îïå÷àòîê ïðèíÿòî îáúÿñíÿòü
íåâíèìàòåëüíîñòüþ è íåñîáðàííîñòüþ ó÷àùèõñÿ. Îäíàêî ýòèì ìîæíî
îáúÿñíèòü ëèøü ÷àñòü îïå÷àòîê.

Äëÿ ïðåïîäàâàòåëÿ âàæíî óìåòü íà êàæäîì êîíêðåòíîì ýòàïå îáó-
÷åíèÿ ñäåëàòü ïðàâèëüíûå âûâîäû î ïðè÷èíå âîçíèêíîâåíèÿ îïå÷àòîê è
ïðèíÿòü ñîîòâåòñòâóþùèå ìåðû, åñëè îíè íåîáõîäèìû.

Ýòàïû îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû è ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà
âåñüìà îòëè÷àþòñÿ êàê ïðè÷èíàìè âîçíèêíîâåíèÿ îïå÷àòîê, òàê è ñðåä-
ñòâàìè èõ óñòðàíåíèÿ.

Îñâàèâàÿ êëàâèàòóðó, ó÷àùèéñÿ ôîðìèðóåò ó ñåáÿ îïðåäåëåííóþ ñè-
ñòåìó ïîèñêà íóæíîãî êëàâèøà, êàê ãîâîðÿò ïñèõîëîãè,� îðèåíòèðîâî÷-
íóþ îñíîâó äåéñòâèÿ. Ïðåïîäàâàòåëü âëèÿåò íà ýòîò ïðîöåññ, ñîçäàâàÿ
òå êîíêðåòíûå óñëîâèÿ, â êîòîðûõ ïðîèñõîäèò ôîðìèðîâàíèå îðèåíòè-
ðîâî÷íîé îñíîâû. Äîñòîâåðíî îïðåäåëèòü çàðàíåå, êàêèì ñïîñîáîì òîò
èëè èíîé ó÷àùèéñÿ ñòàíåò îïðåäåëÿòü ìåñòîïîëîæåíèå òîãî èëè èíîãî
êëàâèøà, íåëüçÿ. Ïîýòîìó íåëüçÿ ïðåäëîæèòü çàðàíåå ïðèãîäíûé äëÿ
âñåõ ¾óçåëîê íà ïàìÿòü¿.

Îäíàêî, ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ñèñòåìó îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû, êîòî-
ðàÿ ïîçâîëÿåò êàæäîìó ó÷àùåìóñÿ ëåãêî ¾âû÷èñëèòü¿ ìåñòîïîëîæåíèå
êëàâèø (ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì. ãë. IV). Âûèãðûø îò ýòîãî î÷åâèäåí. Íå
ïðåäëàãàÿ ñïîñîáà äîñòîâåðíîãî îïðåäåëåíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ êëàâèøà,
íåëüçÿ òðåáîâàòü áåçîøèáî÷íîãî ïèñüìà.

Ñîãëàñíî ñóùåñòâóþùåé ìåòîäèêå, ïðåïîäàâàòåëü äîáèâàåòñÿ îò ó÷å-
íèêà èñïðàâëåíèÿ îøèáîê ìíîãîêðàòíûì ïèñüìîì íåâåðíî íàïå÷àòàííî-
ãî ñëîâà. Ýòî íå âñåãäà ýôôåêòèâíî èìåííî ïîòîìó, ÷òî íàäî íå çàñòàâ-
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ëÿòü ó÷àùåãîñÿ çàïîëíèòü ïðîáåë â îðèåíòèðîâî÷íîé îñíîâå, à ïîìîãàòü
åìó â ýòîì, ïðåäëàãàÿ ñïåöèàëüíîå óïðàæíåíèå. Öåëü ýòîãî óïðàæíåíèÿ
íå â òîì, ÷òîáû òî èëè èíîå ñëîâî ïèñàëîñü áåç îøèáîê, à â òîì, ÷òîáû
óñòðàíèòü ñàìó ïðè÷èíó îïå÷àòîê.

Íåëüçÿ ñóäèòü î ïðîöåññå îáó÷åíèÿ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòó îñâàèâàåìîé
äåÿòåëüíîñòè, êàê ýòî ïðèíÿòî â íàñòîÿùåå âðåìÿ. Îòñóòñòâèå îïå÷àòîê
íà ëèñòå åùå íå ñâèäåòåëüñòâóåò î ïðàâèëüíîì õîäå ó÷åáíîãî ïðîöåññà.
Ó÷àùèéñÿ ìîã ïðîñòî ïå÷àòàòü îäíèì ïàëüöåì, ãëÿäÿ íà êëàâèàòóðó.
Èìåííî ïîýòîìó âàæíî íå òîëüêî çíàòü, ñêîëüêî îïå÷àòîê ñäåëàë ó÷à-
ùèéñÿ íà ëèñòå, íî è òî êàê îí ýòîãî äîáèëñÿ.

Îñîáîå çíà÷åíèå êà÷åñòâà ïèñüìà íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû ñî-
ñòîèò â òîì, ÷òî ñî âðåìåíåì äâèæåíèÿ àâòîìàòèçèðóþòñÿ è âûïîëíÿþò-
ñÿ áåç ó÷àñòèÿ ñîçíàíèÿ. Âñÿêèå óïóùåíèÿ â ôîðìèðîâàíèè îðèåíòèðî-
âî÷íîé îñíîâû ïðîÿâëÿþòñÿ ïðè ýòîì â âèäå îøèáîê, õàðàêòåðíûõ äëÿ
êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ. Ïðè÷åì èñïðàâëåíèå èõ ïðàêòè÷åñêè íåâîçìîæíî.

Ýòàï ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà â ïëàíå îïå÷àòîê ñïåöèôè-
÷åí òåì, ÷òî çäåñü ïðåïîäàâàòåëü íåðåäêî ñòàëêèâàåòñÿ ñ îïå÷àòêàìè, íå
èìåþùèìè îòíîøåíèÿ ê ðåàëüíîé îáó÷åííîñòè ó÷àùåãîñÿ.

Äåëî â òîì, ÷òî âñÿêóþ äåÿòåëüíîñòü ÷åëîâåê âûïîëíÿåò òåì èëè
èíûì ñïîñîáîì, èñïîëüçóÿ òó èëè èíóþ ¾ñòðàòåãèþ¿ äåÿòåëüíîñòè [12].
Â ïðîöåññå ïðîôåññèîíàëüíîãî ðîñòà (â ïðîöåññå îáó÷åíèÿ â òîì ÷èñ-
ëå) ïðîèñõîäèò ñìåíà îäíîé ¾ñòðàòåãèè¿ âûïîëíåíèÿ äåÿòåëüíîñòè íà
äðóãóþ, áîëåå ïðîäóêòèâíóþ.

Ïåðåõîä ê íîâîé ¾ñòðàòåãèè¿ ñâÿçàí ñ íåîáõîäèìîñòüþ îòêàçà îò
ñòàðîé. Èìåííî â ýòîé ¾ïîãðàíè÷íîé¿ îáëàñòè âîçíèêàåò ñèòóàöèÿ, êî-
ãäà ïðîèçîøåë îòêàç îò ñòàðîé ¾ñòðàòåãèè¿, à íîâàÿ åùå íå äîñòàòî÷íî
óòâåðäèëàñü. Ó÷àùèéñÿ íà÷èíàåò äåëàòü ìíîãî îïå÷àòîê. Õàðàêòåðíû-
ìè äëÿ ýòîãî ïðîöåññà ÿâëÿþòñÿ îïå÷àòêè: ïåðåñòàíîâêà ðÿäîì ñòîÿùèõ
áóêâ, ïðîïóñê áóêâ, ïåðåñòàíîâêà áóêâ â ïðåäåëàõ òðåõ ïîäðÿä ñòîÿùèõ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñëîæèâøåéñÿ ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìà-
øèíîïèñè ïðåïîäàâàòåëü íà÷èíàåò âîçäåéñòâîâàòü íà ó÷àùåãîñÿ ñ öåëüþ
óñòðàíåíèÿ îïå÷àòîê � ñòàâèò íèçêèå îöåíêè, ïðåäëàãàåò âûïîëíÿòü
ìíîãîêðàòíîå ïèñüìî îòäåëüíûõ ñëîâ. Ïðè ýòîì ó÷àùèéñÿ âûíóæäåí,
óñòóïàÿ íàæèìó, âåðíóòüñÿ ê ñòàðîé ¾ñòðàòåãèè¿. Àíàëîãè÷íûé ðåçóëü-
òàò ïîëó÷àåòñÿ è òîãäà, êîãäà ó÷àùèåñÿ ñàìè ñòàðàþòñÿ èçáàâèòüñÿ îò
âíåçàïíîãî óâåëè÷åíèÿ îïå÷àòîê. Â èòîãå ðîñò ñêîðîñòè îñòàíàâëèâàåòñÿ
èëè ïðîäîëæàåòñÿ â ðàìêàõ íåïðîäóêòèâíîé ¾ñòðàòåãèè¿, ÷òî â êîíå÷-
íîì ñ÷åòå âåäåò ê ñíèæåíèþ ñêîðîñòè ïèñüìà âûïóñêíèêîâ ïðîôòåõó÷è-
ëèù.

Âûñîêàÿ ñêîðîñòü ïèñüìà â íåìàëîé ñòåïåíè çàâèñèò îò òîãî, íà-
ñêîëüêî ïðåïîäàâàòåëü è ñàìè ó÷àùèåñÿ ìîãóò ïðàâèëüíî îöåíèòü ïðè-
÷èíû âîçíèêíîâåíèÿ îïå÷àòîê íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñü-
ìà. Ïðè ýòîì âàæíî îòëè÷àòü îïå÷àòêè è îøèáêè, ñîâåðøàåìûå ó÷àùè-
ìèñÿ ïî íåâíèìàòåëüíîñòè (ïðîïóñê ñëîâ, ñòðîê è ò. ä., èçìåíåíèå ïà-
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äåæíûõ îêîí÷àíèé, çàìåíà ñëîâà íà áëèçêîå ïî íàïèñàíèþ) èëè â ñèëó
ïëîõîãî âëàäåíèÿ ãðàììàòèêîé ðóññêîãî ÿçûêà, îò îïå÷àòîê, õàðàêòåð-
íûõ äëÿ ñòàäèè ñìåíû ¾ñòðàòåãèè¿ ïèñüìà.

III.3 Ðàçâèòèå ñêîðîñòè ïèñüìà (òàáåëü äîñòèæåíèé)

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ èçìåðåíèå ñêîðîñòè ïèñüìà ïðîèçâîäèòñÿ îäèí ðàç â
íåäåëþ, ïðè÷åì äëèòåëüíîñòü çàìåðà ïîñòåïåííî óâåëè÷èâàåòñÿ îò 1�3
ìèíóò äî 5�10. Ïî ðåçóëüòàòàì çàìåðîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ ñîîòâåòñòâèå
ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ íåêîòîðîìó óñðåäíåííîìó
ýòàëîíó. Â êà÷åñòâå ýòàëîíà ïðèíèìàåòñÿ òàáëèöà ïîíåäåëüíîãî ðîñòà
ñêîðîñòè [22]. Ñ ïîìîùüþ ýòîé òàáëèöû âûñòàâëÿåòñÿ îöåíêà, çàâèñÿ-
ùàÿ êàê îò ñêîðîñòè ïèñüìà íà äàííîé íåäåëå, òàê è îò êîëè÷åñòâà îïå-
÷àòîê. Òàêèì îáðàçîì, ïðè ñëîæèâøåéñÿ ïðàêòèêå ïðîâåäåíèÿ çàìåðîâ
ñêîðîñòè åæåíåäåëüíûé çàìåð ñòàíîâèòñÿ ñâîåãî ðîäà îò÷åòîì êàæäîãî
ó÷àùåãîñÿ çà ïðîäåëàííóþ íà íåäåëå ðàáîòó. Åñòåñòâåííî, ÷òî ïðè òàêîì
ïîëîæåíèè äåë ñàìà ñèòóàöèÿ çàìåðà ñêîðîñòè ÿâëÿåòñÿ äëÿ ìíîãèõ ó÷à-
ùèõñÿ ïñèõîëîãè÷åñêè î÷åíü íàïðÿæåííîé, äàæå çà÷àñòóþ ñòðåññîâîé.
Íåñìîòðÿ íà òî, ÷òî íåêîòîðûå ó÷àùèåñÿ îõîòíî ó÷àñòâóþò â çàìåðàõ,
áîëüøèíñòâî âîñïðèíèìàåò ýòó ïðîöåäóðó íåãàòèâíî. Ïðåïîäàâàòåëþ æå
ïðîâåäåíèå çàìåðîâ äàåò ëèøü âîçìîæíîñòü ¾àðãóìåíòèðîâàííî¿ âûñòà-
âèòü îöåíêè.

Îäíàêî ïðîâåäåíèå çàìåðîâ è âûñòàâëåíèå îöåíîê äîëæíû áûòü íà-
ïðàâëåíû íà ïîâûøåíèå êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé
îáó÷åíèÿ, ÷åãî â íàñòîÿùåå âðåìÿ íå ïðîèñõîäèò. Äëÿ òîãî, ÷òîáû íà
êîíêðåòíîì óðîêå ïðåäëîæèòü êîíêðåòíîìó ó÷àùåìóñÿ íàèáîëåå ïîëåç-
íîå óïðàæíåíèå, íåîáõîäèìî èìåòü äàííûå î åãî òåêóùèõ ðåçóëüòàòàõ,
î ïðåäøåñòâóþùåé äèíàìèêå ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà è äðóãèõ èçìåðÿå-
ìûõ ïàðàìåòðîâ. Èìåííî äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ïîëíîé êàðòèíû õîäà ó÷åáíî-
ãî ïðîöåññà è íóæíî èçìåðÿòü ñêîðîñòü ïèñüìà è ðÿä äðóãèõ âåëè÷èí.

Îïûò ïîêàçûâàåò, ÷òî äëÿ óêàçàííûõ öåëåé çàìåðû íàäî ïðîâîäèòü
ãîðàçäî ÷àùå, ÷åì ýòî ïðèíÿòî â íàñòîÿùåå âðåìÿ: â ñðåäíåì � êàæäûå
äâà ÷àñà. Äëèòåëüíîñòü çàìåðîâ (êðîìå ñêîðîñòè ïèñüìà òåêñòîâ) � 30
ñåêóíä. Êàê ïðàâèëî, âàæíà íå àáñîëþòíàÿ âåëè÷èíà èçìåðÿåìûõ âåëè-
÷èí, à èõ îòíîñèòåëüíûé ïðèðîñò â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé.

Äëÿ ðåãèñòðàöèè âñåõ ïîäëåæàùèõ ó÷åòó âåëè÷èí, ñëåäóåò êàæäîìó
ó÷àùåìóñÿ çàâåñòè ñïåöèàëüíûé äîêóìåíò � òàáåëü äîñòèæåíèé, âûïîë-
íåííûé, íàïðèìåð, ïî ôîðìå, àíàëîãè÷íîé Ïðèëîæåíèþ 1. Çàïîëíåíèå
òàáåëÿ äîñòèæåíèé ïðàâèëüíåå ïîðó÷èòü ñàìèì ó÷àùèìñÿ. Åãî íàëè÷èå
îáÿçàòåëüíî íà êàæäîì óðîêå. Ïîäðîáíåå î ðàáîòå ñ òàáåëåì äîñòèæåíèé
íàïèñàíî íèæå.

Ãîâîðÿ îá èçìåðåíèè ñêîðîñòè ïèñüìà, íåîáõîäèìî îñòàíîâèòüñÿ íà
îäíîì íåìàëîâàæíîì âîïðîñå äèíàìèêè ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà. Â òå-
÷åíèå ìíîãèõ äåñÿòèëåòèé ñ÷èòàëîñü, ÷òî ðîñò ïðîôåññèîíàëüíîãî ìà-
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ìàøèíîïèñè 15

Ðèñ. 3:

Ðèñ. 4:

ñòåðñòâà ïðîèñõîäèò ïî çàêîíó, áëèçêîìó ê ýêñïîíåíöèàëüíîìó, ò. å., ñ
îäíîé ñòîðîíû, ïðîãðåññ â ðîñòå ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà äîëæåí
áûòü ïîñòîÿííî, ñ äðóãîé � ÷åì äàëüøå, òåì áîëüøèõ óñèëèé ñòîèò ðîñò
êâàëèôèêàöèè (ñì. ðèñ. 3). Ïðèìåíèòåëüíî ê ìàøèíîïèñè ýòî çíà÷èò,
÷òî ñêîðîñòü ïèñüìà íèêîãäà íå äîëæíà óìåíüøàòüñÿ â ïðîöåññå îáó÷å-
íèÿ, è, ÷åì âûøå ñêîðîñòü ïèñüìà, òåì áîëüøå âðåìåíè òðåáóåòñÿ äëÿ åå
óâåëè÷åíèÿ íà íåêîòîðóþ ïîñòîÿííóþ âåëè÷èíó, íàïðèìåð, 10 óäàðîâ â
ìèíóòó. Ýòî îòðàæåíî, â ÷àñòíîñòè, â ïðèìåðíîé òàáëèöå ðîñòà ñêîðîñòè
ïèñüìà ó ó÷àùèõñÿ, î êîòîðîé ãîâîðèëîñü âûøå.

Îäíàêî, â ïîñëåäíèå ãîäû, ïîÿâèëàñü âîçìîæíîñòü óòî÷íèòü çàêî-
íû äèíàìèêè ôîðìèðîâàíèÿ íàâûêîâ. Îêàçàëîñü, ÷òî ýêñïîíåíöèàëüíàÿ
êðèâàÿ ñïðàâåäëèâà òîëüêî äëÿ ðàçâèòèÿ â ðàìêàõ îäíîé ¾ñòðàòåãèè¿
äåÿòåëüíîñòè [12]. Ïðè ñìåíå ñòðàòåãèé íàðóøàåòñÿ êàê ìîíîòîííîñòü
ðîñòà óñïåõîâ â îáó÷åíèè (ò. å. âîçìîæíû ñïàäû), òàê è ýêñïîíåíöèàëü-
íûé õàðàêòåð êðèâîé ðîñòà äîñòèæåíèé. Îíà èìååò êàê áû ñòóïåí÷àòûé
õàðàêòåð (ñì. ðèñ. 4). Íà ýòîé êðèâîé ÷åðåäóþòñÿ ðåçêèå ñêà÷êè äîñòè-
æåíèé è ïîëîñû îòñóòñòâèÿ ïðèðîñòà äîñòèæåíèé � ïëàòî.

Åñëè ãîâîðèòü î ìàøèíîïèñè, òî êðèâàÿ ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà ó
êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ ñîäåðæèò íåñêîëüêî ïëàòî. Ñîãëàñíî íàøèì èçìå-
ðåíèÿì, áîëüøèíñòâî ó÷àùèõñÿ ¾çàäåðæèâàþòñÿ¿ íà ñëåäóþùèõ ïëàòî:
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ìàøèíîïèñè

80, 120�140, 180, 220 óäàðîâ â ìèíóòó.
Ñòóïåí÷àòîñòü è íåìîíîòîííîñòü ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà íåîáõîäèìî

ó÷èòûâàòü ïðè îöåíêå óñïåøíîñòè îáó÷åíèÿ, âûäà÷å çàäàíèé, âûñòàâëå-
íèè îöåíîê ó÷àùèìñÿ.

III.4 Ñòðóêòóðà óïðàæíåíèé

Êîãäà ìû ãîâîðèì î ïàêåòíîì, â ÷àñòíîñòè ñëîãîâîì ïèñüìå, ïîäðàçó-
ìåâàåòñÿ, ÷òî âñå, èëè ïîäàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî ñëîãîâ, ïå÷àòàþòñÿ
ïàêåòíî. Îäíàêî, â ïðîöåññå îòðàáîòêè ñëîãîâîãî ïèñüìà íåò íåîáõîäè-
ìîñòè äîâîäèòü äî àâòîìàòèçìà ïèñüìî êàæäîãî èç ýòèõ ñëîãîâ, äîñòà-
òî÷íî óìåòü ïå÷àòàòü ïàêåòíî òîëüêî íåêîòîðóþ ÷àñòü âñåõ ñëîãîâ, è
òîãäà îñòàëüíûå áóäóò ïå÷àòàòüñÿ ïàêåòàìè êàê áû ¾ñàìè ñîáîé¿.

Â áîëåå îáùåì âèäå ìîæíî ñêàçàòü, ÷òî äëÿ îòðàáîòêè íåêîòîðî-
ãî íàâûêà ðåøåíèÿ îïðåäåëåííûõ ìîòîðíûõ çàäà÷ íåò íåîáõîäèìîñòè
òðåíèðîâàòüñÿ â ðåøåíèè âñåõ ýòèõ çàäà÷. Äîñòàòî÷íî òîëüêî âûáðàòü
íåêîòîðóþ ïðåäñòàâèòåëüíóþ èõ ÷àñòü. Â äàëüíåéøåì ó ó÷àùèõñÿ áó-
äåò èìåòü ìåñòî ïåðåíîñ ñôîðìèðîâàííûõ êîìïîíåíòîâ íàâûêà íà íîâûå
êîìïîíåíòû.

Â ñèëó ýòîãî ïðèíöèïà ìîæíî ñóùåñòâåííî óñîâåðøåíñòâîâàòü ìå-
òîäèêó îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè. Âñå ïðåäëàãàåìûå â íàñòîÿùèõ ìåòîäè-
÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèÿõ ðåøåíèÿ òàê èëè èíà÷å îïèðàþòñÿ íà ïåðåíîñ
êîìïîíåíòîâ íàâûêà. Íàïðèìåð, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñâîåíèÿ êëàâèà-
òóðû � îñíîâíàÿ ïîçèöèÿ, çîíû óêàçàòåëüíûõ ïàëüöåâ, çîíû ñðåäíèõ
è áåçûìÿííûõ ïàëüöåâ, çîíû ìèçèíöåâ � îáîñíîâûâàåòñÿ ñëåäóþùèì
îáðàçîì. Êëàâèàòóðà ïèøóùåé ìàøèíû äâóìåðíàÿ, ñîäåðæèò ãîðèçîí-
òàëüíîå è âåðòèêàëüíîå èçìåðåíèÿ. Îñâîèâ îñíîâíóþ ïîçèöèþ, ó÷àùèåñÿ
îäíîâðåìåííî îñâàèâàþò è ãîðèçîíòàëüíîå èçìåðåíèå. Ïîýòîìó èçó÷àåò-
ñÿ íå âåñü ñðåäíèé ðÿä, à òîëüêî îñíîâíàÿ ïîçèöèÿ. Òðàäèöèîííî âñëåä
çà ñðåäíèì ðÿäîì èçó÷àåòñÿ òðåòèé è çàòåì ïåðâûé ðÿä êëàâèàòóðû. Òà-
êàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü çàòðóäíÿåò îñâîåíèå âåðòèêàëüíîãî èçìåðåíèÿ
êëàâèàòóðû. Ïîýòîìó ïîñëå îñíîâíîé ïîçèöèè ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðåéòè ê
èçó÷åíèþ çîí óêàçàòåëüíûõ ïàëüöåâ, ÷òî, êàê ïîêàçàë îïûò, ïîçâîëÿ-
åò îñâîèòü âåðòèêàëüíîâ èçìåðåíèå. Äàëüíåéøåå èçó÷åíèå êëàâèàòóðû
çíà÷èòåëüíî îáëåã÷åíî äëÿ ó÷àùèõñÿ ïî ñðàâíåíèþ ñî ñëîæèâøåéñÿ ìå-
òîäèêîé.

Ïåðåíîñ êîìïîíåíòîâ íàâûêà ëåã â îñíîâó êîíñòðóèðîâàíèÿ óïðàæ-
íåíèé íà ôîðìèðîâàíèå ïàêåòíîãî ïèñüìà è çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ.
Òàê, âñå ýòè óïðàæíåíèÿ ïîñòðîåíû íà íàèáîëåå óïîòðåáèòåëüíîì â ðóñ-
ñêîì ÿçûêå ìàòåðèàëå, äëÿ îïðåäåëåíèÿ êîòîðîãî áûë ïðîäåëàí íà ÝÂÌ
àíàëèç ÷àñòîòíîñòè ñëîâ è ñëîãîâ.

16



IV. Îñâîåíèå êëàâèàòóðû 17

Ïîêàçàâ íàïðàâëåíèÿ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøè-
íîïèñè, ìîæíî ñôîðìóëèðîâàòü îñíîâíûå îòëè÷èÿ ïðåäëàãàåìîé àâòî-
ðàìè ìåòîäèêè îò ìåòîäèêè, ñëîæèâøåéñÿ ðàíåå è îáùåïðèíÿòîé âî âñåõ
ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ.

Íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû.

1. Îòêàç îò ìíîãîêðàòíîãî ïèñüìà áóêâ è êîðîòêèõ ñëîâ.

2. Îòêàç îò èñïîëüçîâàíèÿ ñõåìû êëàâèàòóðû.

3. Èçìåíåíà ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû. Âìåñòî: ñðåä-
íèé ðÿä, òðåòèé ðÿä, ïåðâûé ðÿä; ïðèíÿòî: îñíîâíàÿ ïîçèöèÿ, çîíû
óêàçàòåëüíûõ ïàëüöåâ, çîíû ñðåäíèõ è áåçûìÿííûõ ïàëüöåâ, çîíû
ìèçèíöåâ.

4. Îñâîåíèå êëàâèàòóðû ïðîèçâîäèòñÿ íå ðÿäàìè (è íå çîíàìè) â öå-
ëîì, à ïàðàìè áóêâ â ïðåäåëàõ îäíîé çîíû.

5. Øèðîêîå ïðèìåíåíèå äëÿ ïèñüìà êðèïòîãðàìì (ïñåâäîñëó÷àéíîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè áóêâ).

Íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà.

1. Âûäåëåíèå ïàêåòíîãî ïèñüìà êàê îäíîé èç çàäà÷ îáó÷åíèÿ â îòëè-
÷èå îò ðèòìè÷íîãî ïèñüìà, ïðèíÿòîãî ðàíåå.

2. Öåëåíàïðàâëåííàÿ òðåíèðîâêà ñîñòàâëÿþùèõ ïàêåòíîãî ïèñüìà:

- ñðåäíåé äëèíû ïàêåòà çíàêîâ;

- ñðåäíåé ñêîðîñòè ïèñüìà âíóòðè ïàêåòà çíàêîâ;

- ñðåäíåãî âðåìåíè ìåæäó ïàêåòàìè çíàêîâ.

3. Öåëåíàïðàâëåííàÿ òðåíèðîâêà âåëè÷èíû çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ.

IV Îñâîåíèå êëàâèàòóðû

Ïåðåéäåì òåïåðü ê ñèñòåìàòè÷åñêîìó èçëîæåíèþ ïðåäëàãàåìîé ìåòîäè-
êè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè.

Íà äàííîì ýòàïå ïåðåä ïðåïîäàâàòåëåì ñòîèò çàäà÷à îñâîåíèÿ ó÷à-
ùèìèñÿ íàâûêà êà÷åñòâåííîãî ïèñüìà ñëåïûì äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñî-
áîì. Òðåáîâàíèÿ ê ñêîðîñòè ïèñüìà íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû íå
âûäâèãàþòñÿ.

Îñâîåíèå óêàçàííîãî íàâûêà ñâîäèòñÿ ê òîìó, ÷òî ó÷àùèåñÿ äîëæíû
õîðîøî çàïîìíèòü ðàñïðåäåëåíèå êëàâèøåé ïî çîíàì ïàëüöåâ è ïîëîæå-
íèå êàæäîãî êëàâèøà â çîíå.
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Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû.
Ïðîöåññ çàïîìèíàíèÿ ïîäðàçóìåâàåò ãðóïïèðîâêó êëàâèøåé ïî êà-

êîìó-ëèáî ïðèçíàêó. Öåëåñîîáðàçíî ïðè îáó÷åíèè ñãðóïïèðîâàòü êëà-
âèøè, ïðè÷åì ìàêñèìàëüíî áëèçêèì ê ðåàëüíîé ãðóïïèðîâêå ñïîñîáîì.
Äëÿ òîãî, ÷òîáû îïðåäåëèòü, êàê ãðóïïèðóþò êëàâèøè ïðè çàïîìèíà-
íèè ó÷àùèåñÿ, íåîáõîäèìî ðàññìîòðåòü êîëè÷åñòâåííûå õàðàêòåðèñòèêè
íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûõ îïå÷àòîê. Íàìè áûë ïðîäåëàí òàêîé àíàëèç,
ïîêàçàâøèé, ÷òî íåçàâèñèìî îò ìåòîäèêè îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû âñå ó÷à-
ùèåñÿ äåëàþò â îñíîâíîì îäíè è òå æå õàðàêòåðíûå îøèáêè, ñâÿçàííûå ñ
îñâîåíèåì êëàâèàòóðû � ïåðåïóòûâàíèå áóêâ ê-å, í-ã, ò-ü, ì-è, ç-õ è ò. ä.,
ò. å. ñïîñîá çàïîìèíàíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ êëàâèøåé ó÷àùèìèñÿ ïðèìåð-
íî îäèí è òîò æå. Åñòåñòâåííî ïðåäïîëîæèòü, ÷òî ãðóïïèðîâêà êëàâè-
øåé ïðè çàïîìèíàíèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïàðàìè, ïðè÷åì ìåñòîïîëîæåíèå
êëàâèøåé âíóòðè íåêîòîðûõ ïàð çàïîìèíàåòñÿ õóæå. Îòñþäà ñëåäóåò,
÷òî öåëåñîîáðàçíî èçó÷àòü êëàâèàòóðó ãðóïïàìè èç äâóõ êëàâèøåé, ñî-
ñòàâëåííûìè, èñõîäÿ èç ñïîñîáà èõ ðåàëüíîãî çàïîìèíàíèÿ ó÷àùèìèñÿ
(ñì. óïð. 1, ... óïð. 4).

Îñâîåíèå êëàâèàòóðû ïðåäïîëàãàåò ôîðìèðîâàíèå ó ó÷àùèõñÿ ìûñ-
ëèòåëüíî-ïðîñòðàíñòâåííîãî îáðàçà êëàâèàòóðû � ñâîåîáðàçíîé ñèñòå-
ìû êîîðäèíàò, âêëþ÷àþùåé äâà èçìåðåíèÿ � âåðòèêàëüíîå è ãîðèçîí-
òàëüíîå è íà÷àëî îòñ÷åòà � îñíîâíóþ ïîçèöèþ ïàëüöåâ ðóê íà êëàâè-
àòóðå. Îñâîåíèå îñíîâíîé ïîçèöèè ïîìèìî îñâîåíèÿ ¾íà÷àëà îòñ÷åòà¿
îäíîâðåìåííî åñòü îñâîåíèå ãîðèçîíòàëüíîãî èçìåðåíèÿ. Äëÿ îñâîåíèÿ
ãîðèçîíòàëüíîãî èçìåðåíèÿ äîñòàòî÷íî îñâîèòü ïèñüìî íå íà âñåì ñðåä-
íåì ðÿäó, à òîëüêî íà âîñüìè êëàâèøàõ îñíîâíîé ïîçèöèè � ÔÛÂÀÎË-
ÄÆ. Ïîýòîìó îñâîåíèå êëàâèàòóðû íàäî íà÷èíàòü ñ îñâîåíèÿ êëàâèøåé
îñíîâíîé ïîçèöèè ïàëüöåâ íà êëàâèàòóðå.

Ïîñëå îñíîâíîé ïîçèöèè îñâàèâàþòñÿ êëàâèøè çîí óêàçàòåëüíûõ ïàëü-
öåâ îáåèõ ðóê, Îñâîåíèå ýòèõ êëàâèøåé ïîçâîëÿåò îñâîèòü ïèñüìî íà
äâóìåðíîé êëàâèàòóðå â öåëîì. Äàëåå èçó÷àþòñÿ çîíû îñòàëüíûõ ïàëü-
öåâ. Îñâîåíèå êëàâèøåé ïðîèçâîäèòñÿ ïàðàìè, ñîñòàâëåííûìè â çàâèñè-
ìîñòè îò ñïîñîáà ãðóïïèðîâêè ïðè çàïîìèíàíèè.

Ôîðìèðîâàíèå ñëåïîãî ñïîñîáà ïèñüìà.
Ñëåïîé ñïîñîá ïèñüìà èñêëþ÷àåò çðèòåëüíûé ïîèñê ìåñòîïîëîæå-

íèÿ êëàâèøà. Îäíàêî íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû ó÷àùèìñÿ íåîáõî-
äèì íåêîòîðûé èñòî÷íèê ñâåäåíèé î ìåñòîïîëîæåíèè êàæäîãî êëàâèøà,
íåêîòîðûé âíåøíèé îðèåíòèð. Ýòîò îðèåíòèð äîëæåí ñîäåðæàòü äîñòà-
òî÷íîå êîëè÷åñòâî èíôîðìàöèè äëÿ âûïîëíåíèÿ âåðíîãî óäàðà è â òî
æå âðåìÿ íå äîëæåí ñòèìóëèðîâàòü ó÷àùåãîñÿ ê àêòèâíîìó ïîëüçîâà-
íèþ ¾øïàðãàëêîé¿, ò. å. áûòü íåóäîáíûì â ïîëüçîâàíèè, ñ òåì, ÷òîáû
íå ïîäìåíÿòü çðèòåëüíûé ïîèñê êëàâèøà íà êëàâèàòóðå, çðèòåëüíûì
ïîèñêîì ïî îðèåíòèðó.

Ýòîò îðèåíòèð ìîæíî âûïîëíèòü â âèäå òàáëèöû èëè ðèñóíêà ñ ãðà-
ôèêîé, îòðàæàþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû. Óäîáíî
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ïîëüçîâàòüñÿ ñõåìîé, ïîêàçàííîé íà ðèñ. 5.
Äëÿ òîãî, ÷òîáû îêîí÷àòåëüíî èñêëþ÷èòü ïîäñìàòðèâàíèå íà êëàâè-

àòóðó ïîëåçíî ïîñòðîèòü óïðàæíåíèÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû ó÷àùèéñÿ
íå ìîã ïðîãíîçèðîâàòü ñîäåðæàíèå ïåðåïå÷àòûâàåìîãî òåêñòà èëè çà-
ïîìèíàòü åãî. Ïîýòîìó íà ýòàïå îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû öåëåñîîáðàçíî
èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå óïðàæíåíèé ïèñüìî êðèïòîãðàìì � íàáîðîâ
çíàêîâ, ëèøåííûõ êàêîãî-ëèáî ñìûñëà. Êàê ïîêàçûâàåò íàø îïûò, ïðè
òàêîì îñâîåíèè êëàâèàòóðû íå íàáëþäàëîñü íè îäíîãî ñëó÷àÿ, êîãäà êòî-
ëèáî èç ó÷àùèõñÿ íå îâëàäåë ñëåïûì ñïîñîáîì ïèñüìà íà êëàâèàòóðå çà
20 ÷àñîâ ñî ñêîðîñòüþ íå ìåíåå 50 ó/ì.

Òåìà 1. Áóêâåííûå ðÿäû êëàâèàòóðû

Öåëü òåìû: âûðàáîòàòü ïåðâîíà÷àëüíûå íàâûêè óäàðà ïî êëàâèøàì;
îñâîèòü ýëåìåíòàðíûå íàâûêè îôîðìëåíèÿ ìàøèíîïèñíîé ñòðàíèöû; âû-
ðàáîòàòü óìåíèÿ è íàâûêè ïèñüìà ñëåïûì äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñîáîì íà
òðåõ áóêâåííûõ ðÿäàõ êëàâèàòóðû.

Ìåòîäè÷åñêèå óêàçàíèÿ ê òåìå

Öåëü òåìû äîñòèãàåòñÿ â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ óïð. 1�6, êàæäîå èç
êîòîðûõ ðàññ÷èòàíî íà îäèí óðîê, ñîñòîÿùèé èç äâóõ àêàäåìè÷åñêèõ
÷àñîâ. Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ óïð. 1�4 òàêîâ: ïèøåòñÿ êðèïòîãðàììà, ñî-
ñòàâëåííàÿ èç äâóõ èçó÷àåìûõ çíàêîâ (1 ñòðîêà), çàòåì ïèøóòñÿ ñëî-
âà èç óæå îñâîåííûõ çíàêîâ (1 ñòðîêà) è ò. ä. Ïîñëå âûïîëíåíèÿ âñåõ
ïðåäóñìîòðåííûõ â óïðàæíåíèè êðèïòîãðàìì è ñëîâ ê íèì ñëåäóåò ïè-
ñàòü ñëîâà è ôðàçû, íàõîäÿùèåñÿ â ïîñëåäíåì ïóíêòå êàæäîãî óïðàæ-
íåíèÿ. Ýòè ñëîâà è ôðàçû ñîñòàâëåíû â âèäå ñòðîê óâåëè÷èâàþùåéñÿ
äëèíû. Êàæäîå ñëîâî è êàæäàÿ ôðàçà ïèøóòñÿ îäèí ðàç òàê æå, êàê
è â óïðàæíåíèè. Çàêîí÷èâ âûïîëíåíèå óïðàæíåíèÿ, ó÷àùèåñÿ äîëæíû
ìíîãîêðàòíî ïîâòîðÿòü âûïîëíåíèå ïîñëåäíåãî ïóíêòà (ò. å. ïèñüìî ñëîâ
è ôðàç) âïëîòü äî îêîí÷àíèÿ óðîêà.

Âûïîëíÿÿ ïèñüìî ñëîâ è ôðàç, ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïîñëå êàæäîé ñòðî-
êè ïðîâåðèòü íàëè÷èå îïå÷àòîê (ïåðåïóòûâàåòå áóêâ), èñïðàâëåíèå îïå-
÷àòîê íåäîïóñòèìî. Åñëè îïå÷àòîê íåò, ñëåäóåò ïåðåõîäèòü ê ïèñüìó ñëå-
äóþùåé ñòðîêè. Åñëè îïå÷àòêè åñòü, òî ñëåäóåò ïðîèçâåñòè ðàáîòó íàä
îøèáêàìè è çàòåì ïðèñòóïèòü ê ïèñüìó ñëåäóþùåé ñòðîêè.

Ðàáîòà íàä îøèáêàìè çàêëþ÷àåòñÿ â ïèñüìå êðèïòîãðàììû (1 ñòðî-
êà), îïðåäåëÿåìîé èç òàáëèöû îïå÷àòîê (òàá. 1) â ñîîòâåòñòâèè ñ òèïîì
äîïóùåííîé îïå÷àòêè.

Â ñëó÷àå, åñëè ó÷àùèéñÿ çàáûë ìåñòîïîëîæåíèå íóæíîãî êëàâèøà,
îí äîëæåí âñïîìíèòü çíàê, ïàðíûé ê çàáûòîìó, è çàòåì îïðåäåëèòü ìå-
ñòîïîëîæåíèå íóæíîãî êëàâèøà. Òîëüêî â òîì ñëó÷àå, êîãäà ýòî íå óäà-
ëîñü, ðàçðåøàåòñÿ âîñïîëüçîâàòüñÿ âíåøíèì îðèåíòèðîì (ðèñ. 5), âû-
ïîëíåííûì ó÷àùèìèñÿ ñàìîñòîÿòåëüíî äî íà÷àëà èçó÷åíèÿ òåìû.
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Ðèñ. 5:
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Â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ ðåêîìåíäóåòñÿ âíà÷àëå íàçâàòü
ïå÷àòàåìóþ áóêâó (âñëóõ èëè ïðî ñåáÿ), çàòåì ìûñëåííî ïðåäñòàâèòü
ìåñòîïîëîæåíèå êëàâèøà è òîëüêî ïîñëå ýòîãî ïðîèçâåñòè óäàð.

Ïåðåä íà÷àëîì ïèñüìà êàæäîé íîâîé êðèïòîãðàììû ìîæíî ðàçðå-
øèòü ó÷àùèìñÿ ïîñìîòðåòü íà êëàâèàòóðó äëÿ ëó÷øåãî óÿñíåíèÿ äâè-
æåíèé ê íîâûì êëàâèøàì.

Ïðè ïèñüìå ñëîâ è ôðàç ó ó÷àùèõñÿ ïðîÿâëÿåòñÿ òåíäåíöèÿ ê êîíòðî-
ëþ êà÷åñòâà ïîñðåäñòâîì ñèñòåìàòè÷åñêîãî ïîñìàòðèâàíèÿ íà âàë ïèøó-
ùåé ìàøèíû. Ïðè èçó÷åíèè äàííîé òåìû ìîæíî ýòîìó íå ïðåïÿòñòâî-
âàòü, îäíàêî è ïîîùðÿòü ê ñ÷èòûâàíèþ ñ âàëà íåëüçÿ, ò. ê. âïîñëåäñòâèè
ýòî ìîæåò âîéòè â ïðèâû÷êó.

Çàêðåïëåíèå íàâûêà ïèñüìà íà áóêâåííûõ ðÿäàõ êëàâèàòóðû ïðîèñ-
õîäèò ïðè âûïîëíåíèè óïð. 5 è óïð. 6.

Âûïîëíÿÿ óïð. 5, ó÷àùèåñÿ ïèøóò ïî ñòðîêå êàæäîå èç ñëîâ, ïðèâå-
äåííûõ â óïðàæíåíèè; âûïîëíÿÿ óïðàæíåíèå 6, ó÷àùèåñÿ ïèøóò ñëîâà,
ñîñòîÿùèå èç äâóõ äâóõáóêâåííûõ ñëîãîâ. Â ðåçóëüòàòå ýòèõ óïðàæíå-
íèé ïîìèìî çàêðåïëåíèÿ íàâûêà ïèñüìà íà áóêâåííûõ ðÿäàõ êëàâèàòó-
ðû ôîðìèðóþòñÿ îñíîâû ïàêåòíîãî ïèñüìà.

Â ïðîöåññå ïèñüìà êðèïòîãðàìì, ñëîâ è ôðàç óäîáíî îäíîâðåìåííî
îòðàáàòûâàòü è òåõíèêó óäàðà ïî êëàâèøàì (åñëè èñïîëüçóþòñÿ ìåõà-
íè÷åñêèå ïèøóùèå ìàøèíû).

Ñ ïåðâûõ æå çàíÿòèé âàæíî ïðèó÷àòü ó÷àùèõñÿ ê ïðàâèëüíîìó óäà-
ðó, âûïîëíåíèþ òðåáîâàíèé ê ïîñàäêå çà ïèøóùåé ìàøèíîé, óñòàíîâêå
ïîëåé, èíòåðâàëîâ, àêêóðàòíîìó îôîðìëåíèþ ìàøèíîïèñíîé ñòðàíèöû.

Óðîêè 1, 2, 3, 4 (8 ÷àñîâ).
Öåëü óðîêîâ: îòðàáîòêà äâèæåíèé ê êëàâèøàì áóêâåííûõ ðÿäîâ êëà-

âèàòóðû.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêîâ

Íà ïåðâûõ ÷åòûðåõ óðîêàõ âûïîëíÿþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî óïðàæíåíèÿ
óïð. 1�4.

Ïðåæäå, ÷åì ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ óïðàæíåíèÿ, ïðåïîäàâàòåëü
äîëæåí íàïîìíèòü ó÷àùèìñÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû,
îáðàòèòü èõ âíèìàíèå íà òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíåíèþ óïðàæíåíèé, ðàáîòå
íàä îøèáêàìè. Ó÷àùèåñÿ äîëæíû òâåðäî óñâîèòü, ÷òî îò íèõ òðåáóåò-
ñÿ íå ïðîñòî ïîëó÷èòü íà ïèøóùåé ìàøèíå êîïèþ óïðàæíåíèÿ. Âàæåí
ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ òàêîé êîïèè.

Â õîäå óðîêîâ íàäî îáðàòèòü âíèìàíèå íà ïîñòàíîâêó óäàðà, âîçâðàò
ïàëüöåâ â èñõîäíóþ ïîçèöèþ ïîñëå êàæäîãî óäàðà, çàïàçäûâàíèå óäàðà
îòíîñèòåëüíî ïðîãîâàðèâàíèÿ áóêâû.

Ìíîãèå ó÷àùèåñÿ óæå ÷åðåç 25�30 ìèíóò ïîñëå íà÷àëà óðîêà âûïîë-
íÿþò ñîîòâåòñòâóþùåå óïðàæíåíèå ñ âûñîêèì êà÷åñòâîì. Ìíîãîêðàòíîå
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ïèñüìî ñëîâ è ôðàç ïîñëåäíåãî ïóíêòà óïðàæíåíèÿ èõ óòîìëÿåò, ñíèæà-
åòñÿ ýìîöèîíàëüíûé òîíóñ. Â ýòîì ñëó÷àå ìîæíî ðàçðåøèòü îñâîåíèå
ñëåäóþùèõ êëàâèøåé, íå äîæèäàÿñü îòâåäåííîãî äëÿ ýòîãî óðîêà. Ó
ó÷àùèõñÿ íàáëþäàåòñÿ ðàçëè÷íûé òåìï îáó÷åíèÿ. Çäåñü åñòåñòâåííûì
îáðàçîì ïðîÿâëÿþòñÿ èíäèâèäóàëüíûå ðàçëè÷èÿ. Ïîýòîìó èíäèâèäóàëè-
çàöèÿ òåìïîâ îáó÷åíèÿ ÿâëÿåòñÿ ðåçåðâîì ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ó÷åáíîãî
ïðîöåññà, ñðåäñòâîì ðàçâèòèÿ ñïîñîáíîñòåé ó÷àùèõñÿ.

Âûïîëíåíèå óïð. 1�4 ñîïðîâîæäàåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ýìîöèîíàëüíûì
ïîäúåìîì ó ó÷àùèõñÿ, ò. ê. òåìïû îáó÷åíèÿ ñóùåñòâåííî ïðåâîñõîäÿò
ñóáúåêòèâíóþ îöåíêó ñâîèõ âîçìîæíîñòåé. Çàäà÷à ïðåïîäàâàòåëÿ ñîñòî-
èò â òîì, ÷òîáû, èñïîëüçóÿ ôîðìèðóþùóþñÿ ìîòèâàöèþ ïðîöåññà ó÷å-
íèÿ, ïîëîæèòåëüíûé ýìîöèîíàëüíûé ôîí, íàñòðîèòü ó÷àùèõñÿ íà ñå-
ðüåçíóþ è êðîïîòëèâóþ ðàáîòó ïî îâëàäåíèþ áóäóùåé ïðîôåññèåé, ò. ê.
â äàëüíåéøåì òåìïû îáó÷åíèÿ ñóùåñòâåííî ñíèæàþòñÿ.

Îñíîâíàÿ îøèáêà ó÷àùèõñÿ ïðè âûïîëíåíèè óïð. 1�4. ñîñòîèò â ñî-
çíàòåëüíîì, à ÷àùå � íåñîçíàâàåìîì èãíîðèðîâàíèè òðåáîâàíèÿ ñíà÷à-
ëà ïðîèçíåñòè âñëóõ íàçâàíèå áóêâû è òîëüêî ïîñëå ýòîãî ïðîèçâîäèòü
äâèæåíèå. Èëëþçèÿ ëåãêîñòè çàäàíèÿ ïðèâîäèò ê òîìó, ÷òî ó÷àùèåñÿ
íà÷èíàþò âûïîëíÿòü óäàð ïî êëàâèøó îäíîâðåìåííî ñ ïðîãîâàðèâàâ-
øåì áóêâû. Îïðåäåëèòü ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ èíñòðóêöèè ó÷àùèì-
ñÿ î÷åíü ëåãêî ïî ñêîðîñòè âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ (ïî ñòóêó ïèøóùåé
ìàëèíû). Ïðè ïðàâèëüíîì âûïîëíåíèè óïðàæíåíèÿ ñêîðîñòü ïèñüìà ñî-
ñòàâëÿåò ïðèìåðíî 30 óäàðîâ â ìèíóòó. Ïðè íåïðàâèëüíîì � ïðèìåðíî
120�140 óäàðîâ â ìèíóòó.

Óïðàæíåíèå � 1

à) îëëîë ëîëëî îîëîë ëîîëî ëîëîî îëëîî ëîëîë ëîîëî îëîëë ëîîëî
á) àâàââ âàâàâ ààâàâ âàâàà âààâà àâàââ àââàâ ààâçà àâàââ âàââà
â) îâàëâ àëîâà âîàëî âîëâà îëàâë àëâàî ëîàëâ àëâîë âëàîà îàëîâ

âîë âàë ëîâ ëàâà îâàë îëîâî
ã) äæäææ ääæäæ æäæää ææäæä äææää æäæäæ äææäæ æäææä äæäææ æäæää

äâà ëàä æàë âîäà æàëî îâîä ëîæà âîææà äàâàë æàæäà äîâîä
ä) ôûûôû ûôûûô ôûôûû ôûôôû ûôûôô ôûôûô ûûôûô ôôûôû ûôûôû ûôûûô
å) âîäà

ôîë ëàäû
ëûæà âîëû ëàâà ëîæà
îâîä îëîâî âäîâà âûâîä æàæäà
äîâîä âûäàë ôàëäà æäàëà âîææà âûæàë
ôàëäà âîëû âûâîä ëîæà îâîä ëûæà äîâîä æàæäà
âûâîä ôàëäà îëîâî æäàëà âîäû æàëî âûæàë ëàäû âîææà
äîâîä æäàëà ëûæà îâîä ëîæà âûâîä æàæäà ôàëäà âîëû îëîâî
æäàëà âûäàë ëàâà æàæäà ôàëäà âûâîä îëîâî äîâîä âîëû âûäàë
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Òàáëèöà 1:

ÎË
îëîîë ëëîëî îëîîë ëîëîë îîëëî îîëîë îëîîë ëîëîî îëëîë ëîëëî
ÂÀ
àââàâ ââàâà àââàà âàââà ââàâà àâààâ ààâàâ âàâàà âàâàâ ââàâà
ÄÆ
ääæäæ ææäæä äææäæ æäææä æäæäæ ääææä äàäææ ääæäæ æäæää ææäæä
ÔÛ
ôûûôû ôûôûô ûôûôô ôûôûû ûôûôû ôôûôû ûôôûô ûûôûô ôûûôû ûôûûô
ÏÐ
ððïðï ðïððï ïðïðð ïððïï ðïððï ïððïð ðïðïï ïðïðð ïðïðï ðïððï
ÊÅ
åêêåê ååêêå åêååê êåêåê êåêêå åêåêê åêêåê ååêåê êåêêå åêååê
ÍÃ
ãíãíã ãíããí íãííã ãííãí ííãíã ãíããí íãíãí ããíãí ííããí ããííã
ÌÈ
èèìèì ìèììè èìèìè èììèì ììèìè èìèèì ìèìèì èèììè ìèèìè èèìèè
ÒÜ
üòüòü üòüüò üòüòò òúòüò òüòòü òòüòü òüòüò üüòüò üòüüò òòüüò
ÖÓ
öóóöó öóöóö öóööó óöóöó öóööó óööóó óööóö óóöóö ööóäó óóöóó
ØÙ
øùùøù ùøùùø ùùøøù øùøøù øùøøù øùøøù øøùùø ùøùùø ùøùøù øøùøø
×Ñ
÷ññ÷ñ ñ÷÷ññ ÷ññ÷ñ ñ÷ññ÷ ññ÷÷ñ ñ÷ñ÷ñ ÷ñ÷ññ ÷ññ÷ñ ñ÷ñ÷÷ ñ÷ñ÷ñ
ÁÞ
þáþáþ áþááþ áþááþ þáþþá áþááþ áþáþá áþááþ áþáþþ áþááþ þáþþá
Éß
ééÿéÿ ÿéÿéé éÿéÿé ÿÿééÿ éÿÿéÿ ÿéÿÿé ééÿÿé ÿéÿéÿ éÿééÿ ÿÿéÿé
ÇÕ
çõõçõ õçõõç ççõçõ õççõç õçõçç çõõçç õçõçõ õççõç çõçõõ õççõç
ÚÝ
úýýúý ýýúýú ýúúýú ýúúýú úýúýç ýúúýú úýúýú ýúúýú úýýúý ýúýúý
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Óïðàæíåíèå � 2

à) ïððïð ïðïðï ððïðï ïïðïð ðïððï ïððïð ïïððï ððïðï ïððïð ïðïðð
ðîâ ïîë äàð ïûæ ðîä ôàðû ïîâàð ïàðàä ïîæàðû ôîðâàðä ïðîïàæà

á) êååêå åêêåê êåêêå êåêêå êêåêå åêêåê êåêåê êååêå åêêåå êåêêå
êîä ëåâ ðàê äåêà êîæà ðåêà ïîëå êåäð äåðåâî âåðåâêà êàôåäðà

â) íããíã ããíãí ãííãí ííãíã ãíããí íãíãí ããííã íãíãã ãíãíã íãííã
äíî ðîã íåãà ãîíã íåãð ãîðà íîãà æåíà äðåíàæ îãîíåê ãåíåðàë

ã) ìèèìì ìèììè ìèèìè ììèìè ìèèìæ ìèèìè ìèììè èìèìè èììèì ìèìèè
ìèð ìàê ìèô ëîì êèíî ìåðà ëèðà ìèíà ëèìîí ïðèìà äëèíà ìèðàæ

ä) òüüòü òüòüü òüòüò üòüòò üòòüò üòòüò òüòüò òòüòü òüüòü üòüòü
å) ðîòà

íèòü
òåíü
êàïðîí
ìåòðîíîì
ðîìàíòèêà
èãðàåò ãàðìîíü
êàðòîí êíèãè íàìîê
ìàìà ïðîòèðàåò îêíî
ðåêà ãîíèò êàòàìàðàí
òèãð îïåêàåò êîòåíêà
ìåðíî òèêàåò ìåòðîíîì
ãîðèò êîíòàêò ãåðêîíà
êåíàðü ïîåò íà êàìèíå
êîòåíîê èãðàåò êàìíåì
àêòåð èãðàåò íà îðãàíå
îãîíü êàìèíà ãðååò íîãè
ìàíèò àðîìàò ìàðãàðèòêè
àíòðåïðåíåð êàìåðíîãî òåàòðà

Óïðàæíåíèå � 3

à) öóóöó öóööó óóöäó óööóö óöóöó óööóö öóöóö óööóö öóöóó óöóóö
æóê öèðê äóìû öåíà öåïü ðóêà ëèöî ïòèöà òðóäû ãðóäà òóìàí

á) øùøùù øùøùø ùøùùø ùøùùø ùøøùø ùøøùø ùùøøù ùøøùù øùùøù ùøùùø
ùèò øóò ùåïà øèíà øêàô ùóêà ðîùà øàïêà øïàãà ìàøèíà ùåêîëäà

â) ÷ññ÷ñ ñ÷÷ññ ÷ññ÷ñ ñ÷ññ÷ ññ÷÷ñ ñ÷ñ÷ñ ÷ñ÷ññ ÷ññ÷ñ ñ÷ñ÷÷ ñ÷ñ÷ñ
÷àñ ñû÷ ñîê ÷óäî ñåíî ñàïîã ïî÷òà ÷èñëî ìûñëü øàññè ñ÷èòàòü

ã) áþþáþ þááþá þþáþá þááþá áþáþá þááþá áþþáþ þááþá þááþá þáþáþ
ä) áþðî

ïëþù
øóáà
ñèòåö
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óùåëüå
öèðêà÷ ëþáèë öóêàòû
ãàëîøè áåðåãóò îáóâü
åñòü è ñèòåö è ïàð÷à
ïîäàëè ùåáåíü è êèðïè÷
êëþ÷è îò íåáà íàì äàíû
ñîñåä ÷àñòî ÷èíèë óòþã
ãîðöû îáñòóïèëè óùåëüå
öèðêóëü âû÷åð÷èâàë êðóãè
âîêðóã íå áûëî íè êóñòèêà
ðàñòóò òåìïû ñòðîèòåëüñòâà
ïîëîâèöû ñêðèïåëè è òðåùàëè
êîëþ÷èå êóñòû ðàñòóò ó äîðîãè
ùåäðîñòü äóøè óêðàøàåò ÷åëîâåêà
âñòðå÷à äåëåãàöèè ïðîøëà óäà÷íî
ðàáî÷èå âûñòóïàëè ïðîòèâ íèùåòû

Óïðàæíåíèå � 4

éÿÿéÿ ÿéÿéé éÿéÿÿ ÿéÿéÿ ééÿéÿ ÿééÿé éÿééÿ ÿÿéÿé éÿéÿé ÿéÿÿé
ìàé ÿäðî ïîÿñ ìàéîð êàéëî ÷àéêà öàïëÿ ðó÷åé øëÿïà ñïðÿòàííûé
çõççõ õççõç ççõçõ ççõõç çxçxç õçõçç çõçõõ õõçõõ ççõçõ õçõõç
ïàç õîð çóá ñîõà îáðåç êóõíÿ çåëüå ñèçûé øåëóõà ñàõàðîçà õîä
ýúúýú úýúýú ýýúýú úýýúý ýúýýú úýúúý ýúýúý úúýúý ýúýúú úúýýú
ïîýò ñúåçä ýòàæ ïîäúåçä ýòàï ìýòð ñóáúåêò îòúåçä ýòàëîí îáúåêò
øèðîêà ñòðàíà ìîÿ ðîäíàÿ
ïîåçä æäàë ñèãíàë ñåìàôîðà
õîð äðóæíî ïîäõâàòèë ïåñíþ
ìèíóâøèé ãîä áûë óðîæàéíûì
ýêèïàæ óæå ñòîÿë ó ïîäúåçäà
ýòî áûëà îôèöåðñêàÿ ôóðàæêà
îòúåçä äåëåãàöèè ïðèáëèæàëñÿ
ïîåçä ìåäëåííî ïîêèäàë âîêçàë
ìîðîç âûâîäèë óçîðû íà ñòåêëå
åæåâèêà âûçðåëà ïîçæå îáû÷íîãî
ôàìèëèÿ îêàçàëàñü î÷åíü ðåäêàÿ
ïîñåâû ðæè ðàäîâàëè ãëàç ïàõàðÿ
ñèìôîíèÿ âûçâàëà áîëüøîé èíòåðåñ
îæèäàëñÿ õîðîøèé óðîæàé çåðíîâûõ
äåíü âûäàëñÿ äîæäëèâûé è õîëîäíûé
ýíòóçèàçì íàøåé ìîëîäåæè èçâåñòåí
ïîíðàâèëñÿ ÷àéíûé ôàðôîðîâûé ñåðâèç
çàñåäàíèå ÿ÷åéêè ïðîõîäèëî îðãàíèçîâàííî
ñåêðåòàðü ðàéêîìà ïîñåùàë êîëõîçû ðàéîíà
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áîëüøîé ýôôåêò îò âíåäðåíèÿ èçîáðåòåíèÿ
êàæäóþ çèìó øêîëüíèêè õîäèëè íà ëûæàõ
ïîãîäà íà ìàéñêèå ïðàçäíèêè âûäàëàñü òåïëàÿ

Óðîêè 5, 6 (4 ÷àñà).
Öåëü óðîêîâ: çàêðåïëåíèå íàâûêà ïèñüìà íà áóêâåííûõ ðÿäàõ.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêîâ

Âûïîëíÿÿ óïðàæíåíèÿ â ïèñüìå êîðîòêèõ ñëîâ, âàæíî ïîñòåïåííî
ïåðåõîäèòü îò ïîáóêâåííîãî ïðîãîâàðèâàíèÿ ïå÷àòàåìûõ ñëîâ ê ñëîãîâî-
ìó. Ýòî ñïîñîáñòâóåò ôîðìèðîâàíèþ ïàêåòíîãî ïèñüìà. Ïðè âûïîëíåíèè
óïð. 5 è óïð. 6 âàæíî äîáèâàòüñÿ îò ó÷àùèõñÿ îñëàáëåíèÿ çðèòåëüíîãî
êîíòðîëÿ êà÷åñòâà ïå÷àòàåìîãî ìàòåðèàëà. Ó÷àùèåñÿ äîëæíû ñìîòðåòü
íà âàë ïèøóùåé ìàøèíû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, êîãäà îíè ÷óâñòâóþò, ÷òî
äîïóñòèëè îøèáêó.

Îáà óïðàæíåíèÿ âûïîëíÿþòñÿ ó÷àùèìèñÿ ìíîãîêðàòíî â òå÷åíèå
âñåãî îòâåäåííîãî íà èõ âûïîëíåíèå âðåìåíè. Ïðè íàëè÷èè îïå÷àòîê
ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïîñëå êàæäîé ñòðîêè, ãäå äîïóùåíà îïå÷àòêà, ïðîäå-
ëàòü ðàáîòó íàä îøèáêàìè. Ñïåøèòü, âûïîëíÿÿ óïðàæíåíèÿ, íå ñëåäó-
åò. Èíäèâèäóàëüíûé òåìï âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé äîëæåí áûòü òàêèì,
÷òîáû ó÷àùèéñÿ ìîã áåçîøèáî÷íî îïðåäåëèòü íóæíûé êëàâèø è ïðîèç-
âåñòè óäàð. Êàê ïðàâèëî, ñõåìîé (ðèñ. 5) ó÷àùèåñÿ íà ýòèõ óðîêàõ óæå íå
ïîëüçóþòñÿ. Åñëè êòî-ëèáî èç ó÷àùèõñÿ äîïóñêàåò ìíîãî îøèáîê � ýòî
ïðèçíàê ïîñïåøíîñòè â âûïîëíåíèè óïðàæíåíèé. Ïåðåä òàêèìè ó÷àùè-
ìèñÿ ïîëåçíî ïîñòàâèòü çàäà÷ó áåçîøèáî÷íîãî ïèñüìà ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñõåìû (ðèñ. 5).

Óïðàæíåíèå � 5(à)

ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòî ëåòà
ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà ðîòà
ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà ìèíà
ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî ñåíî
äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà äóãà
âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ âîëÿ
ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà ìåðà
ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî ëèöî
÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî ÷óäî

Óïðàæíåíèå � 5(á)

ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî ñàëî
ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà ãîðà
ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà ïèëà
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òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî òåëî
òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà òèíà
áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû áîòû
ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà ëîæà
ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà ðàìà
øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî øèëî
ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî ñèòî
æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî æàëî
öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè öåïè
êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî êèëî
ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà ðîçà
ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà ùåêà
òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè òþêè
áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû áóñû
ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà ñóìà
ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà ðåêà
êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà êåòà
êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû êåäû
çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ çàðÿ
÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà ÷àùà
ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà ìåæà
íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà íèâà
éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè éîãè
õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà õèíà
ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå ìîðå
çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû çóáû
âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà âåõà

Óïðàæíåíèå � 5(â)

øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû øàðû
áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ áàíÿ
âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà âàçà
ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ ãèðÿ
ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî ïåðî
áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà áèòà
öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà öåíà
çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà çèìà
òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà òóðà
êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà êàøà
àèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû æèðû
âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà âåíà
ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ ïóëÿ
òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à òó÷à
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äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà äóøà
ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà ôàðà
áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà áåäà
äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà äûðà
áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ áóðÿ
êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî êèíî
ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè ëûæè
âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû âåñû
òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ òåìÿ
ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà ñàæà
æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà æàðà
òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà òàðà
ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû ðàáû
áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî áþðî
ðîãà ðîãà ðîãà ðîãà ðîãà ðîãà ðîãà ðîòà ðîãà ðîãà ðîãà ðîãà
ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî ìÿñî
ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà ñèëà
ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå ïîëå
ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà ðóêà
äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî äåëî
øèíà øèíà øèíà øèíà øèíà øèíà ïèíà øèíà øèíà øèíà øèíà øèíà
ëóæà ëóæà ëóíà ëóæà ëóæà ëóæà ëóêà ëóæà ëóæà ëóæà ëóæà ëóæà
äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à äà÷à
ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî ìûëî
ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè ðàêè
äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû äàðû
ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà ùóêà
äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ äûíÿ
ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà ðåïà
äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ äîëÿ
ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ ñåìÿ
æèëà æèëà êèëà æèëà æèëà æèëà æèëà æèëà êèëà æèëà æèëà æèëà
ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà ðûáà
êîæà êîæà êîæà êîêà êîæà êîæà êîæà êîæà êîæà êîæà êîæà êîæà
ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà ìóêà

Óïðàæíåíèå � 6

ëåòî ðîòà ìèíà ñåíî äóãà âîëÿ ìåðà ëèöî ÷óäî ìÿñî ñèëà ïîëå
ðóêà äåëî øèíà êóëè ëóæà äà÷à ìûëî ðàêè äàðû ùóêà äûíÿ ðåïà
äîëÿ ñåìÿ æèëà ðûáà êîæà ìóêà øàðó áàíÿ âàçà ãèðÿ ïåðî áèòà
öåíà çèìà òóðà êàøà æèðû âåíà ïóëÿ òó÷à äóøà ôàðà áåäà äûðà
áóðÿ êèíî ëûæè âåñû òåìÿ ñàæà æàðà òàðà ðàáû áþðî ðîãà ñàëî
ãîðà ïèëà òåëî òèíà áîòû ëîíà ðàêà øèëî ñèòî æàëî öåïè ìóõà
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êèëî ðîçà ùåêà òþêè áóñû ñóìà ðåêà êåòà êåäû çàðÿ ÷àùà ìåæà
íèâà õèíà ìîðå çóáû âåõà âåíà õîäû ïîëå ëþäè òåìà âîäà ðàíà
ìûøè òó÷à ÷àñû øóáà ðîùà êîñà âåùè ëûêî ÷àøà ñåðà íîðà çîëà
ëóïà ñîâà ãåíû êóðû æàáà çîíà êàðå ìåõà ðîáà íîãè çîðè æèòî
ëó÷è ñîíÿ áàñû ïåíà ñîôà ëóíà ïîëÿ ìóçà ùåëè íîøà ÷óäà ëèñà
ïàðû ñîòû êóìà íèøà êîðà øóìû ãóáà òÿãà ìîäà ðóäà âèçà äîçà
êîçà ëîçà äåêà äóìà âèíà ëàïà ùåïà ëèïà êàðà ïàðà ëèðà íîðà
ôîðà ôóðà ëåñà ðîñà âàòà äàòà õàòà ôàòà íîòà ìÿòà âåõà ñîõà
ñå÷à êó÷à ñóøà òóøà òåùà ïèùà ãóùà ïóùà ëîæå òàðå ãîðå ïþðå
êîôå ëåäè ëàêè ìàêè õàêè âåêî áûêè ñàíè ñåíè ïîíè ïàðè äåòè
ïå÷è íåáî ëþáî äèâî íàäî äóëî ìèìî ðóíî ñûðî âåòî ëèõî òèõî
òàáó ðàãó êåäû ëàçû òàçû ÷àðû õîðû áóñû ëàòû ðåâþ èåíà òåòÿ

Òåìà 2. Âåðõíèé (öèôðîâîé) ðÿä êëàâèàòóðû

Öåëü òåìû: âûðàáîòàòü ó ó÷àùèõñÿ óìåíèÿ è íàâûêè ïèñüìà ñëåïûì
äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñîáîì íà öèôðîâîì ðÿäó êëàâèàòóðû.

Ìåòîäè÷åñêèå óêàçàíèÿ ê òåìå

Äàííàÿ òåìà èçó÷àåòñÿ â òå÷åíèå òðåõ óðîêîâ ïî ñõåìå, àíàëîãè÷íîé
ñõåìå èçó÷åíèÿ ïðåäûäóùåé òåìû.

Ïðåïîäàâàòåëþ ïðè èçó÷åíèè äàííîé òåìû ñëåäóåò îáðàòèòü âíè-
ìàíèå ó÷àùèõñÿ íà âàæíîñòü ïðàâèëüíîé ïîñòàíîâêè ðóê íà êëàâèàòó-
ðå. Íåâåðíàÿ ïîñòàíîâêà ðóê îñîáåííî îùóòèìî ñêàçûâàåòñÿ íà êà÷åñòâå
ïèñüìà èìåííî ïðè ïèñüìå öèôð è çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ.

Ïðè ïèñüìå êðèïòîãðàìì è ñëîâ ñî çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ èëè öèô-
ðàìè íåîáõîäèìî âûïîëíÿòü âñå òðåáîâàíèÿ, óêàçàííûå â ïðåäûäóùåé
òåìå.

Óðîê 7 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: îòðàáîòêà äâèæåíèé ê êëàâèøàì ÷åòâåðòîãî ðÿäà êëà-

âèàòóðû (çíàêè ïðåïèíàíèÿ).

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà

Íà äàííîì óðîêå âûïîëíÿåòñÿ óïð. 7. Åãî ïåðâàÿ ÷àñòü ñîñòîèò â
ïèñüìå êðèïòîãðàììû ñ ïîñëåäóþùåé òðåíèðîâêîé â ïèñüìå ñëîâ, ÷åðå-
äóþùèõñÿ ñ èçó÷àåìûìè çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ; âòîðàÿ ÷àñòü � â ìíîãî-
êðàòíîì ïèñüìå ñëîâ, ÷åðåäóþùèõñÿ ñî âñåìè óæå èçó÷åííûìè çíàêàìè
ïðåïèíàíèÿ.

Ïðè ïèñüìå êðèïòîãðàìì ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà âîçâðàò ïàëü-
öåâ â èñõîäíóþ ïîçèöèþ ïîñëå êàæäîãî óäàðà, îòðàáîòêó ñèëû óäàðà ïðè
ïèñüìå çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ.
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Óïðàæíåíèå � 7

,..,. ..,., ,.,., .,.,, .,,.. ,..,, .,.,, ,,.,. ..,., ,..,.
:":"" ":":" ::":" ":":: "::": :":"" :"":" ::"": :":"" ":"":

ñåíî. ñåíî: "ñåíî" ñåíî, ñåíî: ñåíî. ñåíî, "ñåíî" ñåíî: ñåíî,
òó÷à: òó÷à. òó÷à, "òó÷à" òó÷à. òó÷à: òó÷à, òó÷à. "òó÷à" òó÷à:
áåäà, "áåäà" áåäà: áåäà. áåäà, áåäà: áåäà. áåäà, "áåäà" áåäà.
øóáà: øóáà. øóáà, "øóáà" øóáà, øóáà: "øóáà", øóáà. øóáà: øóáà.

?!!?! ?!?!! ?!?!? !?!?? !??!? !?!!? ?!??! !??!? ?!?!! !??!?
-/-/- /-/-- //-/- -/--/ -//-/ /-/-- /--/- //--/ /-/-- -/--/
âàçà? âàçà- âàçà! /âàçà/ âàçà- âàçà? âàçà! /âàçà/ âàçà- âàçà!
ðîùà- ðîùà! ðîùà- /ðîùà/ ðîùà- ðîùà! /ðîùà/ ðîùà- ðîùà? ðîùà-
áóðÿ! áóðÿ- áóðÿ? áóðÿ- /áóðÿ/ áóðÿ? áóðÿ- áóðÿ! /áóðÿ/ áóðÿ?
ñèòî- ñèòî? /ñèòî/ ñèòî - ñèòî! ñèòî? ñèòî- ñèòî! ñèòî - ñèòî?

æèëà, æèëà: æèëà - êèëà? /æèëà/ æèëà! æèëà. "æèëà" æèëà. æèëà-
ëåòî. ëåòî - ëåòî, ëåòî. ëåòî: ëåòî? ëåòî, ëåòî! "ëåòî" /ëåòî/
ãåíû: ãåíû, ãåíû! ãåíû - ãåíû, ãåíû? ãåíû! ãåíû. /ãåíû/ ãåíû,
"êèíî" êèíî, êèíî? êèíî- êèíî! êèíî. /êèíî/ êèíî - êèíî, êèíî
ñîòû, ñîòû: ñîòû. ñîòû - ñîòû! ñîòû. ñîòû? "ñîòû" ñîòû, /ñîòû/
ëóíà: ëóíà, ëóíà: ëóíà! /ëóíà/ ëóíà. ëóíà - ëóíà, "ëóíà" ëóíà.
ìîðå! ìîðå, ìîðå? ìîðå - ìîðå, "ìîðå" ìîðå? /ìîðå/ ìîðå: ìîðå.
ñàëî, ñàëî - ñàëî, ñàëî: ñàëî! "ñàëî" ñàëî! ñàëî? ñàëî, ñàëî-
êèðû? æèðû, æèðû - æèðû! æèðû, æèðû: æèðû, /æèðû/ æèðû, "æèðû"
òóðà! /òóðà/ òóðà- òóðà, òóðà? òóðà - "òóðà" òóðà: òóðà. òóðà,
ëèöî: ëèöî, ëèöî - ëèöî! ëèöî. "ëèöî" ëèöî? ëèöî! ëèöî. "ëèöî"
êîæà. êîæà? êîæà, êîæà - êîæà! /êîæà/ êîæà: êîæà, "êîæà" êîæà.
òèíà, òèíà? òèíà - òèíà! òèíà: "òèíà" òèíà. òèíà! /òèíà/ òèíà:
êîñà! êîñà - êîñà, êîñà. êîñà? /êîñà/ êîñà, "êîñà" êîñà: êîñà-

Óðîê 8. (2 ÷àñà)
Öåëü óðîêà: îñâîåíèå ïèñüìà çàãëàâíûõ áóêâ.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Íà ýòîì óðîêå ó÷àùèåñÿ îòðàáàòûâàþò äâèæåíèÿ ê êëàâèøàì âåðõ-

íåãî ðåãèñòðà è óïðàæíÿþòñÿ â ïèñüìå çàãëàâíûõ áóêâ. Óðîê ñòðîèòñÿ
ñ èñïîëüçîâàíèåì òåêñòà (óïð. 8), íàñûùåííîãî çàãëàâíûìè áóêâàìè.

Â íà÷àëå óðîêà ïðåïîäàâàòåëü äîëæåí îáúÿñíèòü ó÷àùèìñÿ ïðàâè-
ëà ïèñüìà çàãëàâíûõ áóêâ. Çàòåì, â òå÷åíèå 30 ìèíóò ó÷àùèåñÿ ïèøóò
ïîäðÿä âñå çàãëàâíûå áóêâû èç òåêñòà óïð. 8, èñïîëüçóÿ äëÿ íàïèñàíèÿ
êàæäîé áóêâû êëàâèøè âåðõíåãî ðåãèñòðà. Ñ÷èòûâàíèå è ïèñüìî çà-
ãëàâíûõ áóêâ èç äàííîãî òåêñòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ìíîãîêðàòíî â òå÷åíèå
âñåãî îòâåäåííîãî äëÿ ýòîãî âðåìåíè.
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Äàëåå ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïèñàòü ìíîãîêðàòíî òåêñò óïð. 8 äî îêîí-
÷àíèÿ óðîêà.

Óðîê 9 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: îñâîåíèå ïèñüìà öèôð.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Â íà÷àëå óðîêà ïðåïîäàâàòåëü îáúÿñíÿåò ó÷àùèìñÿ íàçíà÷åíèå çàì-

êà âåðõíåãî ðåãèñòðà, îñíîâíûå ïðàâèëà ïèñüìà öèôðîâîãî ìàòåðèàëà.
Äëÿ äàííîãî óðîêà ïðèíèìàåòñÿ, ÷òî ñ ïðèìåíåíèåì çàìêà âåðõíåãî ðå-
ãèñòðà ïèøóòñÿ ÷èñëà, ñîñòîÿùèå èç äâóõ è áîëåå öèôð.

Ïðàêòè÷åñêèå çàíÿòèÿ íà÷èíàþòñÿ ñ âûïîëíåíèÿ â òå÷åíèå ïÿòè ìè-
íóò ñëåäóþùåãî óïðàæíåíèÿ: ïîî÷åðåäíîå íàæàòèå êëàâèøåé � çàìîê
âåðõíåãî ðåãèñòðà, âåðõíåãî ðåãèñòðà, ïðîáåëüíîãî êëàâèøà. Ýòî óïðàæ-
íåíèå ñëóæèò äëÿ îòðàáîòêè äâèæåíèé ê êëàâèøó çàìêà âåðõíåãî ðåãè-
ñòðà.

Äàëåå âûïîëíÿþòñÿ óïð. 9 � îñâîåíèå äâèæåíèé ê öèôðîâûì êëà-
âèøàì è óïð. 10 � çàêðåïëåíèå ïèñüìà öèôð è çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ. (Ñî
âðåìåíåì èìååò ñìûñë îñâîèòü ïèñüìî ñóãóáî öèôðîâîãî ìàòåðèàëà ñ
ïîñòàíîâêîé ïàëüöåâ íà ÷åòâåðòîì ðÿäó).

Óïðàæíåíèå � 8

Íàèáîëåå àêòèâíî ó÷àñòâîâàëè â ðàñïèñûâàíèè òåêñòîâ è ïåðôîðà-
öèè ñòóäåíòû: Â. ×åðíûøåâ, Î. Âîðîáüåâà, Ë. Ïàðôåíîâà, À. Òåíåãèí,
Â. Òèõîìèðîâà, Ë. Ìåëåøêî, Ë. Ïèìåíîâà, À. Øèøêèíà, Â. Çàõàðîâ,
Ë. Êóëåø, Í. Ìèõàéëîâà, Ò. Ïîïîâà, Â. Õàëÿáèíà.

Áîëüøóþ ðàáîòó ïî ïîäãîòîâêå òåêñòà äëÿ ìàøèííîé îáðàáîòêè ïðî-
âåëè ñîòðóäíèêè è àñïèðàíòû ôèëîëîãè÷åñêîãî ôàêóëüòåòà ËÃÓ: Ë. Ì. Àêó-
ëåíêî, Ë. Í. Áåëÿåâà, Å. À. Áåëîóñîâà, À. Ñ. Ãåðä, À. Í. Åðåíêîâà,
Ë. Í. Èâàíîâà, Í. À. Êîâàëü, Ë. Ô. Êëåîïàòðîâà, À. Ì. Ëÿòèíà, Ì. È. Ïðè-
âàëîâà, Ë. Í. Ñìèðíîâà, Ã. Å. Ñïðèí÷àê, Å. Å. Òàëèöêàÿ, Ý. Â. Òèñåíêî.

Óïðàæíåíèå � 9

6 76 7 766 7 676 6 76 77 677 6 7 67 7 667 67 6 76 7 76 67 66
ìîäà 6 èîäà 76 ìîäà 7 ìîäà 676 ìîäà 6 ìîäà 776 ìîäà 7 ìîäà 6
45 5 445 4 54 5 454 55 4 545 5 45 4 544 54 5 455 4 554 4 545
êîðà 54 êîðà 4 êîðà 454 êîðà 5 êîðà 54 êîðà 45 êîðà 4 êîðà 5
äóãà 6 äóãà 47 äóãà 64 äóãà 5 äóãà 754 äóãà 6 äóãà 5 äóãà 74
2 32 233 3 2 323 23 3 223 2 32 3 232 2 323 23 3 2 332 3 23 2
çàðÿ 3 çàðÿ 23 çàðÿ 223 çàðÿ 2 çàðÿ 32 çàðÿ 3 çàðÿ 32 çàðÿ 3
89 9 8 998 8 98 898 9 89 998 8 9 988 98 9 889 98 8 989 89 88
ëóíà 8 ëóíà 98 ëóíà 9 ëóíà 8 ëóíà 989 ëóíà 9 ëóíà 89 ëóíà 98
õàòà 283 õàòà 9 õàòà 38 õàòà 93 õàòà 2 õàòà 8 õàòà 98 õàòà 2
1 0 010 01 0 001 101 0 11 01 1 0 110 0 1 101 0 10 1 01 1 010
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òåìà 7 òåìà 38 òåìà 915 òåìà 4 òåìà 70 òåìà 2 òåìà 9 òåìà 63
øèíà 81 øèíà 72 øèíà 9 øèíà 35 øèíà 20 øèíà 94 øèíà 6 øèíà 5
ëèöî 3 ëèöî 28 ëèöî 34 ëèöî 7 ëèöî 50 ëèöî 1 ëèöî 9 ëèöî 462
äåëî 73 äåëî 92 äåëî 8 äåëî 61 äåëî 45 äåëî 60 äåëî 3 äåëî 1
ñîäà 6 ñîäà 12 ñîäà 809 ñîäà 3 ñîäà 4 ñîäà 50 ñîäà 63 ñîäà 7
ïåíà 5 ïåíà 62 ïåíà 7 ïåíà 84 ïåíà 93 ïåíà 20 ïåíà 6 ïåíà 42
ðóêà 10 ðóêà 5 ðóêà 82 ðóêà 46 ðóêà 89 ðóêà 3 ðóêà 34 ðóêà 0
äîëÿ 4 äîëÿ 25 äîëÿ 68 äîëÿ 9 äîëÿ 3 äîëÿ 70 äîëÿ 527 äîëÿ 5

Óïðàæíåíèå � 10

Êíèãà íàïèñàíà êîëëåêòèâîì àâòîðîâ: ïðåäèñëîâèå � À. Áåëÿåâà
(ÑÑÑÐ); ãë. I, � 1 � À. Êîäûòåê (×ÑÑÐ), Ò. Ëåîíèäîâà (ÍÐÁ), Ï. Ëî-
ðåíö (ÃÄÐ), Ã. Øíàéäåð (ÃÄÐ), � 2 � À. Áåëÿåâà (ÑÑÑÐ), À. Êîäûòåê,
Ï. Ëîðåíö, Ã. Øíàéäåð, � 3, 4 � À. Êîäûòåê, Ï. Ëîðåíö, Ó. Øìèäò
(ÃÄÐ), Ã. Øíàéäåð, Ì. Øòóìïôîâà (×ÑÑÐ), Þ. Ýìåð (ÃÄÐ); ãë. II,
� 1 � À. Áåëÿåâà, � 2 � À. Áåëÿåâà, Ã. Ôèëèïîâà (ÍÐÁ), � 3 � À. Áåëÿåâà,
Ì. Ìèëòåíîâà (ÍÐÁ), Ñ. Êîëåâñêà (ÍÐÁ), � 4 � À. Áåëÿåâà, Å. Áàòêîâà
(ÍÐÁ), � 5 � À. Áåëÿåâà, È. Ìàðèíêîâà (ÍÐÁ), �� 6, 7, 8, 9 � À. Áå-
ëÿåâà, � 10 � È. Ìàðèíêîâà (ÍÐÁ), Ñ. Õàäæèäèìèòðîâà (ÍÐÁ), � 11 �
À. Áåëÿåâà, � 12 � À. Áåëÿåâà, Å. Áàòêîâà (ÍÐÁ), � 13 � À. Áåëÿåâà,
À. Êóïðèÿíîâ (ÑÑÑÐ); ãë. Ø, � 1, 5 � Õ. Ôèëèïîâè÷ (ÏÍÐ), � 2, 3, 4 �
Ì. Êàðäîø (ÂÍÐ), � 6 � Å. Áàòêîâà, Ã. Ëåîíèäîâà (ÍÐÁ); òåðìèíîëî-
ãè÷åñêèé ñëîâàðü � Ì. Êàðäîø (ÂÍÐ), À. Êóïðèÿíîâ (ÑÑÑÐ).

V Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà

Ïîä ñîâåðøåíñòâîâàíèåì òåõíèêè ïèñüìà ïîíèìàåòñÿ âûðàáîòêà àâòîìà-
òèçìà äâèæåíèé ê êëàâèøàì, îáåñïå÷èâàþùåãî ðîñò ñêîðîñòè è ïîâûøå-
íèå êà÷åñòâà ïèñüìà. Ýòàï îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû çàêàí÷èâàåòñÿ ôîðìè-
ðîâàíèåì ïîñèìâîëüíîãî ïèñüìà, ïîýòîìó ýòàï ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõ-
íèêè ïèñüìà íà÷èíàåòñÿ ñ ôîðìèðîâàíèÿ ïàêåòíîãî ïèñüìà.

Âñÿêèé òåêñò â ðóññêîì ÿçûêå ñêëàäûâàåòñÿ èç ñëîãîâ, ñîñòîÿùèõ
ïðåèìóùåñòâåííî èç äâóõ, òðåõ è ÷åòûðåõ áóêâ. Çàäà÷à ôîðìèðîâàíèÿ
ïàêåòíîãî ïèñüìà ðåøàåòñÿ ÷åðåç âûðàáîòêó ïèñüìà ñëîãîâ ðàçëè÷íîé
äëèíû è ñòðóêòóðû, ñêëàäûâàþùèõñÿ â åäèíîå ñëîãîâîå ïèñüìî.

Îáîçíà÷èì äëÿ óäîáñòâà èçëîæåíèÿ: 1 � ñîãëàñíàÿ áóêâà, 0 � ãëàñ-
íàÿ áóêâà. Êàê ïîêàçûâàåò, ïðîâåäåííûé íàìè àíàëèç, çíà÷èìûìè äëÿ
ðóññêîãî ÿçûêà ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå òèïû ñëîãîâ:

- äâóõáóêâåííûå � 10 è 01;

- òðåõáóêâåííûå � 101 è 110;

- ÷åòûðåõáóêâåííûå � 1101 è 1011.
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Îïûò ïðåïîäàâàíèÿ ïî íàñòîÿùåé ìåòîäèêå ñâèäåòåëüñòâóåò, ÷òî òðå-
íèðîâêè â ïèñüìå ÷åòûðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ ýôôåêòèâíû íå ïðè ôîðìè-
ðîâàíèè, à ïðè ðàçâèòèè ñòðàòåãèè ïàêåòíîãî ïèñüìà. Ïðèñòóïàòü ê ýòèì
òðåíèðîâêàì ñëåäóåò ïðè ñêîðîñòè ïèñüìà íå ìåíåå 140 óäàðîâ â ìèíó-
òó. Ðàçâèòèþ ïàêåòíîãî ïèñüìà ñïîñîáñòâóþò òàêæå òðåíèðîâêè â ïèñü-
ìå íàèáîëåå óïîòðåáèòåëüíûõ êîíå÷íûõ áóêâîñî÷åòàíèé ñëîâ ðóññêîãî
ÿçûêà, âûïîëíåíèå óïðàæíåíèé íà ðàçâèòèå çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ.

Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðîöåññå èçó-
÷åíèÿ äâóõ òåì, ïåðâàÿ èç êîòîðûõ íàïðàâëåíà íà ôîðìèðîâàíèå, à âòî-
ðàÿ íà äàëüíåéøåå ðàçâèòèå ñòðàòåãèè ïàêåòíîãî ïèñüìà.

Òåìà 3. Ôîðìèðîâàíèå ïàêåòíîãî ïèñüìà

Öåëü òåìû: âûðàáîòêà ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñüìà ñëå-
ïûì äåñÿòèïàëüöåâûì ñïîñîáîì íà âñåõ ðÿäàõ êëàâèàòóðû.

Ìåòîäè÷åñêèå óêàçàíèÿ ê òåìå

Öåëü òåìû äîñòèãàåòñÿ â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ óïð. 11�21, ðàññ÷è-
òàííûõ íà 8 óðîêîâ ïî äâà àêàäåìè÷åñêèõ ÷àñà êàæäûé.

Â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé ó÷àùèåñÿ âûïîëíÿþò ñëîãîâûå
òðåíèðîâêè ðàçëè÷íîé ñëîæíîñòè è ñëîâàðíûå òðåíèðîâêè, ïîñòðîåííûå
òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû êàæäàÿ íîâàÿ ñëîâàðíàÿ òðåíèðîâêà ïðîõîäèëà íà
èçó÷åííîì ðàíåå ñëîãîâîì ìàòåðèàëå.

Îñíîâíûì óñëîâèåì óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé ÿâëÿåòñÿ
ïîñëîãîâîå ïðîãîâàðèâàíèå ó÷àùèìèñÿ ïå÷àòàåìîãî ìàòåðèàëà. Õàðàê-
òåð ïðîãîâàðèâàíèÿ ëåãêî îïðåäåëÿåòñÿ ïî ðèòìè÷íîñòè ïèñüìà. Ïîñèì-
âîëüíîìó ïðîãîâàðèâàíèþ ñîîòâåòñòâóåò ðèòìè÷íîå ïèñüìî, ïîñëîãîâî-
ìó � ïàêåòíîå. Ïî ìåðå ïèñüìà ñëîãîâ âûðàáàòûâàåòñÿ íåêîòîðûé àâ-
òîìàòèçì äâèæåíèé. Âàæíî, ÷òîáû ó÷àùèåñÿ ïèñàëè ñëîãè â òîì òåìïå,
êîòîðûé îáåñïå÷èâàåò áåçîøèáî÷íîñòü.

Âñå ñëîâàðíûå è ôðàçîâûå òðåíèðîâêè â ýòîé òåìå âûïîëíÿþòñÿ â
òå÷åíèå îòâåäåííîãî íà óðîê âðåìåíè, ïîýòîìó êàæäîå óïðàæíåíèå ïè-
øåòñÿ ìíîãîêðàòíî.

Óðîê 10 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïèñüìà äâóõ-

áóêâåííûõ ñëîãîâ.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà

Â òå÷åíèå ïåðâîãî ÷àñà ó÷àùèåñÿ äîëæíû ìíîãîêðàòíî ïèñàòü ñëîâà
èç óïð. 6, ïðîãîâàðèâàÿ ïîñëîãîâî ïå÷àòàåìûé ìàòåðèàë.

Â íà÷àëå ñëåäóþùåãî ÷àñà ïðåïîäàâàòåëü ïðîâîäèò çàìåð ñêîðîñòè
ïèñüìà êðèïòîãðàììû ãëàñíûõ áóêâ óïð. 11. Çàòåì â òå÷åíèå 20 ìèíóò
ó÷àùèåñÿ äîëæíû òðåíèðîâàòüñÿ â ïèñüìå êðèïòîãðàììû óïð. 11, ïîñëå
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÷åãî íåîáõîäèìî âíîâü ïðîèçâåñòè çàìåð ñêîðîñòè ïèñüìà êðèïòîãðàììû
ãëàñíûõ è ðåçóëüòàò çàíåñòè â òàáåëü äîñòèæåíèé. Ïîñëå ýòîãî ó÷àùèåñÿ
äî êîíöà óðîêà äîëæíû ïèñàòü óïð. 6, ÷òî ïîçâîëèò èì ïî÷óâñòâîâàòü
ýôôåêò îò âûïîëíåíèÿ óïð. 11.

Óïðàæíåíèå � 11

îóèþà åûÿóþ ÿåîûó èÿàþå óûàèî þÿîóû åàûþè ûóèåÿ îèåóè ÿàåîû
åîþóÿ àèþîþ ÿèóåî óûèÿî åàþûà èóÿåà óàîûå èÿûåî àþîèÿ þóåûà
ÿîåàè ûèóîå þèÿàå ûåèàî óþåàî ûåÿîè åàóþè ÿàûîè àåîèþ àÿèûå
îþèàó ÿåîûè åîûèå óûèàó àåÿþè àûóîå àÿèóû îåóèÿ þîûèà ÿóþåî
åîóèû àèÿåà þîûåó ÿèîþà îåûÿè åûîàó èîûàÿ óèþàå ÿèîåû àîåþó
îàèåû þåàÿè óàèûî åèûîå èûóåÿ îàèþû åûèÿà þèîåà óþîåÿ èàþîû
óåîÿè èÿîóû ûþàåî èÿàóå óîûåà èûîÿå àîÿþè óûþåî àÿîåè ûóñåè
àîþåè ûèåàÿ îèàóþ ÿåóûè åûèàî óèþûà åîûóþ èîûàó åóþîÿ àûåþî
óþèîà ûóÿþå îûåÿó ÿþàèå ûèàîó ÿóîûþ èåàûþ óèÿåû èåóîà þûîåè
èåîûþ àîóåè ûåÿèó þûàåî þûèóÿ óîàèû îþåûà ÿîþóå óàûîè àûþèó
ûîåàÿ èóåþî ÿåóèû èþûàå ûóîÿè îþàûó åþàÿè óûîåÿ þóÿûå àûèóî
àûåóþ ÿèîþà îåûÿè åûîàó àåÿèó àåÿóè ûàþóå îÿèûó óåîèÿ þîûèà
åûèÿà àþèîå èîûàÿ èþàóî ÿàèîå þåèÿà åîóèû óèàîÿ îèåàþ àåîèû

Óðîê 11 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñü-

ìà äâóõáóêâåííûõ ñëîãîâ òèïà 10.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà

Â íà÷àëå óðîêà â òå÷åíèå 10 ìèíóò ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïèñàòü ñëîâà
èç óïð. 6. Ïîñëå ýòîé ðàçìèíêè ïðåïîäàâàòåëü äîëæåí ïðîâåñòè çàìåð
ñêîðîñòè íà ìàòåðèàëå ïåðâîé ñëîãîâîé ñòðîêè óïð. 12. Äàëåå â òå÷å-
íèå 45�50 ìèíóò âñå ó÷àùèåñÿ âûïîëíÿþò óïðàæíåíèå 12, ñîñòîÿùåå
â ïèñüìå ñëîãîâ îïðåäåëåííîé ñòðóêòóðû, çàäàâàåìîé ôèêñèðîâàííûì
ìåñòîïîëîæåíèåì ãëàñíûõ áóêâ. Ïðè ïèñüìå ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïðîãîâà-
ðèâàòü ìàòåðèàë ïîñëîãîâî, ÷òî îòðàæàåòñÿ íà õàðàêòåðå ïèñüìà. Çàòåì
ïðåïîäàâàòåëü âíîâü ïðîâîäèò çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå ìàòåðèàëå, ÷òî
è â íà÷àëå óðîêà, è ðåçóëüòàòû çàìåðà çàíîñÿòñÿ ó÷àùèìèñÿ â òàáåëü äî-
ñòèæåíèé. Ïîñëå ýòîãî äî êîíöà óðîêà ó÷àùèåñÿ âíîâü äîëæíû ïèñàòü
îëîâà èç óïð. 6, çàêðåïëÿÿ ôîðìèðóåìûé àâòîìàòèçì äâèæåíèé.

Óïðàæíåíèå � 12

àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå

34



V. Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà 35

àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå
ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå
ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå ðàðîðèðå
ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå
ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå ïàïîïèïå
ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå
ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàÿîëèëå ëàëîëèëå
ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå ëàëîëèëå
âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå
âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå
âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå âàâîâèâå
äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå
äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå
äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå äàäîäèäå
ôàôîôèôå ôàôîôèôå ôàøîôèôå ôàôîôèôå ôàôîôèøå ôàôîôèôå ôàôîôèôå
ôàôîôèôå ôàøîôèôå ôàôîôèôå ôàôîôèôå ôàôîôèôå ôàôîôèôå ôàôîôèôå
æàæîæèæå æàæîæèæå æàæîæèæå æàêîæèæå æàæîæèèå æàæîæèæå èàæîæèæå
æàêîêèæå æàæîæèæå æàæîæèæå æàæîæèæå æàæîæèæå æàæîæèæå æàæîæèæå
íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå
íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå
íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå íàíîíèíå
ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå
ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå
ãàãîòèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå ãàãîãèãå
êàêîêèêå êàíîíèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå
êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êýêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå
êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå êàêîêèêå
øàøîøèøå øàëîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå
øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå øàøîøèøå
ùàùîÙèùå ùàùîùèùå ùàùîùèùå èàùîùèùå ùàùîùèùå ùàùîùèùå ùàùîùèùå
öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå
öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå öàöîöèöå
çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå
çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå
çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå çàçîçèçå
õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå
õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå
õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå õàõîõèõå
ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàûîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå
ìàìîêèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèèå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèûå
ìàìîìèìå ìàìîìèèå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå ìàìîìèìå
òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òýòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå
òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå
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òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå òàòîòèòå
ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå
ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå
ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå ñàñîñèñå
áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå
áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå
áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå áàáîáèáå
÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å
÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å ÷à÷î÷è÷å

Óðîê 12 (2 ÷àñà).
Òåìà óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñü-

ìà äâóõáóêâåííûõ ñëîãîâ òèïà 01.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà

Óðîê, íà÷èíàåòñÿ ñ äåñÿòèìèíóòíîé ðàçìèíêè â âèäå ïèñüìà ñëîâ
óïð. 6. Çàòåì ïðîèçâîäèòñÿ çàìåð ñêîðîñòè ïèñüìà íà ìàòåðèàëå ïåðâîé
ñëîãîâîé ñòðîêè óïð. 13, ïîñëå ÷åãî ó÷àùèåñÿ â òå÷åíèå 45�50 ìèíóò
ïèøóò óïð. 13. Äàëåå âíîâü ïðîèçâîäèòñÿ çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå ìà-
òåðèàëå, ðåçóëüòàò êîòîðîãî çàíîñèòñÿ ó÷àùèìèñÿ â òàáåëü äîñòèæåíèé.
Çàòåì, äî êîíöà óðîêà, ó÷àùèåñÿ ïèøóò óïð. 14, ñîñòîÿùåå èç ñëîâ, ñî-
ñòàâëåííûõ èç ñëîãîâ èçó÷åííûõ ðàíåå òèïîâ.

Óïðàæíåíèå � 13

àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîêå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå àîèåàîèå
àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð
àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð
àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð àðîðèðåð
àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï
àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï àïîïèïåï
àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë
àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë
àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë àëîëèëåë
àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ
àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ
àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåç àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ àâîâèâåâ
àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä
àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä
àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä àäîäèäåä
àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô
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àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô àôîôèôåô
àæîèèæåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ àæîíèæåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ
àæîæèæåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ àæîæèêåæ àæîæèæåæ àæîæèæåæ
àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àèîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí
àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí
àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí àíîíèíåí
àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã
àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã
àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã àãîãèãåã
àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê
àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê
àêîêèêåê àêîêèêåí àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê àêîêèêåê
àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø
àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø àøîøèøåø
àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù
àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù àùîùèùåù
àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö
àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö àöîöèöåö
àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç
àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçêçåç àçîçèçåç àçîçèçåç
àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåç àçîçèçåñ
àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ
àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ
àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ àõîõèõåõ
àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì
àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì
àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì àìîìèìåì
àòîòèòåò àòîòèòåò àãîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò
àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò
àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò àòîòèòåò
àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ
àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ
àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ àñîñèñåñ
àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá
àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá
àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá àáîáèáåá
à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷
à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷ à÷î÷è÷å÷

Óïðàæíåíèå � 14

âîÿæ ïàÿö áàÿí ïàóê êàþð ìàÿê ðåàë íàåì ïîýò ïèîí íåîí áóÿí
ìóàð ãàåð âååð æóèð ãÿóð äîÿð õàîñ ïàþñ çàÿö ïîÿñ áîåö íåó÷
èçáà àìáà àðáà åäâà þíãà îðäà þáêà ÿâêà åëêà ÿìêà àðêà èãëà
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óéìà ÿøìà îñïà èêðà îõðà óñòà ÿõòà îâöà ÿíêè î÷êè åñëè óøêè
ÿñëè èäòè óéòè î÷êî óøêî ÿñíî ÿäðî ÿéöî óãëû èêðû óíòû èãðà
ïàÿö ãàåð àìáà ÿøìà èäòè âîÿæ ìóàð èçáà óéìà ÿñëè áàÿí âååð
àðáà îñïà óéòè ïàóê æóèð åäâà èêðà î÷êî êàþð ãÿóð þíãà îõðà
óøêî ìàÿê äîÿð îðäà óñòà ÿñíî ðåàë õàîñ þáêà ÿõòà ÿäðî íàåì
ïàþñ ÿâêà îâöà ÿéöî ïîýò çàÿö åëêà ÿíêè óãëû ïèîí ïîÿñ ÿìêà
î÷êè èêðû íåîí áîåö íåó÷ èãëà óøêè èãðà àðêà åñëè óíòû áóÿí
îðäà þíãà åäâà àðáà àìáà èçáà óñòà îõðà èêðà îñïà ÿøìà óéìà
ÿñíî óøêî î÷êî óéòè èäòè ÿñëè äîÿð ãÿóð æóèð âååð ãàåð ìóàð
êàþð ïàóê áàÿí ïàÿö âîÿæ èãðà óíòû èêðû óãëû ÿéöî ÿäðî óøêè
åñëè î÷êè ÿíêè îâöà ÿõòà èãëà àðêà ÿìêà åëêà ÿâêà þáêà íåó÷
áîåö ïîÿñ çàÿö ïàþñ õàîñ áóÿí íåîí ïèîí ïîýò íàåì ðåàë ìàÿê
áàÿí êàþð ðåàë ïîýò ïèîí áîåö ÿøìà èêðà óñòà îâöà î÷êè óøêè
óéìà îñïà îõðà ÿõòà ÿíêè åëêà èçáà àðáà þíãà þáêà åñëè àðêà
àìáà åäâà îðäà ÿâêà ÿìêà èãëà ìóàð âååð æóèð äîÿð õàîñ çàÿö
ïîÿñ íåó÷ âîÿæ ïàÿö ïàóê ìàÿê íàåì ïèîí áóÿí ÿñëè óéòè óøêî
ÿäðî óãëû èêðû èãðà èäòè î÷êî ÿñíî ÿéöî óãëû çàÿö îõðà ÿõòà
ìàÿê ðåàë íàåì ïîýò ïèîí íåîí áóÿí ìóàð êàåð âååð æóèð ãÿóð
äîÿð õàîñ ïàþñ çàÿö ïîÿñ áîåö íåó÷ þíãà îðäà þáêà ÿâêà åëêà
èçáà àìáà àðáà âîÿæ ïàÿö áàÿí åäâà ÿìêà àðêà èãëà óéìà ÿøìà
îñïà èêðà îõðà óñòà ÿõòà îâöà ÿíêè î÷êè åñëè óøêè ÿñëè èäòè
óéòè î÷êî óøêî ÿñíî ÿäðî ÿéöî óãëû èêðû óíòû èãðà ÿíêè î÷êè
ïàóê âîÿæ ïàÿö ïàóê êàþð ìàÿê ðåàë íàåì ïîýò ïàóê ïèîí íåîí
áóÿí ìóàð ãàåð âååð èçáà ìàáà àðáà åäâà þíãà îðäà þáêà ÿâêà
åëêà ÿìêà àðêà èãëà óéìà ÿøìà îñïà èêðà îõðà óñòà ÿõòà îâöà

Óðîê 13 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñü-

ìà òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ òèïà 101.

Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà

Â íà÷àëå óðîêà ïðåïîäàâàòåëü ïðîâîäèò çàìåð ñêîðîñòè ïèñüìà íà
ìàòåðèàëå ïåðâîé ñòðîêè óïð. 15. Äàëåå ó÷àùèåñÿ ïèøóò óïð. 15 ñ ïîñëî-
ãîâûì ïðîãîâàðèâàíèåì. Çà 15 ìèíóò äî îêîí÷àíèÿ óðîêà ïðåïîäàâàòåëü
âíîâü ïðîâîäèò çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå ìàòåðèàëå ñ çàíåñåíèåì ðå-
çóëüòàòîâ â òàáåëü äîñòèæåíèé. Äî êîíöà óðîêà ó÷àùèåñÿ ïèøóò ñëîâà
èç óïð. 16.

Óïðàæíåíèå � 15

ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ
ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ
ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ ðàâðîâðèâðåâ
ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ
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ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ
ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ ïàâïîâïèâïåâ
ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ
ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ
ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ ëàâëîâëèâëåâ
äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ
äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ äàâäîâäèâäåâ
íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ
íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ
íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ íàâíîâíèâíåâ
êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ
êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ êàâêîâêèâêåâ
ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ
ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ ãàâãîâãèâãåâ
ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ
ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ ìàâìîâìèâìåâ
òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ
òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ
òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ òàâòîâòèâòåâ
ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ
ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ
ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ ñàâñîâñèâñåâ
áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ
áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ áàâáîâáèâáåâ
ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë
ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë
ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë ðàëðîëðèëðåë
ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë
ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë
ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë ïàëïîëïèëïåë
äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë
äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë äàëäîëäèëäåë
âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë
âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë
âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë âàëâîëâèëâåë
íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë
íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë
íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë íàëíîëíèëíåë
êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë
êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë
êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë êàëêîëêèëêåë
ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë
ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë ãàëãîëãèëãåë
ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë
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ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë ìàëìîëìèëìåë
òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë
òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë òàëòîëòèëòåë
ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë
ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë ñàëñîëñèëñåë
áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë
áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë áàëáîëáèëáåë

Óðîê 14 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: çàêðåïëåíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñüìà

òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ òèïà 101.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Â òå÷åíèå âñåãî óðîêà ó÷àùèåñÿ ïèøóò ñëîâà, ñîñòàâëåííûå èç ñëî-

ãîâ èçó÷åííûõ ðàíåå òèïîâ. Ïðåïîäàâàòåëü äîëæåí îáðàòèòü âíèìàíèå
íà ó÷àùèõñÿ, ïèøóùèõ ðèòìè÷íî, è äîáèòüñÿ 01 íèõ ïîñëîãîâîãî ïðîãî-
âàðèâàíèÿ.

Óïðàæíåíèå � 16

ïàêåò ãîíîð êèâåð áóôåò òóìàí êóëàê òàðàí øîôåð áèñåð êîíåö
ðîòîð íàëåò ïèðîã ïèðàò êàðàò êóìèð øåðèô õàëèô ëåòóí ÷óðåê
ïàëåö ïîëåò ðåçåö äåëåö êóëàê äèíàð êîìàð ôèíàë êîâåð ëèâåð
ëàôåò ïèêàï òóëóï ñèðîï øóðóï ãàëîï ñàëþò ìåòàí ãîëåö ãîíåö
ãóñàð øàôåð òîðåö íîìåð ñèëà÷ öóêàò áàðèí ïåãàñ âåíîê ðîäè÷
áèðþê æèðàô ôåòèø êóìà÷ çàêàç ðîêîò ïîòîï ìàêåò êàëà÷ ìÿêèø
íàãàí ëîïóõ çåíèò íàëåò áàðûø âèçèò ðàçóì ïåòèò áàðîí ðóëåò
íåãóñ êîëîñ òàíåö ìÿ÷èê êàìûø ôèíèø ìîòîð áóãîð ôàêåë ìèíîð
ôàêèð çàðÿä ìåòîä òîìèê õóòîð äóòàð òåíîð øàêàë íàâåñ ìóæèê
ùèòîê ñîáîð ïûæèê ëèìîí áàãîð çàáîð òèòóë ìåäèê êóøàê ñóðîê
òîìàò ñàòèð ÷óäàê òàáàê ñàõàð ÷èæèê òàáîð ïîðîõ ñàïîã ìîðîç
òèðàæ çàãàð ìÿòåæ íåâîä øåïîò êîìîä âûâîä ñîêîë çåôèð áóòóç
ãîíîð íàëåò ïîëåò ïèêàï øàôåð æèðàô ëîïóõ êîëîñ çàðÿä ñîáîð
ñàòèð çàãàð ïàêåò ãîðîõ ðîòîð ïàëåö ëàôåò ãóñàð áèðþê íàãàí
íåãóñ ôàêèð ùèòîê òîìàò òèðàæ êèâåð ïèðîã ðåçåö òóëóï òîðåö
ôåòèø çåíèò òàíåö ìåòîä ïûæèê ÷óäàê ìÿòåæ áóôåò ïèðàò äåëåö
ñèðîï íîìåð êóìà÷ íàëåò ìÿ÷èê òîìèê ëèìîí òàáàê íåâîä òóìàí
êàðàò êóëàê øóðóï ñèëà÷ çàêàç áàðûø êàìûø õóòîð áàãîð ñàõàð
øåïîò êîìîä âûâîä òàðàí øåðèô êîìàð ñàëþò áàðèí ïîòîï ðàçóì
ìîòîð òåíîð òèòóë òàáîð øîôåð õàëèô ëåòóí ôèíàë êîâåð ìåòàí
ïåãàñ ìàêåò ïåòèò áóãîð øàêàë ìåäèê ïîðîõ ñîêîë áèñåð êîâåð
ãîëåö âåíîê êàëà÷ áàðîí ôàêåë íàâåñ êóøàê ñàïîã çåôèð êîíåö
÷óðåê ëèâåð ãîíåö ðîäè÷ ìÿêèø ðóëåò ìèíîð ìóæèê ñóðîê ìîðîç
áóòóç ïàêåò ãîíîð áóôåò òàðàí áèñåð ðîòîð íàëåò ïèðîã êàðàò
øóðóï ñàëþò ëîïóõ çàðÿä ìåòîä õóòîð ëèìîí áàãîð çàáîð òèòóë
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òîìàò ñàòèð òóëóï òàíåö ìÿ÷èê êàìûø ôèíèø áóãîð ôàêåë ìèíîð
íîìåð ñèëà÷ öóêàò ïåãàñ âåíîê íàãàí çåíèò âèçèò ïåòèò ðóëåò
ìÿòåæ íåâîä øåïîò êîìîä ñîêîë ëèìîí ñèðîï ðåçåö ïèðîã êîìàð
ìûøêà ëîäêà ïåñíÿ ñîòíÿ êèðçà õîðäà ëûæíÿ ãàéêà õàíæà áóäêà
ìåòëà ñóììà ïîëêà ìåðêà âåñíà êèðêà áàðæà áóëêà ïå÷êà ðûíäà
ñàðæà áèðæà êóêëà ëåììà êàçíà ðàìïà íåðïà ïîìïà ëàìïà æàáðû
ëàâðû êîáðà çåáðà òèãðû ÷àäðà áåäðî ãèäðà ïóäðà äîìðà êîïðà
êàññà ïàëêà ðàññà õóíòà ëåïòà ëàïòà ïàõòà øàõòà ÷åðòà ìà÷òà
ïî÷òà êàñòà ìå÷òà ïèõòà ïàñòà øèõòà êîôòà ìåñòî áóõòà íèìôà
ëèìôà ïàð÷à áàõ÷à çàìøà ðèêøà òîëùà òàêæå ðåãáè ÷åðâè äåíäè
õèíäè äóäêà âàëêè ñàíêè òîñêà áåëêè òèñêè íîñêè òîëêè êàòêè
äåòêè ñóòêè ãóñëè áèâíè ïî÷êè øàññè âåñòè êåãëè ìóôòà ìàíãî
ìàíêà òàêñè ëû÷êà òÿãëî ñåäëî ëþäíî ìàñëî òåïëî æåðëî ãîðëî
âåñëî ñîïëî ðîâíî âèäíî íóæíî ìóòíî ïåòëÿ ïóñòî ñûòíî àð÷î
áàíòû ïÿòíî ñóêíî êîçíè äóðíî ãåòðû ãîôðå ìàñêà áóòñû ñàáëÿ
çåìëÿ ñàêëÿ ïàêëÿ öàïëÿ ìàðëÿ êàïëÿ ëþòíÿ ðîäíÿ áàñíÿ òàíêè
ëîäêà ñóììà áèðæà êîáðà ïàëêà êàñòà ïàð÷à äóäêà ñóòêè òàíöû
ìûøêà ìåòëà ñàðæà ëàâðû êàññà ïî÷òà ëèìôà õèíäè äåòêè ìàíêà
âåñëî áàíòû çåìëÿ ñîïëî ïÿòíî ñàêëÿ ïåñíÿ ïîëêà êóêëà çåáðà
ðàññà ìå÷òà áàõ÷à âàëêè ãóñëè ëû÷êà ðîâíî ìàñêà ïàêëÿ ñîòíÿ
ìàðêà ëåììà òèãðû õóíòà ïèõòà çàìøà ñàíêè áèâíè òÿãëî êîçíè
êèðçà âåñíà êàçíà ÷àäðà ëåïòà ïàñòà ðèêøà òîñêà ïî÷êè ñåäëî
öàïëÿ õîðäà êèðêà ðàìïà áåäðî ëàïòà øèõòà òîëùà áåëêè øàññè
ëþäíî ìóòíî ãåòðû ìàðëÿ ëûæíÿ áàðæà íåðïà ãèäðà ïàõòà êîôòà
òàêæå êèñêè âåñòè ìàñëî ïåòëÿ ãîôðå êàïëÿ ãàéêà áóëêà ïîìïà
ïóäðà øàõòà ìåñòî ðåãáè íîñêè êåãëè ìóôòà ìàíãî òåïëî ñóêíî
ëþòíÿ õàíæà ïå÷êà ëàìïà äîìðà ÷åðòà áóõòà òîëêè æåðëî áóòñû
áóäêà æàáðû êîïðà ìà÷òà íèìôà äåíäè êàòêè ãîðëî áàñíÿ ñàáëÿ
ïåñíÿ õîðäà ëûæíÿ ñóììà ïîëêà ìàðêà âåñíà êèðêà áàðæà ïå÷êà
ïàñòà ïèõòà ìå÷òà ïî÷òà ëîäêà øàññè ëàïòà ìàñëî òåïëî ñóòêè
òèñêè êîôòà áóõòà çåáðà ïàëêà äóäêà ñîïëî öàïëÿ ìàðëÿ êàïëÿ
êàñêà ìàñêà òÿãëî ðàìïà âåñòè ãóñëè áóõ÷à ÷åðòà ìà÷òà øîññå

Óðîê 15 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïàêåòíîãî ïèñü-

ìà òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ òèïà 110.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Óðîê íà÷èíàåòñÿ ñ çàìåðà ñêîðîñòè ïèñüìà íà ìàòåðèàëå ïåðâîé ñòðî-

êè óïð. 17, ïîñëå ÷åãî ïèøóò óïð. 17. Çà 15 ìèíóò äî îêîí÷àíèÿ óðîêà
ñëåäóåò âíîâü ïðîèçâåñòè çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå ìàòåðèàëå ñ çàíå-
ñåíèåì ðåçóëüòàòîâ â òàáåëü äîñòèæåíèé. Çàòåì, äî îêîí÷àíèÿ óðîêà
ó÷àùèåñÿ ïèøóò êîðîòêèå ñëîâà èç óïð. 18.
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Óïðàæíåíèå � 17

àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå
àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå àîèåàîèåàîèå
ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå
ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå
ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå ïðàïðîïðèïðå
òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå
òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå òðàòðîòðèòðå
êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå
êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå êðàêðîêðèêðå
áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå
áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå áðàáðîáðèáðå
äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå
äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå
äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå äâàäâîäâèäâå
ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå
ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå ñâàñâîñâèñâå
çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå
çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå çâàçâîçâèçâå
ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå
ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå ñòàñòîñòèñòå
ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå
ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå
ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå ñêàñêîñêèñêå
êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå
êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå êëàêëîêëèêëå
ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå
ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå ãëàãëîãëèãëå

Óðîê 16 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: çàêðåïëåíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïèñüìà äâóõáóê-

âåííûõ è òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Â òå÷åíèå óðîêà ó÷àùèåñÿ ïèøóò ìíîãîêðàòíî ñëîâà, ñîñòàâëåííûå

èç ðàçëè÷íûõ ñëîãîâ. Ïåðâûé ÷àñ ñëåäóåò ïîñâÿòèòü ïèñüìó êàæäîãî
ñëîâà ïî ñòðîêå, âòîðîé ÷àñ ïèñüìó ñëîâ ïîäðÿä.

Óïðàæíåíèå � 18

ñòåíà ñëèâà êðîíà äðîâà òðàâà ïðÿæà ãëàçà ñëîâî ñïèíà áðàâî
äðåìà êðûøà ïðàâî ãëàâà òðóáà êðûñà áëèæå êðàøå ñíèçó ñëåâà
êëèêà êðàáû ïðÿìî êðþêè ãðîìû ïëîòû âðàãè êðèêè ãíîìû êëåùè
ñëåäû ñíåãà êëóáû êëþ÷è áðþêè êðóãè âíóêè êíóòû ñëþäà áëþäî
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ïðÿìî êëþêà ãðèâà áëèíû êðÿæè ãëèíà ñïèíà øëþçû êðåäî ñðåäà
íðàâû ãëÿäÿ çëàêè êðóïà ñíîâà ãðèáû ñëåçà ïëîäû ñïèöà êíèãà
òðîïà ôðàçà áðþêè ñöåíà òðàòà êðàãè ñâîðà ñêàëà ãëàâà ãðîçà
ñëèâà êðûøà êðàáû ñíåãà êëþêà ãëÿäÿ ñòåíà äðåìà êëèêà ñëåäû
ïðÿìî íðàâû êðîíà ïðàâî ïðÿìî êëóáû ãðèâà çëàêè äðîâà òðîïà
êðþêè êëþ÷è áëèíû êðóïà òðàâà òðóáà ãðîìû áðþêè ñíîâà ïðÿæà
ïëîòû êðûñà êðóãè ãëèíà ãðèáû ãëàçà áëèíå âðàãè âíóêè ñïèíà
ñëåçà ñëîâî ñïèíà ñíèçó ãíîìû ñëþäà êðåäî ñïèöà áðàâî ñëåâà
êëåùè áëþäî ñðåäà êíèãà ôðàçà ñöåíà òðàòà ñâîðà ñêàëà êðîòû
êðîíà áðîíÿ êðîõà ïðàâî êðóãè ïðîáà êðóïà ñòîíû êðèêè ñêàòû
êðàæà äðàìà ñòîëû êðûëî äðàãà êðûëî çâóêè âêóñû ïëèòà çâåíî
ñêîáà ïðîçà ñìîëà òðóäû ñôåðà êðó÷à ñíåãà ñëàâà ïðîáà âðåìÿ
ñìåíà ñðîêè ñòîêè ôëîðà áðîâè ñëèâà äðîâà ãëàçà ñïèíà êðûøà
ãëàâà ñòåíà êðîíà òðàâà ïðÿæà ñëîâî áðàâî äðåìà ïðàâî òðóáà
áëèæå ñíèçó ñëåâà êëèêà êðàáû ïðÿìî êðþêè ïëîòû âðàãè ãíîìû
êëåùè ñëåäû êëóáû êëþ÷è áðþêè êðóãè âíóêè ñëþäà ïðÿìî êëþêà
ãðèâà áëèíû ãëèíà ôðàçà øëþçû êðåäî ñðåäà íðàâû çëàêè ãðèáû
äðåìà ñëèâà êëèêà êðûøà êðîíà ñëåäû êðàáû ïðàâî äðîâà ïðÿìî
ñíåãà ãëàâà òðàâà íðàâû êëþêà êëóáû êðþêè òðóáà ïðÿæà ãëÿäÿ
ãðèâà êëþ÷è ãðîìû êðûñà ãëàçà çëàêè áëèíû áðþêè ïëîòû áëèæå
ñëîâî êðóïà êðÿæè êðóãè âðàãè êðàøå ñïèíà äðàìà ñòîëû äðàãà
ãðèáû ôðàçà ãíîìû ñíèçó áðàâî ñëåçà øëþçû ñëþäà ñëåâà êëåùè
ïëîäû êðåäî áëþäî ñðåäà ñïèöà êíèãà çâóêè âêóñû ïëèòà ñêîáà
çâåíî ïðîçà ñìîëà òðóäû ñôåðà êðó÷à ñëàâà ïðîáà âðåìÿ õëåáà
ïðèìåðû êðóïèöà ïðèïàñû ñïîðèëè ñâàðèëè òðóáèëà ïðèïåâû
äðóæèíà ïðèñÿãà ïðóæèíà ïðèòîêà êðàïèâà òðåâîãà òðóñèõà
ñâåòèëî ïëàíåòà ïðèöåïû áðàâàäà òðàãèêè âõîäèòå ñëîâàðè
ïðè÷óäà ïðîïàæà ñíåãàìè ïðè÷èíà ïðîïèêè ñëîáîäà òðåíîãà
ãëàãîëû ïðîâîäû ãðóçèëî ïðÿòàëà ñìåòàíà êëþ÷èöà êíèæèöà
ïðåïîíà êðóãàìè çíà÷èëî áðèãàäà ïðè÷àëû ñïàñèòå ôðåãàòû
ïðèìåòà ñïèëèëè êíóòàìè êðàñîòà ñòàíèöà áëîêàäà ïëîòèíà
êðóïèöà ïðèñÿãà ïëàíåòà ïðîïàæà ïðîâîäû êðóãàìè ñïèëèëè
ïðèìåðû äðóæèíà ñâåòèëî ïðè÷óäà ãëàãîëû ïðåïîíà ïðèìåòà
ïðèïàñû ïðóæèíà ïðèöåïû ñíåãàìè ãðóçèëî çíà÷èëî êíóòàìè
ñïîðèëè ïðèòîêà áðàâàäà ïðè÷èíà ïðÿòàëà áðèãàäà êðàñîòà
ñâàðèëè êðàïèâà òðàãèêè òðîïèêè ñìåòàíà ïðè÷àëû ñòàíèöà
òðóáèëà òðåâîãà âõîäèòå ñëîáîäà êëþ÷èöà ñïàñèòå áëîêàäà
ïðèïåâû ïëîòèíà òðóñèõà ñëîâàðè òðåíîãà êíèæèöà ôðåãàòû
ïëàíåòà äðóæèíà ïðèìåðû êðóïèöà ñâåòèëî ïðèñÿãà ïðèïàñû
ïðîïàæà ïðè÷óäà ïðóæèíà ñïîðèëè ãëàãîëû ïðèöåïû ïðèòîêà
ñòóïåíè ãëàãîëû ïðåïîíà ïðîâîäû ñíåãàìè áðàâàäà êðàïèâà
òðóáà÷è ïðèìåòà êðóãàìè ãðóçèëî ïðè÷èíà òðàãèêè òðåâîãà
òðóñèõà ïðèïåâû êðîâàòè çíà÷èëî ïðÿòàëà òðîïèêè âõîäèòå
êðàñîòà ïðè÷àëû êëþ÷èöà áðèãàäà ñìåòàíà ñëîáîäà ñëîâàðè
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òðåíîãà ñòàíèöà ñïàñèòå êíèæèöà ïëîòèíà áëîêàäà êðîëèêè
ïðîìàøêà ñëîáîäêà ïðèïàðêà êðîâàòêà ñêàìåéêà ïðèïèñêà
ïðîìûâêà ñíåæèíêà êðåâåòêà òðîïèíêà êðóïèíêà ïðîâîäêà
ñëîáîäêà ñíåæèíêà ïðîìàøêà ïðîìûâêà ïðèïàðêà êðåâåòêà
êðîâàòêà òðîïèíêà ñêàìåéêà êðóïèíêà ïðèìåðêà òðàâèíêà
òðåâîæíî ïðîòÿæíî ïðèìåòíî ñïîêîéíî ñëîâåñíî ïðèìåðíî
ñâîáîäíî ïðèëè÷íî ïðîòèâíî ñëó÷àéíî âíåçàïíî áðèãàäíî
ïðîòÿæíî ïðèëè÷íî òðåâîæíî ñâîáîäíî ïðèìåòíî ïðîòèâíî
ñïîêîéíî ñëó÷àéíî ñëîâåñíî âíåçàïíî ïðèìåðíî áðèãàäíî

Óðîê 17 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: çàêðåïëåíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïèñüìà äâóõáóê-

âåííûõ è òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Â òå÷åíèå ïåðâîãî ÷àñà ó÷àùèåñÿ äîëæíû ïèñàòü ñëîâà èç óïð. 20.

Â íà÷àëå âòîðîãî ÷àñà ñëåäóåò ïðîèçâåñòè çàìåð ñêîðîñòè ïèñüìà íà
ìàòåðèàëå óïð. 19, çàòåì â òå÷åíèå 15 ìèíóò òðåíèðîâàòüñÿ â ïèñüìå
êðèïòîãðàììû îñíîâíîé ïîçèöèè (óïð. 19), ïîñëå ÷åãî âíîâü ïðîèçâåñòè
çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå ìàòåðèàëå ñ çàíåñåíèåì ðåçóëüòàòîâ â òàáåëü
äîñòèæåíèé. Äàëåå, äî êîíöà óðîêà, ïèñàòü ñëîâà èç óïð. 20.

Óïðàæíåíèå � 19

ëôàäâ îæûàë âæôîû æâàëô îäûâë ûæëàô ëæûäî ôâëàæ ûîäâë àôäîâ
æûëàä âôæîû ëôæâî àäîâû äûâàô îæäâû ëâôàî äâæûà ôëæîâ àäîâû
äâàûô îâäâû âäôæî âûëàä ûæîàâ äûëîâ àæôûà ëîâàä æàîäô ëàûâî
îûâæä ôëàûæ ôîâäà ëäûâî àæôâä ëæôâà äæâîë àûæôî âàëûä äàëâû
ëâôæî âûëàä æîàçä íëîôà æûàëç äàîëû ôûàæî ëôâæà îûâäë àäôçî
æûàëô äæâûî âäôæî âûëàä âäîàâ äûîëâ àæôûî ëîâæä ëíôàæ ñýûëà
äîàæû äëàâô îæâäà äàæâî ëûæôà ëàæûî íäôàë äâûîæ àôíëî äàêâô
àäâæî ôâàëû àæîäâ ûëâîæ àôûëà âîäæë ëîûâæ äôëàû æîâôë ààäâû
îàæôâ ëæîûà îëâæô àîûäâ ëàäôâ îæûàë ôäàâæ ëûôàæ îâëäû æàûëî
æàëôû äâûäî ôëàíê ûîôæâ ëàûæî âäàôë ûîæíô äàëûæ âîäôà âëäîû
æàëâô îûäëæ ëíãâä îàôâî ûâäæà ôûîâä ûâîäà äâîæô æîûàâ ëîôäà
ëûâæô äàëæû âîäôë àâäîû æàûôî äàîæû âëûàæ ôööîë àæâëû îâäôë

Óïðàæíåíèå � 20

æàðà êàðà ïàðà òàðà ôàðà ÷àðû âåðà ìåðà ñåðà íîðà ïîðà ãîðà
áàçà âàçà ôàçà âèçà ðèçà äîçà êîçà ëîçà ïîçà ðîçà áóçà ëóçà
äåêà ðåêà ÷åêà ùåêà ïèêà äîêà áóêà ëóêà ìóêà ðóêà ùóêà ïîêà
äàìà ëàìà òåìà çèìà äóìà êóìà ïóìà ñóìà ÷óìà ðàìà òîìà äîìà
áåãà íåãà íîãà éîãà òîãà äóãà òÿãà ñàãà ÷àãà ëóãà ðîãà ëèãà
áóäêà ïîëêà êèðêà ïå÷êà ëîäêà øóáêà ïàëêà äóäêà ëû÷êà áóðêà
êîáðà çåáðà ÷àäðà ïóäðà äîìðà êîïðà ãèäðà ìèððà ñàéðà ëàâðà
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ëàïòà ÷åðòà êàñòà ïàñòà áàñòà áóõòà êîôòà øàõòà ìå÷òà ïî÷òà
ñàíêè âàëêè òèñêè íîñêè ïî÷êè ñóòêè òîëêè áåëêè ìàðêè ïàëêè
òÿãëî ìàñëî ãîðëî ñåäëî òåïëî âåñëî æåðëî ñîïëî êàéëî òÿãëî
æàêåò ìàêåò ïàêåò ïèêåò áóêåò áàëåò âàëåò íàëåò áèëåò ïîëåò
ñåâåð êèâåð ëèâåð êîâåð áîáåð íàïîð ðóïîð êàïîð òîïîð çàïîð
òóíåö êîíåö ãîíåö äîíåö íåíåö âåíåö òàíåö ðàíåö ñèíåö ïóíåö
êîñåö ïåñåö ñûðåö òîðåö ëàðåö ïåðåö áîðåö ñèòåö ñóïåö ãîðåö
ìàëûé òàëûé ÷àëûé áåëûé öåëûé ïîëûé ãîëûé âÿëûé ìèëûé õèëûé
âçÿòîê ñâèòîê ñëèòîê ïðîòîê ïðèòîê öâåòîê ãëîòîê ñíåòîê
áåäíÿê ëîçíÿê ñûïíÿê ãîðíÿê ñîðíÿê ñîñíÿê ñóøíÿê äóáíÿê
çàäíèê ëåäíèê âîäíèê ðîäíèê òàéíèê ÷àéíèê çèìíèê ïàðíèê
òàêòèê ëîìòèê áàíòèê âèíòèê çîíòèê êîðòèê ïåñòèê ôàíòèê
áðàòèê êðèòèê êëîòèê äðîòèê ïðóòèê êíóòèê ñâåòèê öâåòèê

Óðîê 18 (2 ÷àñà).
Öåëü óðîêà: ôîðìèðîâàíèå ïåðâîíà÷àëüíîãî íàâûêà ïèñüìà òåêñòîâ.
Ðåêîìåíäàöèè ê ïðîâåäåíèþ óðîêà
Â íà÷àëå óðîêà ñëåäóåò ïðîèçâåñòè çàìåð ñêîðîñòè ïèñüìà òåêñòà èç

óïð. 21. Çàòåì ó÷àùèåñÿ íà ïðîòÿæåíèè âñåãî óðîêà ìíîãîêðàòíî ïèøóò
óïð. 21. Â êîíöå óðîêà âíîâü ïðîèçâîäèòñÿ çàìåð ñêîðîñòè íà òîì æå
òåêñòå ñ çàíåñåíèåì ðåçóëüòàòîâ â òàáåëü äîñòèæåíèé.

Óïðàæíåíèå � 21

Äîêóìåíòû ïîäðàçäåëÿþò íà ñëóæåáíûå è ëè÷íûå. Ñëóæåáíûå äî-
êóìåíòû èñõîäÿò îò èìåíè ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé èëè
ïðåäñòàâëÿþùèõ èõ äîëæíîñòíûõ ëèö. Äîêóìåíòû, ñîçäàííûå è ïîä-
ïèñàííûå îòäåëüíûìè ãðàæäàíàìè, îòíîñÿò ê ëè÷íûì. Îñîáîå ìåñòî
â óïðàâëåí÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçà-
öèé çàíèìàþò ñëóæåáíûå îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå äîêóìåí-
òû. Äîêóìåíòû ìîãóò áûòü âíóòðåííèå è âíåøíèå, ñëîæíûå è ïðîñòûå,
èíäèâèäóàëüíûå, òèïîâûå è òðàôàðåòíûå, à ïî ïîðÿäêó ñîçäàíèÿ � îðè-
ãèíàëîì, êîïèåé, äóáëèêàòîì.

Ðàçâèòèå ïàêåòíîãî ïèñüìà

Ðàçâèòèå ïàêåòíîãî ïèñüìà íåëüçÿ âûäåëèòü â îòäåëüíóþ òåìó, ò. ê.
ó÷àùèåñÿ ñîâåðøåíñòâóþòñÿ â òåõíèêå ïèñüìà âåñü ïåðèîä îáó÷åíèÿ, â
òîì ÷èñëå è ïðè èçó÷åíèè ðàçëè÷íûõ òåì, ñâÿçàííûõ ñ îôîðìëåíèåì
äîêóìåíòîâ. Ïåðñïåêòèâíî-òåìàòè÷åñêèì ïëàíèðîâàíèåì ïðåäóñìàòðè-
âàþòñÿ ñïåöèàëüíûå óðîêè, ïîñâÿùåííûå ñîâåðøåíñòâîâàíèþ òåõíèêè
ïèñüìà ïðè èçó÷åíèè ïðàêòè÷åñêè âñåõ òåì êóðñà ¾Ìàøèíîïèñü¿. Ïî-
ýòîìó íåëüçÿ îäíîçíà÷íî îïðåäåëèòü, ñêîëüêî ÷àñîâ îòâîäèòñÿ íà ñîâåð-
øåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà â êóðñå ìàøèíîïèñè. ßñíî îäíî � ÷åì
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áîëüøå âðåìåíè áóäåò íà ýòî ïðåäóñìîòðåíî, òåì âûøå äîëæíû áûòü
ðåçóëüòàòû.

Ðàññìîòðèì ïîýòîìó ïîäðîáíî âñå ñðåäñòâà, èìåþùèåñÿ ó ïðåïîäàâà-
òåëÿ äëÿ óïðàâëåíèÿ ïðîöåññîì ðàçâèòèÿ ïàêåòíîãî ïèñüìà ó ó÷àùèõñÿ,
íå îñòàíàâëèâàÿñü ïðè ýòîì íà ðàñïðåäåëåíèè âûïîëíÿåìûõ óïðàæíå-
íèé ìåæäó óðîêàìè.

Ðàçâèòèå ¾ñòðàòåãèè¿ ïàêåòíîãî ïèñüìà îñóùåñòâëÿåòñÿ â òðåõ íà-
ïðàâëåíèÿõ:

- ñîêðàùåíèå ñðåäíåãî âðåìåíè ìåæäó ïàêåòàìè çíàêîâ;

- óâåëè÷åíèå ñðåäíåé äëèíû ïàêåòà çíàêîâ;

- óâåëè÷åíèå ñêîðîñòè ïèñüìà âíóòðè ïàêåòà çíàêîâ.

Êàæäîå íàïðàâëåíèå îáåñïå÷åíî íåîáõîäèìûì íàáîðîì óïðàæíåíèé
äëÿ âûïîëíåíèÿ òðåíèðîâîê. Îòäåëüíûì îáúåêòîì òðåíèðîâîê ÿâëÿåòñÿ
âåëè÷èíà çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ.

Âûäàâàòü çàäàíèÿ ïðè èçó÷åíèè äàííîé òåìû ëó÷øå èíäèâèäóàëüíî.
Äëÿ îáëåã÷åíèÿ âûáîðà íàèáîëåå ïîëåçíîãî â äàííûé ìîìåíò óïðàæíå-
íèÿ ñëóæèò òàáåëü äîñòèæåíèé ó÷àùåãîñÿ.

Ïðè èçó÷åíèè òåìû îêîëî 50 % âðåìåíè íåîáõîäèìî óäåëèòü ïèñüìó
òåêñòîâ, ñëîâàðíûì è ôðàçîâûì òðåíèðîâêàì. Îñòàëüíîå âðåìÿ â îñíîâ-
íîì ðàñïðåäåëÿåòñÿ ìåæäó ñëåäóþùèìè óïðàæíåíèÿìè:

- ïèñüìî äâóáóêâåííûõ ñëîãîâ (óïð. 12 è óïð. 13);

- ïèñüìî òðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ (óïð. 15 è óïð. 17);

- ïèñüìî ÷åòûðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ (óïð. 24 è óïð. 26);

- ïèñüìî íàèáîëåå óïîòðåáèòåëüíûõ äâóáóêâåííûõ (óïð. 25) è òðåõ-
áóêâåííûõ (óïð. 27) êîíå÷íûõ áóêâîñî÷åòàíèé.

Ñîâñåì íåçíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü îáùåãî âðåìåíè òðåíèðîâîê çàíèìàåò
âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ óïðàæíåíèé (15�20 ìèí.):

- ïèñüìî êðèïòîãðàììû áóêâ îñíîâíîé ïîçèöèè (óïð. 19);

- ïèñüìî êðèïòîãðàììû áóêâ âñåé êëàâèàòóðû (óïð. 23);

- ïèñüìî êðèïòîãðàììû áóêâ Î è Ë (óïð. 22);

- ïèñüìî êðèïòîãðàììû ãëàñíûõ áóêâ (óïð. 11);

- óïðàæíåíèÿ íà ðàçëèòèå çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ (óïð. 28 è óïð. 29).

46



V. Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà 47

Â ñëó÷àå, åñëè êòî-ëèáî èç ó÷àùèõñÿ ñèñòåìàòè÷åñêè ïåðåïóòûâà-
åò îäíè è òå æå áóêâû, ñëåäóåò âîñïîëüçîâàòüñÿ äëÿ ñíÿòèÿ îïå÷àòîê
êðèïòîãðàììàìè èç òàáë. 2, ãäå äëÿ âñåõ áóêâ àëôàâèòà èìååòñÿ ñîîò-
âåòñòâóþùàÿ ñòðîêà.

Ïîðÿäîê ÷åðåäîâàíèÿ ïèñüìà òåêñòîâ ñ ïèñüìîì óïðàæíåíèé ïåðâîé
ãðóïïû (ñëîãè è îêîí÷àíèÿ) ñóùåñòâåííîãî çíà÷åíèÿ íå èìååò. Âàæíî
ëèøü, ÷òîáû íè îäíî èç ýòèõ óïðàæíåíèé íå áûëî çàáûòî. Ïèñüìî ÷åòû-
ðåõáóêâåííûõ ñëîãîâ öåëåñîîáðàçíî ïðîâîäèòü ó÷àùèìñÿ ñî ñêîðîñòüþ
ïèñüìà íå ìåíåå 140 óäàðîâ â ìèíóòó.

Âûïîëíÿòü êàæäîå èç óïðàæíåíèé âòîðîé ãðóïïû (êðèïòîãðàììû)
èìååò ñìûñë íå ðàíåå, ÷åì ÷åðåç 15�20 ÷àñîâ ïîñëå åãî ïîñëåäíåãî âû-
ïîëíåíèÿ. Ïðè íîðìàëüíîì õîäå îáó÷åíèÿ äîëæíû âûïîëíÿòüñÿ ñëåäó-
þùèå ñîîòíîøåíèÿ:

- ñêîðîñòü ïèñüìà òåêñòîâ = ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû ãëàñ-
íûõ = ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû îñíîâíîé ïîçèöèè;

- ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû áóêâ Î è Ë äîëæíà ïðåâûøàòü
ñêîðîñòü ïèñüìà òåêñòîâ íå ìåíåå, ÷åì íà 30�40 óäàðîâ â ìèíóòó;

- ñêîðîñòü ïèñüìà ñëîãîâ äîëæíà ïðåâûøàòü ñêîðîñòü ïèñüìà òåê-
ñòîâ íå ìåíåå, ÷åì íà 40�50 óäàðîâ â ìèíóòó.

Ðàññîãëàñîâàíèå óêàçàííûõ ïàðàìåòðîâ ïèñüìà ñëóæèò îñíîâîé äëÿ
âûáîðà óïðàæíåíèÿ, âûïîëíåíèå êîòîðîãî ïðåñëåäóåò öåëü ïðèâåñòè ñî-
îòíîøåíèÿ ìåæäó ðàçëè÷íûìè ñêîðîñòÿìè ê íîðìå. Äîñòèæåíèå íîðìû
ñëóæèò íåîáõîäèìûì óñëîâèåì äëÿ âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé íà ðàññî-
ãëàñîâàíèå � ïèñüìà êðèïòîãðàìì (óïð. 23, óïð. 19). Ñêîðîñòü ïèñüìà
êðèïòîãðàììû âñåé êëàâèàòóðû äîëæíà îòëè÷àòüñÿ îò ñêîðîñòè ïèñüìà
òåêñòîâ íå ìåíåå, ÷åì íà 30�40 çíàêîâ.

Äëÿ âåäåíèÿ òàáåëÿ äîñòèæåíèé íåîáõîäèìî, ÷òîáû ïîñëå âûïîëíå-
íèÿ êàæäîé òðåíèðîâêè ó÷òåííûõ â òàáåëå ïàðàìåòðîâ, ïðîèçâîäèëñÿ
çàìåð ñêîðîñòè ñ îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèåé ðåçóëüòàòîâ.

Óñëîâèÿ è ïðèìåðû ïðèìåíåíèÿ êàæäîãî èç óïðàæíåíèé, èñïîëüçóå-
ìûõ â äàííîé òåìå, ïðèâîäÿòñÿ â ðåêîìåíäàöèÿõ ïî ïðèìåíåíèþ óïðàæ-
íåíèé.

Ìåòîäè÷åñêèå óêàçàíèÿ ê ïðèìåíåíèþ íåêîòîðûõ óïðàæíåíèé
Ïèñüìî ñëîãîâ ðàçëè÷íîé äëèíû

Âûïîëíåíèå ñëîãîâûõ òðåíèðîâîê ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü ñêîðîñòü ïèñü-
ìà âíóòðè ïàêåòîâ çíàêîâ, ïîäãîòàâëèâàåò ó÷àùèõñÿ ê ðîñòó ñðåäíåé
äëèíû ïàêåòà, ïðîèñõîäÿùåìó ïî ìåðå óâåëè÷åíèÿ çðèòåëüíîãî îïåðå-
æåíèÿ. Ñïåöèôèêà âûïîëíåíèÿ ýòèõ óïðàæíåíèé ñîñòîèò â òîì, ÷òî
èõ íåîáõîäèìî âûïîëíÿòü ñèñòåìàòè÷åñêè íà ïðîòÿæåíèè âñåãî êóðñà
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ìàøèíîïèñè. Îäíàêî óïðàæíåíèÿ íå äîëæíû âûïîëíÿòüñÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî äðóã çà äðóãîì. Îíè äîëæíû êàê áû íàíèçûâàòüñÿ íà ïèñü-
ìî òåêñòîâ, ôðàçîâûå è ñëîâàðíûå òðåíèðîâêè, âûïîëíåíèå óïðàæíåíèÿ
äîëæíî íåèçìåííî çàêðåïëÿòüñÿ ïèñüìîì ñïåöèàëüíî ïîäîáðàííûõ ñëîâ
èëè ôðàç, ïîñòðîåííûõ ïðåèìóùåñòâåííî èç îòðàáàòûâàåìîãî ìàòåðèà-
ëà. Íàïðèìåð, ïîñëå òðåíèðîâêè ïèñüìà ñëîãîâ òèïà 101 íåîáõîäèìî ïðî-
âåñòè òðåíèðîâêó â ïèñüìå ñëîâ, ñîñòîÿùèõ èç ñëîãîâ ýòîãî òèïà. Òàêîå
ïîäêðåïëåíèå ïîìèìî ïðî÷åãî ïîçâîëÿåò óïðàâëÿòü ñîçäàíèåì ïîëîæè-
òåëüíîãî ýìîöèîíàëüíîãî ôîíà ó ó÷àùèõñÿ è, êàê ñëåäñòâèå, ìîòèâàöèåé
ó÷åíèÿ.

Ïèñüìî êðèïòîãðàììû áóêâ Î è Ë

Áåç ñïåöèàëüíîé òðåíèðîâêè ñêîðîñòü ïèñüìà äàííîé êðèïòîãðàììû
ñîñòàâëÿåò, êàê ïðàâèëî, 140 óäàðîâ â ìèíóòó ó áîëüøèíñòâà ëþäåé.
Êàê ïðàâèëî, áîëüøå ñêîðîñòü ó òåõ, êòî âëàäååò èãðîé íà ìóçûêàëüíûõ
èíñòðóìåíòàõ (180 è âûøå).

Â ðåçóëüòàòå ïÿòíàäöàòèìèíóòíîé òðåíèðîâêè ñêîðîñòü ïèñüìà êðèï-
òîãðàììû Î�Ë áåç òðóäà óâåëè÷èâàåòñÿ äî 170�180 óäàðîâ â ìèíóòó.
Ïåðâûé ðàç âûïîëíÿòü ýòî óïðàæíåíèå öåëåñîîáðàçíî â ñàìîì íà÷àëå
èçó÷åíèÿ íàñòîÿùåé òåìû. Ñëåäóþùàÿ òðåíèðîâêà èìååò ñìûñë òîëüêî
òîãäà, êîãäà ñêîðîñòü ïèñüìà òåêñòîâ, óâåëè÷èâàÿñü, ñòàíåò îòëè÷àòü-
ñÿ îò ñêîðîñòè ïèñüìà ýòîé êðèïòîãðàììû íà 30�40 óäàðîâ â ìèíóòó è
ìåíüøå.

Âûïîëíåíèå äàííîãî óïðàæíåíèÿ ñïîñîáñòâóåò ðàçâèòèþ ó ó÷àùèõñÿ
çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ ñëåäóåò ïåðåéòè ê ïèñüìó òåêñòà.

Êðèïòîãðàììû îñíîâíîé ïîçèöèè è âñåé êëàâèàòóðû

Ïèñüìî ýòèõ êðèïòîãðàìì ïðèâîäèò ê ñîêðàùåíèþ ñðåäíåãî âðåìåíè
ìåæäó ïàêåòàìè çíàêîâ è îäíîâðåìåííî ê íåêîòîðîìó îñëàáëåíèþ ïà-
êåòíîãî õàðàêòåðà ïèñüìà. Ñëåäîâàòåëüíî, ïðèìåíÿòü ýòè óïðàæíåíèÿ
ìîæíî ëèøü ïðè íàëè÷èè ÿâíî âûðàæåííîãî ïàêåòíîãî ïèñüìà. Íàïðè-
ìåð, åñëè ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû âñåé êëàâèàòóðû ñîñòàâëÿåò
80 óäàðîâ â ìèíóòó (ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäûäóùåãî çàìåðà), à ñêîðîñòü
ïèñüìà òåêñòà � 120�130 è âûøå óäàðîâ â ìèíóòó, òî íåîáõîäèìî òðå-
íèðîâàòüñÿ â ïèñüìå êðèïòîãðàììû âñåé êëàâèàòóðû. Åñëè æå ñêîðîñòü
ïèñüìà òåêñòà 90�110 óäàðîâ â ìèíóòó, òî îò ýòîãî óïðàæíåíèÿ ñëåäóåò
îòêàçàòüñÿ è ðàáîòàòü íàä ðàçâèòèåì ïàêåòà.

Îáà óïðàæíåíèÿ ïðåñëåäóþò îäíó öåëü, îäíàêî âòîðîå áîëåå ýôôåê-
òèâíî, è ïîëüçîâàòüñÿ èì ñëåäóåò òîãäà, êîãäà ïèñüìî êðèïòîãðàììû
îñíîâíîé ïîçèöèè ðåçóëüòàòà íå äàåò.
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Òðåíèðîâêà â ïèñüìå äàííûõ êðèïòîãðàìì íå äîëæíà çàíèìàòü áî-
ëåå 20 ìèíóò ïîäðÿä. Åñëè ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû ïîñëå âû-
ïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ íå óâåëè÷èëàñü, òî ê ýòîìó óïðàæíåíèþ ñëåäóåò
âåðíóòüñÿ ÷åðåç 5�6 ÷àñîâ òðåíèðîâîê â ïèñüìå òåêñòîâ èëè ñëîãîâ.

Êðèïòîãðàììà ãëàñíûõ áóêâ

Êðèòåðèåì äëÿ îïðåäåëåíèÿ öåëåñîîáðàçíîñòè òðåíèðîâêè â ïèñüìå
êðèïòîãðàììû ãëàñíûõ áóêâ ÿâëÿåòñÿ ðàçíèöà ìåæäó ñêîðîñòüþ ïèñü-
ìà ýòîé êðèïòîãðàììû (ïî ðåçóëüòàòàì ïîñëåäíåãî çàìåðà) è ñêîðîñòüþ
ïèñüìà òåêñòà. Ñêîðîñòü ïèñüìà êðèïòîãðàììû ãëàñíûõ áóêâ íå äîëæ-
íà áûòü ìåíüøå ñêîðîñòè ïèñüìà òåêñòà áîëåå, ÷åì íà 15�20 óäàðîâ â
ìèíóòó.

Óïðàæíåíèÿ íà ðàçâèòèå çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ

Ïðåäëàãàåòñÿ òðè óïðàæíåíèÿ äàííîé ãðóïïû. Ýòî óïð. 28, óïð. 29
è 30. Âïåðâûå óïð. 28 ñëåäóåò ïðåäëîæèòü ïðè ñêîðîñòè ïèñüìà òåê-
ñòîâ íå ìåíåå 100 óäàðîâ â ìèíóòó. Âûïîëíÿåòñÿ ýòî óïðàæíåíèå ñëå-
äóþùèì îáðàçîì. Ñíà÷àëà ïðîèçâîäèòñÿ çàìåð ñêîðîñòè íà ìàòåðèàëå
ïóíêòà à) óïðàæíåíèÿ. Çàòåì ó÷àùèåñÿ äîëæíû äâàæäû íàïèñàòü ïóíêò
à) óïðàæíåíèÿ 28 (÷åðåç ïðîáåë, êàê è â òåêñòå óïðàæíåíèÿ). Äàëåå ó÷à-
ùèåñÿ äîëæíû ïèñàòü ïóíêòû á), â) è ã) ýòîãî óïðàæíåíèÿ, ñîáëþäàÿ
ñëåäóþùåå óñëîâèå: ñàì áëîê çíàêîâ (2, 3 èëè 4 çíàêà) ïèøåòñÿ ñ ìàê-
ñèìàëüíî âîçìîæíîé ñêîðîñòüþ, à ïàóçà ìåæäó áëîêàìè ïî âðåìåíè íå
îãðàíè÷èâàåòñÿ. Êàæäûé ïóíêò óïðàæíåíèÿ âûïîëíÿåòñÿ äâàæäû ïîä-
ðÿä. Çàâåðøàåòñÿ óïðàæíåíèå ïèñüìîì ïóíêòà ä), âûïîëíÿåìûì òîæå
äâà ðàçà, ïîñëå ÷åãî âíîâü ïðîèçâîäèòñÿ çàìåð ñêîðîñòè íà ìàòåðèàëå
ïóíêòà ä).

Îòñóòñòâèå ïðèðîñòà ñêîðîñòè â ïóíêòå ä) ïî ñðàâíåíèþ ñ ïóíêòîì
à) ñâèäåòåëüñòâóåò î íåîáõîäèìîñòè âåðíóòüñÿ ê âûïîëíåíèþ äàííîãî
óïðàæíåíèÿ ÷åðåç 8�10 ÷àñîâ çàíÿòèé.

Íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå óïð. 28 ñëåäóåò ïèñàòü ñëîâà ðàçëè÷íîé äëè-
íû, ïîñòðîåííûå ïî òèïó 1010...10.

Óïð. 29 ïðåñëåäóåò òå æå öåëè, ÷òî è óïð. 28, íî ðåêîìåíäîâàòü åãî
ñëåäóåò òîëüêî ó÷àùèìñÿ, èìåþùèì ñêîðîñòü ïèñüìà (íà òåêñòàõ) íå
ìåíåå 140 óäàðîâ â ìèíóòó. Âûïîëíÿåòñÿ óïð. 29 ïî ñõåìå, àíàëîãè÷íîé
óïð. 28, ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî îñíîâîïîëàãàþùèì ýëåìåíòîì â ýòîì
óïðàæíåíèè ÿâëÿåòñÿ íå áóêâà, à ñëîã òèïà 10.

Êàê ïðàâèëî, â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ýòèõ óïðàæíåíèé íàáëþäàåò-
ñÿ ýôôåêò ¾áåãóùèõ ïàëüöåâ¿, êîãäà ó÷àùèåñÿ îêàçûâàþòñÿ íå â ñîñòî-
ÿíèè êîíòðîëèðîâàòü ðåçóëüòàò âûïîëíÿåìûõ ñ âûñîêîé ñòåïåíüþ àâ-
òîìàòèçìà äâèæåíèé. Â ïåðâûé ìîìåíò ïðè ïåðåõîäå ê ïèñüìó ñëîâ è
çàòåì òåêñòîâ ïîÿâëÿåòñÿ áîëüøå îøèáîê, îäíàêî, èõ ÷èñëî óæå ÷åðåç
1�2 ÷àñà íå ïðåâûøàåò ¾íîðìû¿ äëÿ äàííîãî ó÷àùåãîñÿ.

49



50 V. Ñîâåðøåíñòâîâàíèå òåõíèêè ïèñüìà

Äëÿ äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ çðèòåëüíîãî îïåðåæåíèÿ èñïîëüçóåòñÿ
óïð. 30, ïîñòðîåííîå àíàëîãè÷íî äâóì ïðåäûäóùèì, ñ îñíîâîïîëàãàþ-
ùèì ýëåìåíòîì â âèäå êîðîòêîãî äâóñëîæíîãî ñëîâà òèïà 1010. Ïðåä-
ëàãàòü ýòî óïðàæíåíèå ñëåäóåò òîëüêî ó÷àùèìñÿ, èìåþùèì ñêîðîñòü
ïèñüìà òåêñòîâ íå ìåíåå 180 óäàðîâ â ìèíóòó.

Óïðàæíåíèå äëÿ ñíÿòèÿ ïîñèìâîëüíîãî êîíòðîëÿ

Âîçìîæíà ñèòóàöèÿ, êîãäà ó÷àùèéñÿ, íåñìîòðÿ íà âûïîëíåíèå ñîîò-
âåòñòâóþùèõ óïðàæíåíèé, ïðîäîëæàåò ïîëüçîâàòüñÿ ¾ñòðàòåãèåé¿ ïî-
ñèìâîëüíîãî ïèñüìà. Ýòî ìîæåò áûòü âûçâàíî öåëûì ðÿäîì ïðè÷èí,
ãëàâíàÿ èç êîòîðûõ � ñòðåìëåíèå ê íåèçìåííî âûñîêîìó êà÷åñòâó ïèñü-
ìà. Òàê êàê â ìîìåíò ïåðåñòðîéêè ¾ñòðàòåãèè¿ êà÷åñòâî íà íåïðîäîë-
æèòåëüíîå âðåìÿ ñíèæàåòñÿ, îòäåëüíûå ó÷àùèåñÿ ïðåäïî÷èòàþò íîâîìó
ñïîñîáó ñòàðûé, áîëåå íàäåæíûé. Íà îñíîâå ¾ñòðàòåãèè¿ ïîñèìâîëüíîãî
ïèñüìà ìîæíî äîñòè÷ü ñêîðîñòè ïèñüìà 140 è äàæå áîëåå óäàðîâ â ìè-
íóòó, íî ýòî ãîðàçäî ìåíüøå, ÷åì çà òî æå âðåìÿ ìîæíî áûëî ðàçâèòü
íà îñíîâå ïàêåòíîãî ïèñüìà.

Êàê ïðàâèëî, òàêèå ó÷àùèåñÿ ¾ñïîòûêàþòñÿ¿ íà íåêîòîðîé ñêîðîñòè
è î÷åíü äîëãî ðîñòà ñêîðîñòè ïèñüìà ó íèõ íå íàáëþäàåòñÿ. Íàïðèìåð,
ó÷àùàÿñÿ îäíîãî èç ìîñêîâñêèõ ÏÒÓ Îëüãà Ð. ñ ïåðâûõ äíåé çàíÿòèé ïî-
êàçûâàëà ñòàáèëüíî î÷åíü õîðîøèå ðåçóëüòàòû, äîïóñêàÿ íå áîëåå îäíîé
îïå÷àòêè íà òðåõ-ïÿòè ìèíóòíûõ çàìåðàõ. Ñêîðîñòü ïèñüìà ó íåå áûñòðî
âûðîñëà äî 140 óäàðîâ â ìèíóòó (ó îäíîé èç ïåðâûõ â ãðóïïå). Îäíàêî,
â òå÷åíèå ïîñëåäóþùèõ ÷åòûðåõ ìåñÿöåâ ñêîðîñòü ïèñüìà íå óâåëè÷èâà-
ëàñü. Àíàëèç ïîêàçàë, ÷òî ñòðåìÿñü ê âûñîêîìó êà÷åñòâó ïèñüìà, Îëüãà
Ð. êîíòðîëèðîâàëà ïðàâèëüíîñòü êàæäîãî óäàðà ïî êëàâèøàì, â ñèëó
÷åãî ¾ñòðàòåãèÿ¿ ïàêåòíîãî ïèñüìà íå ôîðìèðîâàëàñü. Ïîñëå ïðèìåíå-
íèÿ îïèñûâàåìîãî íèæå óïðàæíåíèÿ íà ñíÿòèå ïîñèìâîëüíîãî êîíòðîëÿ
ñêîðîñòü ïèñüìà Îëüãè Ð. óâåëè÷èëàñü äî 160 óäàðîâ â ìèíóòó, à óâå-
ëè÷èâøååñÿ äî ïÿòè íà ïÿòèìèíóòíîì çàìåðå êîëè÷åñòâî îøèáîê ÷åðåç
äâà ÷àñà çàíÿòèé ïðèøëî â íîðìó.

Óïðàæíåíèå ñîñòîèò â ñëåäóþùåì. Íåîáõîäèìî ïå÷àòàòü ïðîèçâîëü-
íûé òåêñò, ïðîãîâàðèâàÿ îäíîâðåìåííî ñ óäàðîì îäèí è òîò æå ñëîã (íà-
ïðèìåð -òà-) íåçàâèñèìî îò ïå÷àòàåìîãî ñèìâîëà. Ñî ñòîðîíû ýòî âûãëÿ-
äèò êàê ïðîãîâàðèâàíèå ¾òà-òà-òà...¿. Âûïîëíÿòü ýòî óïðàæíåíèå íàäî
íå ìåíåå 20 ìèíóò, íî è íå áîëåå 30. Ñðàçó æå ïîñëå óïðàæíåíèÿ íàäî
ïèñàòü òîò æå òåêñò, íî áåç êàêèõ-ëèáî ñïåöèàëüíûõ ïðèåìîâ. Ýôôåêò
îò âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ ñðàçó æå îùóùàåòñÿ êàê ó÷àùèìñÿ (ïî ñóáú-
åêòèâíûì îùóùåíèÿì), òàê è ïðåïîäàâàòåëåì (ïî èçìåíèâøåìóñÿ ðèòìó
ïèñüìà).

Óïðàæíåíèå � 22

îëëîë ëîëîî ëëîëî îëîëë îëîëî ëîîëî îëëîë îëîîë ëîëîë îîëîë
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ëëîëî îëîëë îîëîë ëîëëî ëîëîî ëîëîë ëîîëî îëîîë îëîëî îëëîë
ëîëîî îëîëë ëîîëî îëîîë îîëîë îëëîë ëëîëî îëîëî ëëîîë ëîëîë
îëîëë ëîëëî ëîëîë îëîîë îëîëî îëëîë ëëîëî îîëîë ëîëîî ëîîëî
ëîëîî ëîîëî îîëîë ëëîëî îëîëî îëîëë îëîîë ëîëîë îëëîë ëëîîë
ëîëëî îëîîë îëëîë îîëîë ëîîëî îëîëë ëîëîë ëëîëî îëîëî ëîëîî
îîëîë îëîëî îëîîë îëëîë ëëîîë ëîëîî ëëîëî ëîîëî îëîëë ëîëîë
îëîîë îîëîë îëîëë ëëîëî ëîëîî ëîëëî îëëîë ëîîëî ëîëîë îëîëî
îëîîë îîëîë îëîëë ëëîëî ëîëîî ëëîëî îëîëî ëîëëî ëîëîë îëëîë
ëëîëî îëîëë ëîëîî îîëîë ëîîëî îëëîë ëîëîë îîëîë ëîîëî îëîëî
îëîîë îëîëî ëîëîî ëîëîë ëîëëî îëîîë ëîëîî ëëîëî îîëîë îëîëë
îîëîë îëîëë ëëîëî ëîëîî ëîîëî îëîëî îëîîë ëîëîë ëîëëî îëëîë
ëîëëî ëîëîë îëîîë îëîëî îëëîë ëëîëî ëîëîë îîëîë ëîëîî ëîîëî
îëëîë ëîëîë îîëîë ëîîëî îëîëî ëëîëî îëîëë ëîëîî îîëîë ëîîëî
îëîëë ëîëîî ëëîëî îëîëî ëîëëî ëîëîë îëëîë îëîëë îîëîë îëîîë
ëîîëî îëëîë ëîëîë îëîëë ëëîëî îëîëî ëîëîî ëîëëî îëîîë îîëîë
îëîîë ëîëîë îëëîë îëîëë ëëîîë îëîëë ëîëîî îëîëî ëîëëî îëîîë
ëîëëî îëîîë îîëîë ëîîëî îëëîë ëîëîë îëîëë ëëîëî îëîëî ëîëîî
îëîëë îëîëî ëîîëî ëëîîë îëîîë ëîëîë îîëîë îëëîë ëîëîî ëëîëî
ëîëëî ëîëîî ëîëîë ëîîëî îëîîë îëîëî îëëîë ëëîëî îëîëë îîëîë
îëëîë ëëîëî îëîëî ëëîîë ëîëîë ëîîëî ëîëîî îëîëë îëîîë îîëîë

Óïðàæíåíèå � 23

äêÿøì çûòóð àã÷íë èïùéý æåôþá õöñîâ øìöáà ÿòåäñ ùáóæè êûðìç
ïõâ÷ã ëöíþô òñøâî áàùñò ÷äñòê íûçìë èæöïá âùäìã îóáÿð áéõûí
êòñë÷ ãìäøâ áïæöè ëìçûí ôåæáï þàã÷í òìêÿä ðóìäî êøâäô ò÷åêë
äêòñã âáõñû êá÷àä ïòìãñ ç÷êòï âîñðø ìøûåë ýìøûà ëóìäò öáîéê
çãìó÷ òÿäðè ëàùïá æãìóë ûçèáê åòñëö ôù÷íâ ïòøâì öçðñã óþíèá
ëêàáî ïûäñò ëåòãñ êæâÿø îïùìó õóìðë öþò÷ï çèóëñ áöÿòé êëûíè
ãéîáö òäìóë àûìøï ëåðñþ ïêò÷ç ñãìòå óòñäã ÷ëàæâ äøìöò ðÿõêá
øñíñâ æûáéò òäìóë àûøìý ëåéãï øðñîâ ïòê÷ç ñãìùÿ ìäåæð öèçâ÷
íòôþó èíûëê éòÿöá ñëóèç ï÷òþö ëðìõî íèøêá ãñæìç â÷ùêñ áïùàë
çìðûê èæóáù ñäåòÿ àáöìø âîñçö áþôåæ ýéèïù ëí÷ãà ðóòûç ìøÿäê
íûõéá ðÿèíó ãìäøâ áïöæè ìëçûí êòñä÷ îâøñò ôþíöë ã÷âõï ëê÷òå
ôäâøê îäìóð äêÿìò í÷ãàþ ïáæåô íûçìë èöæïð âøìäã ÷äñòê íèáêû

Óïðàæíåíèå � 24

ïàðëïîðëïèðëïåðë ïàðëïîðëïèðëïåðë ïàðëïîðëïèðëïåðë
ïàðëïîðëïèðëïåðë ïàðëïîðëïèðëïåðë ïàðëïîðëïèðëïåðë
ïàðâïîðâïèðâïåðâ ïàðâïîðâïèðâïåðâ ïàðâïîðâïèðâïåðâ
ïàðâïîðâïèðâïåðâ ïàðâïîðâïèðâïåðâ ïàðâïîðâïèðâïåðâ
ïàðäïîðäïèðäïåðä ïàðäïîðäïèðäïåðä ïàðäïîðäïèðäïåðä
ïàðäïîðäïèðäïåðä ïàðäïîðäïèðäïåðä ïàðäïîðäïèðäïåðä
ïàëâïîëâïèëâïåëâ ïàëâïîëâïèëâïåëâ ïàëâïîëâïèëâïåëâ
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ïàëâïîëâïèëâïåëâ ïàëâïîëâïèëâïåëâ ïàëâïîëâïèëâïåëâ
ïàëäïîëäïèëäïåëä ïàëäïîëäïèëäïåëä ïàëäïîëäïèëäïåëä
ïàëäïîëäïèëäïåëä ïàëäïîëäïèëäïåëä ïàëäïîëäïèëäïåëä
ïàëæïîëæïèëæïåëæ ïàëæïîëæïèëæïåëæ ïàëæïîëæïèëæïåëæ
ïàëæïîëæïèëæïåëæ ïàëæïîëæïèëæïåëæ ïàëæïîëæïèëæïåëæ
ðàïëðîïëðèïëðåïë ðàïëðîïëðèïëðåïë ðàïëðîïëðèïëðåïë
ðàïëðîïëðèïëðåïë ðàïëðîïëðèïëðåïë ðàïëðîïëðèïëðåïë
ðàäæðîäæðèäæðåäæ ðàäæðîäæðèäæðåäæ ðàäæðîäæðèäæðåäæ
ðàäæðîäæðèäæðåäæ ðàäæðîäæðèäæðåäæ ðàäæðîäæðèäæðåäæ
ðàëäðîëäðèëäðåëä ðàëäðîëäðèëäðåëä ðàëäðîëäðèëäðåëä
ðàëäðîëäðèëäðåëä ðàëäðîëäðèëäðåëä ðàëäðîëäðèëäðåëä
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êîæà òÿãà äóãà ñàíè äàòà ÷àøà êîñà áóðÿ ëèðà
ïåíà òåìÿ ãóùà ãîðå âåêî êîôå ðàíà âåñû äóìà
òèíà êåäû ðîçà âåõà áåäà çèìà æàðà äóãà
âîëÿ ëîæà ÷àùà êèëî áàíÿ áóðÿ êàøà ðàáû
ñîâà áàçà øèëî ðîãà øóáà ãîðà áóñû ãèðÿ
íèâà âåíà êîæà öåïè ïèëà ðåêà áèòà ìîðå
òó÷à ìåðà òåìÿ òÿãà áîòû çàðÿ ùåêà øàðû
äûðà òóðà òàðà íîãà âèçà ðàìà ìåæà òþêè
âàçà êèíî æèðû áþðî ðûáà ëóæà ñèòî ñàëî
ñóìà ïåðî õèíà ïóëÿ ëûæà âåñû ñîäà æàëî
òåëî êåòà öåíà çóáû ôàðà âàòà ñàæà òåìÿ
ñàíè äàòà ÷àøà êîñà áóðÿ ëèðà ñîäà ìåíþ ïåíà òåìÿ
ãóùà âåêî ãîðå êîôå ëóæà áóðÿ âåñû ðàíà çîëÿ çèìà
ìÿòà ëèñà ÷àùà áàçà äà÷à ìûëî íîãà äóãà äåêà ñåðà
ðåïà ëàïà ñîõà ñîâà ëîçà ðóäà íîòà äåòè ÷àñû õàòà
æàëî ìåõà öåíà êèíî âàòà öåïè ÷àùà áèòà áóðÿ ìåðà
ñèòî çàðÿ ïåðî äûðà ëûæà øèëî êåäû ãèðÿ áåäà ðîãà
ðàìà êåòà âàçà ôàðà áþðî ëîæà ðåêà áàíÿ òó÷à ðàáû
áîòû ñóìà øàðû ïóëÿ òàðà òåëî òþêè çóáû æèðû ñàæà
ïèëà êèëî ìîðå êàøà òåìÿ ëèöî êîðà äóìà äîëÿ âèíà
âàòà ìåðà ëûæà ðîãà áþðî ðàáû òàðà æàðà ñàæà òåìÿ âåñû øóáà
êèíî áóðÿ äûðà áåäà ôàðà òó÷à ïóëÿ âåíà æèðû êàøà òóðà çèìà
öåíà áèòà ïåðî ãèðÿ âàçà áàíÿ øàðû âåõà çóáû ìîðå õèíà íèâà
ìåæà ÷àùà çàðÿ êåäû êåòà ðåêà ñóìà áóñû òþêè êèëî ùåêà ðîçà
æàëî öåïè ñèòî øèëî ðàìà ëîæà áîòû òèíà òåëî ïèëà ñàëî ãîðà

Óïðàæíåíèå � 31

ïàð âàð ëîâ âîë âàë ôîë æàð ðîâ ðàæ ïûë ïàæ ýðà ïûæ äàð äâà
äûðà ïàðû äàðû ëîðä îðäà ëûæà ðîäû äîëû ëîæà æàëî àëîý ïëîä
ïëîâ æàðà ïîðà ôàðà ïîðû îâàë îâîä ëàâà îðëû ëàïà àðôà ïëûë
ïîâàð âäîâà äðîâà ïîïàë ïîäàë ïîæàð äîâîä æàæäà ïëîäû æäàëà
îïîðà ïàðàä ôàëäà âûâîä âûæàë ëàâðû âûäðà ôëîðà ïëûëà îðàâà
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ïðîâîä ïîäâàë ôàðôîð âðàæäà ýëëàäà äâàæäû ôàðàäà ðûäàëà
ôîðâàðä âîäîðîä ïðîâîäà ïðîäàëà ïîïàäàë ïîäàâàë ïðîïàæà
ïðîäàæà âîäîïàä ðàäîâàë âûðàæàë ïðîâîäû ïîðâàëà ïîäâîäà
îïðàâäàë ïðîâîæàë âûäàâàëà ïðîäàâàëà ïîðîæäàëà ïðîâîæàëà

Óïðàæíåíèå � 32

ðîì êîò ìîð òîê òèð òðè òèï êèò òèð êîí ðîò ðîê ìàã ïàí ìèð
ðåêà òèíà íîãè íèòü ãðîì îêíî ìåòð òàêò ïåòü èãðà òðåê òèãð
ãðîò òðàï êèíî ãîíã òîðò òîãà íåãð ãàðü ðîãà ïåíà ðîòà ìåðà
ðèíã ãîðà ìàòü ðàíò êàíò êèïà ðàíã òìèí ìèíà òåìà òîðã ïîðò
ìåòðî êíèãà íàìîê ãîíèò òðîïà ìåðèí òîðèò êàìèí îãîíü ãðååò
òåàòð òðàêò òàðàí íåðïà íàãàí ïàêåò òîïîð ðîêîò òîïîò ðîïîò
ïîòîï êàòåð ìîòîð ãàðåì ãðàìì ìàíòî òåíîð ïîðîê èãðîê íîðêà
êàïðîí èãðàòü êàðòîí ïðèòîê ãåðêîí êåíàðü êàìåíü àðîìàò
êàìåðà ãðàíàò êàíàò êîðòèê ìîíåòà ãåðàíü òåìåíü ïðîðîê
ïàðêåò ðàêåòà òîêàðü òåðìèò ãåòìàí êîðåíü ïðîêàò ãèòàðà
ãàðìîíü îïåêàåò êîòåíîê êîíòàêò êàïèòàí ïåðåêàò àãðîíîì
ìåòðîíîì êèíîòåàòð òðîïèíêà àãèòàòîð èìèòàòîð ãåíåòèêà
ðîìàíòèêà ïðîòèðàåò ïðîòåêàåò êàòàìàðàí ìàòåìàòèê êèíîòåàòð

VI Èñïîëüçîâàíèå íàâÿçûâàåìîãî òåìïà ïðè îáó-

÷åíèè ìàøèíîïèñè

Âñÿêîå èçëîæåíèå âîïðîñîâ ìåòîäèêè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè áûëî áû
íåïîëíûì áåç îñâåùåíèÿ ðîëè è ìåñòà âûíóæäåííîãî çàäàíèÿ òåìïà ðà-
áîòû (ðèòìè÷åñêèìè ñèãíàëàìè, ìóçûêàëüíûì ñîïðîâîæäåíèåì è ïð.)
íà ýòàïå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè ïèñüìà. Ýòàï îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû
â ýòîì ïëàíå èíòåðåñà íå ïðåäñòàâëÿåò, ò. ê. íàâÿçûâàåìûé òåìï ðàáîòû
íà ýòîì ýòàïå ïðèâîäèò ê ðåçêîìó ñíèæåíèþ êà÷åñòâà ïèñüìà.

Èñïîëüçîâàíèå ðèòìè÷íîé ìóçûêè è ìåòðîíîìà äëÿ çàäàíèÿ òåì-
ïà ðàáîòû ñòàëî íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ àðñåíàëà ñðåäñòâ, èñïîëüçóåìûõ
ïðåïîäàâàòåëåì ìàøèíîïèñè äëÿ èíòåíñèôèêàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà.
Ïîëîæèòåëüíîå çíà÷åíèå ïðèìåíåíèÿ íàâÿçûâàåìîãî òåìïà íà óðîêàõ
ìàøèíîïèñè íå ïîäâåðãàåòñÿ ñîìíåíèþ íè â ñïåöèàëüíîé ëèòåðàòóðå,
íè â ïðåïîäàâàòåëüñêîé ñðåäå. Îäíàêî, â ìåòîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå íåò
åäèíñòâà è ÿñíîñòè ïî âîïðîñó î ìåñòå è êîëè÷åñòâåííûõ õàðàêòåðèñòè-
êàõ íàâÿçûâàåìîãî òåìïà ðàáîòû.

Ïðåïîäàâàòåëè ìàøèíîïèñè çíàþò, ÷òî åñòü îïðåäåëåííûå ñëîæíî-
ñòè â èñïîëüçîâàíèè íàâÿçûâàåìîãî òåìïà. Ñâÿçàíû îíè â îñíîâíîì ñî
çíà÷èòåëüíûì ðàçáðîñîì ñêîðîñòåé ïèñüìà ó ó÷àùèõñÿ â ãðóïïå. Ðà-
áîòà â çàìåäëåííîì òåìïå íåãàòèâíî ñêàçûâàåòñÿ íà êà÷åñòâå è ñêîðî-
ñòè ïèñüìà. Ðàáîòà â ÷ðåçìåðíî çàâûøåííîì òåìïå ïðèâîäèò ê ðåçêîìó
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Òàáëèöà 2:

À
àûûàû ûàûàà ààûàû ûûàûà àûàûû ûàûàû àûààû ûàûàà àûààû ûûààû
Á
áòáòò òáòáá ááòáò òòáòá áòááò òááòá áòáòá òáòòá áòòáá òáòáò
Â
âïââï ïâïâï ïïâïâ âïïâï ïââïâ âïïââ ïâïâï ââïâï ïâïïâ âïïââ
Ã
ãùãùù ùããùã ãùùãù ùùãùã ãùãùù ùãùãù ãùããù ùãùãã ãùããù ùùããù
Ä
äîäîî îäîää ääîäî îîäîä äîääî îääîä äîäîä îäîîä äîîäö îäîäî
Å
åóååó óåóóå åóåóå ååóåó óååóå åóóåó óååóó åóåóå óóåóå óååóó
Å
¼áá¼¼ ¼áá¼á áá¼á¼ ¼áá¼á ¼á¼á¼ ¼¼á¼á á¼á¼¼ ¼á¼¼á á¼áá¼ ¼¼á¼á
Æ
æëæëë ëæëææ ææëæë ëëæëæ æëææë ëææëæ æëæëæ ëæëëæ æëëææ ëæëæë
3
çøøçø çøøçø øøçøç çøøçø çøçøç ççøçø øçøçç çøççø øçøøç ççøçø
È
èñèèñ ñèññè èñèñè êèñèñ ñèèñè èññèñ ñèèññ èñèñè ññèñè ñèèññ
É
éóééó óéóóé ééóéó óéóéó éóóéó óóééó éóéóé óóéóé ééóóé óéóéó
Ê
êöêêö öêööê êöêöê êêöêö öêêöê êööêö öêêöö êöêöê ööêöê êööêê
Ë
ëëæë ææëëæ ëææëæ æëæëëæ ëæëææ æëææë ëæëëæ ææëæë ëæëæë æëëæë
Ì
ì÷ì÷÷ ÷ìì÷ì ìì÷ì÷ ÷ì÷÷ì ì÷ì÷ì ÷÷ì÷ì ì÷÷ì÷ ì÷ìì÷ ÷ì÷ì÷ ÷ìì÷÷
í
ííøíø øíøøí íøíøø øííøí íøíøí øøíøí íøííø øíøíø ííøøí øííøø
î
îîäîä ääîîä îääîä äîäîä îäîää äîääî îäîîä ääîäî îäîäî äîîäî
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Ï
ïââïâ âïâïï ïïâïâ ââïâï ïâïïâ âïâïâ ïâïââ âïâïï ïâïïâ ââïïâ
Ð
ððëðë ëëððë ðëëðë ëðëðë ðëðëë ëðëëð ðëððë ëëðëð ðëðëð ëððëð
Ñ
ñÿññÿ ÿñÿÿñ ñÿñÿñ ññÿñÿ ÿññÿñ ñÿÿñÿ ÿññÿÿ ñÿñÿñ ÿÿñÿñ ñÿÿññ
Ò
òòáòá áòááò òáòáá áòòáò òáòáò ááòáò òáòòá áòáòá òòááò áòòáá
Ó
óéóóé éóééó óéóéó óóéóé éóóéó óééóé éóóéé óéóéó ééóéó éóóéé
Ô
ôâôôâ âôââô ôôâôâ âôâôâ ôââôâ ââôôâ ôâôâô ââôâô ôôââô âôâôâ
X
õùõùù ùõùõõ õõùõù ùùõùõ õùõõù ùõõùõ õùõùõ ùõùùõ õùùõõ ùõùõù
Ö
êöêêö öêööê êöêöê êêöêö öêêöê êööêö öêêöö êöêöê ööêöê öêêöö
×
÷ì÷÷ì ì÷ì÷ì ìì÷ì÷ ÷ìì÷ì ì÷÷ì÷ ÷ìì÷÷ ì÷ì÷ì ÷÷ì÷ì ì÷ìì÷ ÷ìì÷÷
Ø
øøçøç çøççø øçøçç çøøçø øçøçø ççøçø øçøøç çøçøç øøççø çøøçç
Ù
ùãùãã ãùãùù ùùãùã ããùãù ùãùùã ãùùãù ùãùãù ãùããù ùããùù ãùãùã
Ú
úçúçç çúçúú úúçúç ççúçú úçúúç çúúçú úçúçú çúççú úççúú çúçúç
Û
ûàûûà ààûûà ûààûà àûàûà ààûàû ûààûà ûûàûà àûûàû ûàûàû àûààû
Ü
üþþüþ þüþüþ üüþüþ þüþþü üþüþþ þþüüþ üþüþü þüþþü üþüüþ þüüþü
Ý
ýäýää äýäýý ýýäýä ääýäý ýäýýä äýýäý ýäýäý äýääý ýääýý äýäýä
Þ
þüþüü üþüüþ þüüþü üþþüþ üþüþü þüüþþ þþüþü üþþüþ þüþüþ þüþþü
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óâåëè÷åíèþ îïå÷àòîê íà ôîíå ýìîöèîíàëüíîé ïåðåãðóçêè. Ëþáîé êîí-
êðåòíûé íàâÿçûâàåìûé òåìï ïîëåçåí ëèøü ÷àñòè ó÷åáíîé ãðóïïû. Äëÿ
íåêîòîðûõ ó÷àùèõñÿ îí ïðîñòî âðåäåí. Â ïåðñïåêòèâå ìîæíî íàäåÿòüñÿ
íà âîçìîæíîñòü èíäèâèäóàëèçàöèè íàâÿçûâàåìîãî òåìïà çà ñ÷åò ïðèìå-
íåíèÿ ñîâðåìåííûõ òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ.

×åì îáúÿñíÿåòñÿ ïîëîæèòåëüíîå âëèÿíèå ðàáîòû â íàâÿçûâàåìîì
òåìïå íà ðîñò ñêîðîñòè ïèñüìà? Âåñüìà óáåäèòåëüíîé âûãëÿäèò ãèïî-
òåçà, ñîãëàñíî êîòîðîé ðàáîòà â íåñêîëüêî çàâûøåííîì òåìïå çàñòàâëÿ-
åò ó÷àùåãîñÿ èñêàòü áîëåå ïðîäóêòèâíóþ ¾ñòðàòåãèþ¿ ïèñüìà. Ñêàçàòü
çàðàíåå, êàêàÿ ñòðàòåãèÿ ïèñüìà ñôîðìèðóåòñÿ â ðåçóëüòàòå òàêîé òðå-
íèðîâêè, íåëüçÿ. Ïî íàøèì íàáëþäåíèÿì, íàâÿçûâàåìûé òåìï ñïîñîá-
ñòâóåò çðèòåëüíîìó îïåðåæåíèþ, âëèÿåò íà äëèíó ïàêåòà çíàêîâ è âðåìÿ
ìåæäó ïàêåòàìè çíàêîâ.

Åñëè îáðàòèòüñÿ ê ðèñ. 4 (ñ. 15), ãäå ïîêàçàíà äèíàìèêà ðîñòà ñêî-
ðîñòè ïèñüìà, òî âèäíî, ÷òî îñâîåíèå êàæäîé íîâîé ¾ñòðàòåãèè¿ ïèñü-
ìà ïðîõîäèò äâå ñòàäèè � áûñòðîãî ðîñòà ñêîðîñòè â íà÷àëå (ñêà÷îê
ñêîðîñòè) è ñòàäèè ïëàòî ðîñòà ñêîðîñòè. Åñëè ¾ñòðàòåãèÿ¿ äîñòàòî÷-
íî îñâîåíà ó÷àùèìñÿ, òî ñîçäàþòñÿ ïðåäïîñûëêè äëÿ ïåðåõîäà ê íîâîé
¾ñòðàòåãèè¿. Èìåííî â ýòîò ìîìåíò, íî íèêàê íå ðàíüøå, ñóùåñòâóåò
âîçìîæíîñòü ýôôåêòèâíîãî ïðèìåíåíèÿ íàâÿçûâàåìîãî òåìïà.

Êîíå÷íî, ñ öåëüþ èíäèâèäóàëèçàöèè îáó÷åíèÿ è áîëåå ýôôåêòèâíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ ó÷åáíîãî âðåìåíè, ìîæíî ñîäåéñòâîâàòü îñâîåíèþ íîâîé
ñòðàòåãèè ïóòåì âûïîëíåíèÿ îïèñàííûõ âûøå óïðàæíåíèé. Ïðè ýòîì
îáåñïå÷èâàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå çàðàíåå îïðåäåëåííîé ¾ñòðàòåãèè¿. Îä-
íàêî, âñÿêîå çíàíèå î ¾ñòðàòåãèÿõ¿ ïèñüìà è îïòèìàëüíîì ïîðÿäêå èõ
÷åðåäîâàíèÿ ó ó÷àùèõñÿ íå ÿâëÿåòñÿ àáñîëþòíûì. Ýòî òåì áîëåå àêòó-
àëüíî, ÷òî ïñèõîëîãè÷åñêèå ìåõàíèçìû òàêîãî ñëîæíîãî íàâûêà, êàêèì
ÿâëÿåòñÿ ïèñüìî íà ïèøóùåé ìàøèíå, äî ñèõ ïîð íå äîñòàòî÷íî èçó÷å-
íû. Òàêèì îáðàçîì ïðèìåíåíèå íàâÿçûâàåìîãî òåìïà ÿâëÿåòñÿ íàðÿäó ñ
ïèñüìîì êðèïòîãðàìì îäíèì èç ñðåäñòâ ïåðåõîäà ñ îäíîãî ïëàòî êðèâîé
ðîñòà ñêîðîñòè íà äðóãîå.

Îáùèì â ýòèõ ñðåäñòâàõ ÿâëÿåòñÿ êðàòêîâðåìåííîñòü ýôôåêòèâíûõ
óïðàæíåíèé, ïîçâîëÿþùèõ ïåðåéòè íà ñëåäóþùåå ïëàòî. Åñëè çà 15�20
ìèíóò òðåíèðîâêè íîâàÿ ¾ñòðàòåãèÿ¿ ïèñüìà íå ñôîðìèðîâàíà, çíà÷èò
ó÷àùèéñÿ äîëæåí åùå íåêîòîðîå âðåìÿ ¾íàõîäèòüñÿ íà ïëàòî¿. Â ìå-
òîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå åäèíîäóøíî îòìå÷àåòñÿ, ÷òî ïÿòíàäöàòè ìèíóò
äîëæíî áûòü äîñòàòî÷íî äëÿ òðåíèðîâîê â íàâÿçûâàåìîì òåìïå.

Â ñâÿçè ñ ýòèì âàæíî îòìåòèòü áåñïåðñïåêòèâíîñòü ïîïûòîê ïîñòðî-
åíèÿ êóðñà ìàøèíîïèñè, îñíîâàííîãî ïðåèìóùåñòâåííî íà èñïîëüçîâà-
íèè çàâûøåííîãî â òîé èëè èíîé ñòåïåíè íàâÿçûâàåìîãî òåìïà. Îïûò
òàêîãî îáó÷åíèÿ ïîêàçûâàåò, ÷òî ïðè îòíîñèòåëüíî íåâûñîêèõ ñêîðîñòÿõ
ïèñüìà ïðîöåíò îïå÷àòîê äîñòèãàåò 10 % [16].

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå îñîáåííîñòè ïðèìåíåíèÿ íàâÿçûâàåìîãî òåì-
ïà íà óðîêàõ ìàøèíîïèñè.
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1. Îñíîâíûì ñðåäñòâîì çàäàíèÿ òåìïà íà ñåãîäíÿ ÿâëÿåòñÿ çâóêîâîñ-
ïðîèçâîäÿùàÿ òåõíèêà � ìàãíèòîôîí è ïðîèãðûâàòåëü. Ñëàáîå çâó÷à-
íèå ìåõàíè÷åñêîãî ìåòðîíîìà íå ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü åãî ïðè ðàáîòå
ñ ãðóïïîé ó÷àùèõñÿ. Â ìåòîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå ðåêîìåíäóåòñÿ èìåòü
ôîíîãðàììû, îòëè÷àþùèåñÿ ïî òåìïó íà 5(10) óäàðîâ â ìèíóòó. Íàïðè-
ìåð: 100, 110, 120, 130 è ò. ä. äî 250 èëè 300 óäàðîâ â ìèíóòó. Îäíàêî íà
ïðàêòèêå ýòî î÷åíü òðóäíî ðåàëèçîâàòü. Ñïåöèàëüíûõ íàáîðîâ ïëàñòè-
íîê èëè ôîíîãðàìì ïðîìûøëåííîñòü íå âûïóñêàåò.

Ìíîãèå ó÷àùèåñÿ ÷óâñòâîì ðèòìà íå îáëàäàþò â òàêîé ñòåïåíè, ÷òî-
áû ïå÷àòàòü ðèòìè÷íî ïîä ìóçûêó. Ýòîò íåäîñòàòîê ëåãêî óñòðàíÿåòñÿ
ïóòåì âîñïðîèçâåäåíèÿ íà ìàãíèòîôîíå íå ìóçûêàëüíîãî ñîïðîâîæäå-
íèÿ, à ñïåöèàëüíî çàïèñàííûõ ùåë÷êîâ, íàïðèìåð óäàðîâ ìåòðîíîìà.
Àâòîðû íà ïðàêòèêå óáåäèëèñü â âûñîêîé ýôôåêòèâíîñòè ïðèìåíåíèÿ
òàêèõ ôîíîãðàìì.

2. Íàèáîëåå âàæíûì âîïðîñîì ïðàêòè÷åñêîãî ïðèìåíåíèÿ íàâÿçûâà-
åìîãî òåìïà ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ÷èñëåííîãî çíà÷åíèÿ òåìïà äëÿ íàè-
áîëüøåãî ýôôåêòà îò åãî ïðèìåíåíèÿ.

Îñíîâíûå ïëàòî ðîñòà ñêîðîñòè, êàê óæå óêàçûâàëîñü âûøå, èìåþò
çíà÷åíèÿ: 120�140, 180, 220 óäàðîâ â ìèíóòó. Èñïîëüçóÿ ôîíîãðàììû ñ
ðàçëè÷íûìè òåìïàìè, àâòîðû ïðèøëè ê âûâîäó, ÷òî âåëè÷èíà íàâÿçû-
âàåìîãî òåìïà îïðåäåëÿåòñÿ êîíêðåòíûì ïîëîæåíèåì ñêîðîñòè ïèñüìà
ó÷àùåãîñÿ íà êðèâîé ðîñòà ñêîðîñòè. Íàèáîëåå áëàãîïðèÿòíî èñïîëüçî-
âàíèå òåìïà, ÷èñëåííî ðàâíîãî âåëè÷èíå áëèæàéøåãî íèæíåãî ïëàòî.
Íàïðèìåð: ïðè ñêîðîñòè ïèñüìà îò 140 äî 179 óäàðîâ â ìèíóòó ñëåäóåò
âûáðàòü íàâÿçûâàåìûé òåìï � 140 óäàðîâ â ìèíóòó.

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ðàáîòàòü â íàâÿçûâàåìîì òåìïå ó÷àùèìñÿ, ïîëü-
çóþùèìñÿ ïîáóêâåííûì ïèñüìîì. Ïðè ñêîðîñòè ïèñüìà ìåíåå 80�100
óäàðîâ â ìèíóòó íàâÿçûâàåìûé òåìï ïðèìåíÿòü íå ñëåäóåò.

Ê âîïðîñó î ïðèìåíåíèè âûíóæäåííîãî òåìïà íåïîñðåäñòâåííî ïðè-
ìûêàåò âîïðîñ î ôîðìèðîâàíèè ðèòìè÷íîãî ïèñüìà ó ó÷àùèõñÿ. Â ìå-
òîäè÷åñêîé ëèòåðàòóðå ïî ìàøèíîïèñè îòìå÷àåòñÿ íåîáõîäèìîñòü âûðà-
áîòêè ó ó÷àùèõñÿ ðèòìè÷íîãî ïèñüìà íà êëàâèàòóðå, ò. ê. èìåííî îíî
ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå ôèçèîëîãè÷íûì, ñïîñîáñòâóÿ ìåíüøåé óòîìëÿåìîñòè
ïðè âûïîëíåíèè ìàøèíîïèñíûõ ðàáîò.

Íåëüçÿ, îäíàêî, ñìåøèâàòü ðèòìè÷íîå ïèñüìî ïðîôåññèîíàëüíîé ìà-
øèíèñòêè è ðèòìè÷íîå ïèñüìî ó÷àùåãîñÿ. Êàê ïîêàçûâàþò íàøè ýêñïå-
ðèìåíòû, ðèòìè÷íîå ïèñüìî òîðìîçèò ðîñò ñêîðîñòè ó ó÷àùèõñÿ.

Ðèòìè÷íîå ïèñüìî ìîæåò èìåòü ìåñòî â äâóõ ñëó÷àÿõ:

- ïðè íàëè÷èè íàâûêà ïîñèìâîëüíîãî ïèñüìà;

- ïðè èñêóññòâåííîé ðèòìèçàöèè ïàêåòíîãî ïèñüìà çà ñ÷åò íåêîòî-
ðîãî ñíèæåíèÿ ñêîðîñòè ïèñüìà.

Ïîñèìâîëüíîå ïèñüìî ïðèâîäèò ê îòñóòñòâèþ ïðèðîñòà ñêîðîñòè äà-
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òå ïðè äëèòåëüíûõ òðåíèðîâêàõ. Ðèòìèçàöèÿ ïàêåòíîãî ïèñüìà ñîçäàåò
èñêóññòâåííîå ïðåïÿòñòâèå íà ïóòè ðîñòà ñêîðîñòè, ò. ê. ðîñò ñêîðîñòè
îáåñïå÷èâàåòñÿ ÷åðåäîâàíèåì ðèòìè÷íîãî è ïàêåòíîãî ïèñüìà.

Ðåøàÿ âîïðîñ î öåëåñîîáðàçíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ ðèòìè÷íîãî ïèñü-
ìà ó ó÷àùèõñÿ, íàäî ïîìíèòü, ÷òî ðèòìè÷íîå ïèñüìî ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç
ýòàïîâ ñìåíû ¾ñòðàòåãèé¿ ïèñüìà, êîãäà çà ñ÷åò ðîñòà ñêîðîñòè ïîñèì-
âîëüíîãî ïèñüìà îñëàáëÿåòñÿ ïàêåòíûé õàðàêòåð ñòðóêòóðû ïèñüìà.

Êàê ïîêàçûâàåò ïðàêòèêà, ïîñëå îêîí÷àíèÿ îáó÷åíèÿ â ñðåäíèõ ïðîô-
òåõó÷èëèùàõ èìååò ìåñòî äàëüíåéøèé ðîñò ñêîðîñòè ïèñüìà ïðè âûïîë-
íåíèè áîëüøîãî êîëè÷åñòâà ìàøèíîïèñíûõ ðàáîò. Òàêèì îáðàçîì, ôîð-
ìèðîâàíèå ó ó÷àùèõñÿ ðèòìè÷íîãî ïèñüìà äàæå â êîíöå îáó÷åíèÿ íå
öåëåñîîáðàçíî, ò. ê. òåì ñàìûì áóäåò çàìåäëåí ïðîôåññèîíàëüíûé ðîñò
ìàøèíèñòêè â óñëîâèÿõ ðàáîòû íà ïðîèçâîäñòâå.

Â ïðîöåññå îáó÷åíèÿ âàæíî äîáèòüñÿ óñâîåíèÿ ó÷àùèìèñÿ ñïåöèôè-
êè ðèòìè÷íîãî ïèñüìà, ñîîòíîøåíèÿ ìåæäó ðèòìè÷íûì è ïàêåòíûì
ïèñüìîì, âûðàáîòàòü ó ó÷àùèõñÿ óìåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî îïðåäåëÿòü
óïðàæíåíèÿ, íåîáõîäèìûå íà äàííîì ýòàïå ïðîôåññèîíàëüíîãî ðîñòà.
Ðàáîòàÿ íà ïðîèçâîäñòâå, ìàøèíèñòêà äîëæíà óìåòü ñàìîñòîÿòåëüíî
óïðàâëÿòü ïåðåõîäîì îò ïàêåòíîãî ïèñüìà ê ïèñüìó ðèòìè÷íîìó è íà-
îáîðîò, âûïîëíÿÿ ñîîòâåòñòâóþùèå óïðàæíåíèÿ.

VII Ðîëü ïðåïîäàâàòåëÿ â ñîâåðøåíñòâîâàíèè óï-

ðàæíåíèé

Â ñâåòå èçëîæåííîãî âûøå ïîäõîäà ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ó÷åáíîãî ïðî-
öåññà ïðè îáó÷åíèè ìàøèíîïèñè âîçíèêàåò âîïðîñ î íàïðàâëåíèÿõ äàëü-
íåéøåãî ïîèñêà ïóòåé ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà îáó÷åíèÿ. Âîçíèêàåò íåîáõî-
äèìîñòü ïðîâåäåíèÿ îïðåäåëåííîé ðàáîòû ïî íåñêîëüêèì íàïðàâëåíèÿì.

Ïåðâîå (è íàèáîëåå àêòóàëüíîå íà íà÷àëüíûõ ýòàïàõ) íàïðàâëåíèå �
ïîäáîð äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà óïðàæíåíèé äëÿ ñëîâàðíûõ è ôðàçî-
âûõ òðåíèðîâîê íà ýòàïàõ îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû è ôîðìèðîâàíèÿ ïà-
êåòíîãî ïèñüìà. Óïðàæíåíèÿ, ïðèâåäåííûå â íàñòîÿùèõ ìåòîäè÷åñêèõ
ðåêîìåíäàöèÿõ, ÿâëÿþòñÿ ëèøü ïðèìåðíûì ðåøåíèåì ýòîãî âîïðîñà è
òðåáóþò êàê êîëè÷åñòâåííîãî, òàê è êà÷åñòâåííîãî ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ.
Ñëîæíîñòü ïîäáîðà óïðàæíåíèé äëÿ ñëîâàðíûõ è ôðàçîâûõ òðåíèðî-
âîê íà ýòèõ ýòàïàõ çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî êàæäîå óïðàæíåíèå äîëæíî
ñîäåðæàòü òîëüêî èçó÷åííûé ðàíåå ñëîãîâûé ìàòåðèàë. Äëÿ êàæäîãî
êîëè÷åñòâà çíàêîâ â ïàêåòå, äëÿ êàæäîãî òèïà ïàêåòà äàííîé äëèíû
íåîáõîäèìî èìåòü ñïåöèàëüíî ïîäîáðàííûé ìàòåðèàë äëÿ ïèñüìà. Íåîá-
õîäèìî òàêæå ïî âîçìîæíîñòè ðàçíîîáðàçèòü óïðàæíåíèÿ äëÿ òðåíèðîâ-
êè ïàêåòíîãî ïèñüìà. Ðàáîòà ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ïîäáîðà ìàòåðèàëîâ
äëÿ òðåíèðîâîê äàåò ïðîñòîð òâîð÷åñòâó ïðåïîäàâàòåëÿ, ïîçâîëÿåò â õî-
äå ïðåïîäàâàíèÿ ïðîâåðèòü ýôôåêòèâíîñòü ïðåäëàãàåìûõ èì ðåøåíèé.
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Âòîðîå íàïðàâëåíèå ïîèñêà îïòèìàëüíûõ ðåøåíèé � îïðåäåëåíèå
íàèáîëåå ýôôåêòèâíîãî ñî÷åòàíèÿ ïî íîìåíêëàòóðå è âðåìåíè âûïîë-
íåíèÿ ðàçëè÷íûõ óïðàæíåíèé, èìåþùèõñÿ â àðñåíàëå ïðåïîäàâàòåëÿ.
Êàê ÷àñòî ïðèìåíÿòü ïèñüìî êîðîòêèõ ñëîâ è â òå÷åíèå êàêîãî âðåìå-
íè? Êàê ÷àñòî ïðèìåíÿòü ñëîâàðíûå è ôðàçîâûå òðåíèðîâêè íà ñðåäíåì
ðÿäó êëàâèàòóðû, íà çîíàõ óêàçàòåëüíûõ ïàëüöåâ? Êàêèå ñîîòíîøåíèÿ
ìåæäó ïîêàçàòåëÿìè îáó÷åííîñòè îïòèìàëüíû íà ðàçíûõ ýòàïàõ îáó-
÷åíèÿ? Êàæäûé ïðåïîäàâàòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïðèíÿòü ó÷àñòèå â
ðåøåíèè ýòèõ è ìíîãèõ äðóãèõ âîïðîñîâ.

Òîëüêî ïî ìåðå íàêîïëåíèÿ îïûòà ïðåïîäàâàíèÿ íà îñíîâå èçëîæåí-
íîãî âûøå ïîäõîäà ñòàíåò âîçìîæíûì áîëåå äèôôåðåíöèðîâàííûé ïîä-
áîð óïðàæíåíèé, áîëåå îïòèìàëüíîå èõ ñî÷åòàíèå â õîäå ó÷åáíîãî ïðî-
öåññà.

Äëÿ áîëåå ýôôåêòèâíîãî ïîäáîðà ñîäåðæàíèÿ óïðàæíåíèé ïðåïîäà-
âàòåëþ ïîëåçíî çíàòü íåêîòîðûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ î ÷àñòîòíîñòè
ñëîãîâ, ñëîâ è îêîí÷àíèé â ðóññêîì ÿçûêå.

Íà ïåðâûå 15 ïî ïîðÿäêó óáûâàíèÿ ÷àñòîòíîñòè êîíå÷íûõ äâóáóêâåí-
íûõ ñî÷åòàíèé ïðèõîäèòñÿ 79,21 % âñåõ ñëîâ, ñîñòîÿùèõ èç äâóõ è áîëåå
çíàêîâ. Â òàáë. 3∗ ïðèâîäÿòñÿ íàèáîëåå ÷àñòî âñòðå÷àþùèåñÿ êîíå÷íûå
äâóáóêâåííûå ñî÷åòàíèÿ.

Àíàëîãè÷íî íà ïåðâûå 31 êîíå÷íîå òðåõáóêâåííîå ñî÷åòàíèå ïðèõî-
äèòñÿ 71,26 % âñåõ ñëîâ, ñîñòîÿùèõ èç òðåõ è áîëåå áóêâ. Â òàáë. 4
ïðèâîäÿòñÿ íàèáîëåå ÷àñòî âñòðå÷àþùèåñÿ êîíå÷íûå òðåõáóêâåííûå ñî-
÷åòàíèÿ.

Íà 230 íàèáîëåå óïîòðåáèòåëüíûõ ñëîâ ðóññêîãî ÿçûêà ïðèõîäèòñÿ
50 % âñåãî ñëîâîóïîòðåáëåíèÿ. Ýòè ñëîâà ïðèâåäåíû â òàáë. 5 ãðóïïàìè
ïî 10 % îò îáùåãî ñëîâîóïîòðåáëåíèÿ. Âíóòðè êàæäîé ãðóïïû ñëîâà
ðàñïîëîæåíû â ïîðÿäêå óáûâàíèÿ ÷àñòîòíîñòè.

Ââèäó îòñóòñòâèÿ â ëèòåðàòóðå äàííûõ ïî ÷àñòîòíîñòè ñëîãîâ ðóñ-
ñêîãî ÿçûêà, òàêîé àíàëèç áûë ïðîäåëàí ïî íàøåé ïðîñüáå íà ÝÂÌ ÅÑ
1030 ñò. èíæåíåðîì ÍÈÈ ãèãèåíû äåòåé è ïîäðîñòêîâ Ã. Ðàêîøèöåì. Âû-
áîðêà ñîñòîÿëà èç òåêñòîâ ðàçíûõ òèïîâ ñ îáùèì ÷èñëîì àíàëèçèðóåìûõ
ñëîãîâ � ñâûøå 200 000.

Íèæå â òàáë. 6 ïðèâîäÿòñÿ íàèáîëåå óïîòðåáèòåëüíûå ñëîãè ëèòå-
ðàòóðíîãî ðóññêîãî ÿçûêà ñ óêàçàíèåì ïðîöåíòà îò îáùåãî êîëè÷åñòâà
ñëîãîâ, ó÷àñòâîâàâøèõ â âûáîðêå.

Äëÿ ñðàâíåíèÿ óêàæåì, ÷òî íåêîòîðûå ñëîãè èìåþò çíà÷èòåëüíî áî-
ëåå ðåäêîå óïîòðåáëåíèå. Íàïðèìåð, ñëîãè ÏÅÍ×, ËÈÊÒ � ñ ÷àñòîòíî-
ñòüþ 0,006 %.

∗Äàííûå òàáë. 3�5 ïðèâîäÿòñÿ ïî ñïåöèàëüíîé ëèòåðàòóðå. Óïðàæíåíèÿ, ïðèâå-

äåííûå â ðàçäåëå V, ñîñòàâëåíû íà îñíîâå äàííûõ òàáë. 3�6.
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Òàáëèöà 3:
Ñî÷åòàíèå %
ÒÜ 22,61
ÛÉ 14,64
Ñß 11,41
ÈÅ 6,65
ÊÀ 6,17
ÈÉ 4,71
ÈÊ 3,49
ÄÀ 1,73
Èß 1,54
ÎÉ 1,20
ÂÎ 1,20
ËÜ 1,10
ÎÊ 0,99
ÍÀ 0,94
ÅÖ 0,83
Âñåãî 79,21

Òàáëèöà 4:
Ñî÷åòàíèå % Ñî÷åòàíèå %
ÜÑß 11,37 ×ÊÀ 0,84
ÀÒÜ 10,73 ÍÊÀ 0,83
ÍÜÌ 10,48 ÅËÜ 0,83
ÍÈÅ 6,07 ÂÊÀ 0,78
ÈÒÜ 4,75 ÈÍÀ 0,73
ÑÒÜ 3,76 ÖÈß 0,71
ÊÈÉ 3,41 ÒÊÀ 0,69
ÂÛÉ 2,15 ØÊÀ 0,51
ÊÖÀ 1,69 ÍÎÉ 0,51
ÍÈÊ 1,53 ×ÈÊ 0,49
ÓÒÜ 1,19 ÈÑÒ 0,48
Ò50 1,13 ÈÇÌ 0,47
òüé 1,04 ÂÎÉ 0,44
ÿòü 1,00 ÙÈÉ 0,42
ÅÒÜ 0,96 ëûé 0,41
ÙÈÊ 0,86 Âñåãî 71,26
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Òàáëèöà 5:
� ãðóïï Ñëîâà

I â è íå íà
II ÿ áûòü ÷òî îí ñ à êàê ýòî âû
III òû ê ìû ýòîò îíà îíè íî ïî âåñü çà òî âñå ó èç ñâîé òàê î

æå êîòîðûé áû îò
IV ìî÷ü îäèí äëÿ òàêîé ñêàçàòü òîò âîò òîëüêî åùå ãîâîðèòü

íàø äà ñåáÿ çíàòü ãîä åãî íåò áîëüøîé äî êîãäà óæå åñëè
äåëî äðóãîé ÷òîáû èëè ñàì âðåìÿ êàêîé èäòè íó ñàìûé
íîâûé ÷åëîâåê ìîé ëþäè ïåðâûé ðóêà êòî ñòàòü æèçíü
âèäåòü ïîä íàäî íè î÷åíü áåç äåíü äâà áîëåå ïðè äàæå
õîòåòü ðàç

V âèäåòü ñåé÷àñ òåïåðü òîâàðèù çäåñü ëè äîëæåí ñîâåòñêèé
òàì ðàáîòà äóìàòü ãëàç ñòðàíà âåäü çåìëÿ ñëîâî ìèð ãäå
ñâåò ïîéòè âàø êàæäûé ñèëà íàðîä ìåñòî òóò äàòü åñòü
ñòîÿòü ðàáî÷èé âîïðîñ áîðüáà åå òîãäà âîäà ïîñëå áîëüøå
ïîñëå æèòü ãîëîâà ìîæíî èìåòü ÷åðåç îêîøêî òîæå âîéíà
èõ ïåðåä ñìîòðåòü äðóã ãîðîä äîì òàêîå êàçàòüñÿ ïî÷å-
ìó âçÿòü ïîòîì òûñÿ÷à ëèöî ëåòà ïîíèìàòü äâåðü äåëàòü
íàä ñòàðøèé êîíå÷íî ñäåëàòü ÷åì çíà÷èòü íåñêîëüêî âå-
ëèêèé êíèãà óõîäèòü òðóä ðàáîòàòü ìíîãî ïîñëåäíèé òðè
ìåæäó âõîäèòü íè÷òî âòîðîé ïîíÿòü âñåãäà ëþáèòü çàâîä
óéòè äàâàòü ñòåêëî ïóòü àìåðèêàíñêèé ñòîë êîðîíà ïî-
òîìó ìîëîäîé îòåö ÷àñòü êîíåö ãîëîñ íàóêà ïîêà ïðàâäà
òâîé ïèñàòü êàìåíü áóäòî ñëûøàòü ïðîòèâ ìàòü àðìèÿ
ïðîñòî âèä ñïðîñèòü âûéòè âûñîêèé âñÿêèé ïðèéòè íà-
÷àòü ðàçâèòèå õîðîøèé ñëó÷àé ïàðòèÿ âäðóã óâèäåòü ñè-
äåòü ìàøèíà îíî âàæíûé ñîâñåì äîðîãà ïîëíûé ðóññêèé
ãëàâíûé ïîðà ïî÷òè âûõîäèòü íåëüçÿ âìåñòå ïðîèçâîä-
ñòâî êóäà ñåãîäíÿ
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Òàáëèöà 6:

Ñëîãè % Ñëîãè % Ñëîãè %
ÃÎ 2,05 ÂÅ 0,66 ÏÈ 0,35
ÍÀ 1,77 ËÅ 0,63 ÑÀ 0,35
ÍÅ 1,64 ËÀ 0,60 ÃÀ 0,35
ÍÎ 1,64 ÐÅ 0,57 ÍÅÖ 0,35
ËÈ 1,55 ÒÀ 0,54 ÏÐÎ 0,35
ÏÎ 1,52 ÏÐÈ 0,54 ÎÁ 0,35
ÒÎ 1,26 ÄÓ 0,54 ÊÀÊ 0,35
ËÎ 1,23 ÁÅÐ 0,54 ÐÓ 0,32
ÊÎ 1,20 ÂÛ 0,54 ÄÅ 0,32
ÍÈ 1,01 ×Å 0,54 ÊÈ 0,32
ÄÀ 0,92 ÂÀ 0,51 ×ÅÐ 0,32
×ÒÎ 0,85 ÍÎÉ 0,47 ÒÎÌ 0,32
ÇÀ 0,85 ÈÇ 0,47 ÊÎÃ 0,32
ÑÎ 0,82 ÌÈ 0,44 ÎÄ 0,32
Â 0,79 ÌÅ 0,44 ÒÈ 0,32
È 0,79 ÎÍ 0,44 ÒÐÀ 0,32
ÂÎ 0,79 ÁÛ 0,44 ÂÎÉ 0,28
Ñß 0,76 ÐÎ 0,44 ÏÅÐ 0,28
ÒÅ 0,73 ÎÒ 0,41 ÒÓ 0,28
ÊÀ 0,73 ÆÅ 0,38 ÂÈ 0,28
ÐÀ 0,66 ÄÀ 0,38 ÕÎ 0,28
ÍÛÉ 0,66 ÐÈ 0,38 ÌÀË 0,28
ÑÊÀ 0,38 ÌÀ 0,38 ×È 0,28
ÄÀÍ 0,35 03 0,38 ËÎÑÜ 0,28
ËÈÑÜ 0,28 ÒÀÊ 0,19 ÑÓ 0,13
ÁÛË 0,28 Ëß 0,19 ÑÄÅ 0,13
ÌÓ 0,28 ÆÀ 0,19 ÍÛ 0,13
ÏÎÄ 0,25 ÒÈË 0,19 ÌÈË 0,13
ÊÓ 0,25 ÕÀ 0,19 ÒÓÒ 0,13
ÂÑÅ 0,25 ÊÅ 0,19 ÂÎÇ 0,13
ÂÅÐ 0,25 ÒÛÉ 0,19 ÐÅÄ 0,13
ÁÎ 0,25 ÃÓ 0,19 ÍÈÍ 0,13
ÃËÀ 0,25 ÈÑ 0,19 ËÅÍÜ 0,13
ÐÀÑ 0,25 ÒÎÐ 0,19 ØÀ 0,13
ÑÅ 0,25 ÄÐÎ 0,19 ÆÅÒ 0,13
ÑÂÎ 0,25 ÂÛÉ 0,19 ÑÅÐ 0,13
ÁÅÇ 0,25 ÑÀÍ 0,19 ÇÍÀ 0,13
ÄÎÌ 0,25 ËÅÄ 0,16 ÁÀÉ 0,13
ÍÓ 0,25 ÑÈ 0,16 ÂÅÑ 0,13
ÎÑ 0,25 ÊÎÂ 0,16 ËÞ 0,13
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Òàáëèöà 6: (ïðîäîëæåíèå)

ÑÈË 0,25 ÐÎÑ 0,16 ÂÀÍ 0,13
ÏÅ 0,22 ÔÈ 0,16 ØÈÕ 0,13
×À 0,22 ÒÛ 0,16 ÍÈÕ 0,13
À 0,22 ÂÎÅ 0,16 ÀÁ 0,13
ÌÎ 0,22 ×ÀÑ 0,16 ÇÀË 0,13
ÍÓË 0,22 ÈË 0,16 ÙÀ 0,13
ÊÎÌ 0,22 ÏÓ 0,16 ÁÎËÜ 0,13
ÁÅ 0,22 ÍÛÕ 0,16 ÐÎÉ 0,13
ÒÅËÜ 0,22 ÂÅÊ 0,16 Î×ÅÍÜ 0,13
ÅÒ 0,19 ØÅ 0,16 ÊÈÉ 0,13
ÐÀÇ 0,25 ØÈÑÚ 0,16

VIII Ïåðñïåêòèâû èñïîëüçîâàíèÿ ìèêðî-ÝÂÌ ïðè

îáó÷åíèè ðàáîòå íà êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ

Ðàçâèòèå âû÷èñëèòåëüíîé, â òîì ÷èñëå ìèêðîïðîöåññîðíîé, òåõíèêè âû-
çâàëî íåîáõîäèìîñòü îáó÷åíèÿ ðàáîòå íà òàêèõ êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ,
êàê äèñïëåé, ïèøóùàÿ ìàøèíà ¾Êîíñóë¿, ò. å. ïåðèôåðèéíûõ óñòðîé-
ñòâàõ ÝÂÌ. Âëàäåíèå íàâûêàìè ðàáîòû íà êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ, âû-
ñòóïàåò íûíå êàê ñîñòàâíàÿ ÷àñòü êîìïüþòåðíîé ãðàìîòíîñòè.

Â áëèæàéøåì áóäóùåì, ïî ìåðå îñâîåíèÿ ïðîìûøëåííîñòüþ ïðîèç-
âîäñòâà ìèêðî-ÝÂÌ, ïîÿâèòñÿ âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ âû-
÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè äëÿ îáó÷åíèÿ ðàáîòå íà êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ,
â òîì ÷èñëå è íà ïèøóùåé ìàøèíå.

Â ñâÿçè ñ ýòèì íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü ìåñòî âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè â ó÷åáíîì ïðîöåññå ôîðìèðîâàíèÿ íàâûêîâ ïèñüìà íà ïèøóùåé
ìàøèíå (èëè ëþáîì äðóãîì êëàâèøíîì óñòðîéñòâå). Ïðåäñòîèò îïðå-
äåëèòü òå çàäà÷è, ðåøåíèå êîòîðûõ ñ ïîìîùüþ ìèêðî-ÝÂÌ ïîçâîëèò
êà÷åñòâåííî ïîäíÿòü ó÷åáíûé ïðîöåññ íà íîâóþ ñòóïåíü.

Îñíîâíàÿ ñëîæíîñòü â ðàáîòå ïðåïîäàâàòåëÿ ìàøèíîïèñè è ìàñòå-
ðà ïðîèçâîäñòâåííîãî îáó÷åíèÿ ñîñòîèò â íåîäíîðîäíîñòè ó÷åáíîé ãðóï-
ïû. Ñóùåñòâåííûå ïñèõîôèçèîëîãè÷åñêèå ðàçëè÷èÿ ìåæäó ó÷àùèìèñÿ,
ðàçëè÷èÿ â ìîòèâàöèè, ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ (ïðîïóñêè çàíÿòèé ïî óâà-
æèòåëüíûì ïðè÷èíàì) è ò. ä. çàòðóäíÿþò ðàáîòó ñ ãðóïïîé. Íåâåëèêè
âîçìîæíîñòè èíäèâèäóàëèçàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà. Ñâîåâðåìåííî îïðå-
äåëèòü íåîáõîäèìîå äëÿ êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ óïðàæíåíèå � çíà÷èò ñýêî-
íîìèòü âðåìÿ, ïîâûñèòü ýôôåêòèâíîñòü îáó÷åíèÿ. È ðåøåíèå ýòîé çà-
äà÷è íåîáõîäèìî ïåðåëîæèòü íà ñðåäñòâà âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè.

ÝÂÌ ñïîñîáíà íåïðåðûâíî ñëåäèòü çà âñåìè ïàðàìåòðàìè, õàðàêòå-
ðèçóþùèìè ïèñüìî íà ïèøóùåé ìàøèíå, àíàëèçèðîâàòü òåêóùèå çíà÷å-
íèÿ ýòèõ ïàðàìåòðîâ ñ ó÷åòîì äèíàìèêè èõ ïðåäøåñòâóþùåãî ôîðìè-
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ðîâàíèÿ. Îäíàêî äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàèáîëüøåé ýôôåêòèâíîñòè
òîãî èëè èíîãî óïðàæíåíèÿ íåîáõîäèìî ïðåäâàðèòåëüíî ôîðìàëèçîâàòü
êðèòåðèè ñìåíû çàäàíèé, ò. å. ïðèâåñòè èõ ê òàêîìó âèäó, êîãäà ïðè
ëþáîì ñî÷åòàíèè êîíòðîëèðóåìûõ ïàðàìåòðîâ ìîæíî îäíîçíà÷íî óêà-
çàòü íåîáõîäèìîå óïðàæíåíèå. Ðîëü ïðåïîäàâàòåëÿ ïðè ýòîì ñâîäèòñÿ ê
ñïåöèàëüíîìó àíàëèçó ó÷åáíûõ ïðîáëåì, êîòîðûå â íàñòîÿùåå âðåìÿ íå
óäàåòñÿ ýôôåêòèâíî ðåøàòü ñ ïîìîùüþ ÝÂÌ (êàê ïðàâèëî, ýòî ñèòóà-
öèè, íå ïîääàþùèåñÿ ôîðìàëèçàöèè). Òàêèì îáðàçîì âíèìàíèå ïðåïî-
äàâàòåëÿ áóäåò íàïðàâëåíî íà íàèáîëåå ñëàáûõ ó÷àùèõñÿ, ÷òî ïîçâîëèò
óìåíüøèòü íåîäíîðîäíîñòü ãðóïïû. Ïðè÷åì, òàêîå âûðàâíèâàíèå îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ íå çà ñ÷åò ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ óñèëèé ïðåïîäàâàòåëÿ è, êàê
ñëåäñòâèå, îñëàáëåíèå ðàáîòû ñ óñïåâàþùèìè ó÷àùèìèñÿ, à èìåííî çà
ñ÷åò áîëåå ðàöèîíàëüíîãî ïîñòðîåíèÿ ó÷åáíîãî ïðîöåññà, îáåñïå÷èâàþ-
ùåãî îïòèìàëüíûå óñëîâèÿ äëÿ îáó÷åíèÿ êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ.

Èñïîëüçîâàíèå ìèêðî-ÝÂÌ â ó÷åáíîì ïðîöåññå ìàøèíîïèñè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ íà ðàçíûõ óðîâíÿõ. Ïðè íàëè÷èè òîëüêî îäíîé ÝÂÌ
ìîæíî îñóùåñòâëÿòü ôóíêöèè íåïðåðûâíîãî êîíòðîëÿ çà ñêîðîñòüþ è
àðèòìèåé ïèñüìà ãðóïïû ó÷àùèõñÿ. Ïîëó÷àòåëåì èíôîðìàöèè â ýòîì
ñëó÷àå ñòàíîâèòñÿ ïðåïîäàâàòåëü.

Ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ ìèêðî-ÝÂÌ ìîæíî òàêæå îðãàíèçîâàòü íå-
ñêîëüêî ðàáî÷èõ ìåñò ñ óñòàíîâëåííûìè íà íèõ òðåíàæåðàìè äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîé ðàáîòû.

Ïðè íàëè÷èè äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà ìèêðî-ÝÂÌ ìîæíî ñîçäàòü
ïîëíîñòüþ àâòîìàòèçèðîâàííûé êëàññ.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ èìååòñÿ íåêîòîðûé îïûò èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ
âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè äëÿ âûðàáîòêè íàâûêîâ ïèñüìà íà ðàçëè÷íûõ
êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ. Â íåêîòîðûõ òðåíàæåðàõ èñïîëüçóåòñÿ äèñ-
ïëåé, â íåêîòîðûõ � ïèøóùàÿ ìàøèíà ¾Êîíñóë¿. Íåîáõîäèìî îòìåòèòü,
÷òî ïðåäúÿâëåíèå ó÷åáíîé èíôîðìàöèè äëÿ ïåðåïèñûâàíèÿ åå ñ ýêðàíà
äèñïëåÿ èëè ñ êàðåòêè ïèøóùåé ìàøèíû íåëüçÿ ïðèçíàòü öåëåñîîáðàç-
íûì. Ñ÷èòûâàòü òåêñò ñ äâèæóùåéñÿ êàðåòêè óòîìèòåëüíî äëÿ ãëàç.
Òî÷íî òàê æå íåáåçâðåäíî ÷àñàìè ñ÷èòûâàòü òåêñòû ñ ýêðàíà äèñïëåÿ,
òåì áîëåå, ÷òî â ðåàëüíûõ óñëîâèÿõ ñ÷èòûâàíèå òåêñòà ïðîèñõîäèò ñ ëå-
æàùåãî ñëåâà îò ïèøóùåé ìàøèíû ëèñòà. Ýôôåêòèâíîñòü ìèêðî-ÝÂÌ
ïðîÿâëÿåòñÿ íå çà ñ÷åò ïðåäúÿâëåíèÿ çàäàíèÿ íà ýêðàíå èëè íà êàðåòêå,
à çà ñ÷åò àíàëèçà ñèòóàöèè â ïðîöåññå îáó÷åíèÿ. Ïðåäúÿâëÿòü æå çàäà-
íèÿ íåîáõîäèìî â îáû÷íîé ôîðìå. Ìèêðî-ÝÂÌ äîëæíà òîëüêî óêàçàòü
ýòî çàäàíèå è ïðîêîíòðîëèðîâàòü åãî âûïîëíåíèå.

Îñîáóþ ðîëü èãðàåò àâòîìàòèçèðîâàííûé êóðñ îáó÷åíèÿ ðàáîòå íà
êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ ïðè îñâîåíèè êëàâèàòóð ñðåäñòâ âû÷èñëèòåëü-
íîé òåõíèêè â óñëîâèÿõ âû÷èñëèòåëüíûõ öåíòðîâ, êðóæêîâ ïðîãðàììè-
ðîâàíèÿ è ò. ä., ãäå íåò âîçìîæíîñòè ïðèâëå÷åíèÿ ïðåïîäàâàòåëåé. Íà-
ëè÷èå ïðîãðàìì àâòîìàòèçèðîâàííîãî îáó÷åíèÿ ïîçâîëèò ìàññîâî îñâà-
èâàòü ðàáîòó íà êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ äëÿ íåïðîôåññèîíàëüíîãî îáó-
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÷åíèÿ.
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72 IX. Çàêëþ÷åíèå

IX Çàêëþ÷åíèå

Ïðèìåíåíèå îïèñàííûõ â íàñòîÿùèõ ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèÿõ óï-
ðàæíåíèé íà ýòàïàõ îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû è ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè
ïèñüìà ïîçâîëÿåò, êàê ïîêàçàëè ðåçóëüòàòû ýêñïåðèìåíòàëüíîé ðàáîòû:

- ñîêðàòèòü âðåìÿ îñâîåíèÿ êëàâèàòóðû äî 20�30 ÷àñîâ;

- ïðè îáó÷åíèè â ñðåäíèõ ïðîôòåõó÷èëèùàõ ìàøèíèñòîê è ñåêðåòà-
ðåé-ìàøèíèñòîê ñî ñðîêîì îáó÷åíèÿ 1 ãîä ïîëó÷àòü ñêîðîñòü ïèñü-
ìà ó ó÷àùèõñÿ íå ìåíåå 160�180 óäàðîâ â ìèíóòó ïðè ãàðàíòèðî-
âàííîì ñëåïîì äåñÿòèïàëüöåâîì ñïîñîáå ïèñüìà;

- ïðè îáó÷åíèè íà ïðîèçâîäñòâå â ðàìêàõ êóðñîâîé ñåòè çà 1 ìåñÿö
(113 ÷àñîâ íà ïðîèçâîäñòâåííîå îáó÷åíèå) ïîëó÷àòü ñêîðîñòü ïèñü-
ìà ó ó÷àùèõñÿ â ñðåäíåì 140�150 óäàðîâ â ìèíóòó;

- ïðè îáó÷åíèè ó÷àùèåñÿ ÓÏÊ â êîíöå ïåðâîãî ãîäà îáó÷åíèÿ ïîëó-
÷àòü ñðåäíþþ ñêîðîñòü ïèñüìà 110�130 óäàðîâ â ìèíóòó;

- ïîâûñèòü ðîëü ïðåïîäàâàòåëÿ â óïðàâëåíèè ôîðìèðîâàíèåì íàâû-
êà ïèñüìà íà ïèøóùåé ìàøèíå ó ó÷àùèõñÿ, àêòèâèçàöèè ñàìîñòî-
ÿòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ó÷àùèõñÿ íà óðîêàõ ìàøèíîïèñè.

Â êà÷åñòâå ïåðñïåêòèâíûõ íàïðàâëåíèé ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ìåòîäè-
êè îáó÷åíèÿ ìàøèíîïèñè ìîæíî âûäåëèòü:

- ïîäáîð êðèïòîãðàìì äëÿ òðåíèðîâîê ñëîãîâîãî è ïàêåòíîãî ïèñü-
ìà;

- ïîäáîð ñïåöèàëüíûõ ñëîâàðíûõ è ôðàçîâûõ óïðàæíåíèé, âêëþ÷à-
þùèõ òîëüêî èçó÷åííûé ðàíåå ñëîãîâûé ìàòåðèàë;

- îïðåäåëåíèå îïòèìàëüíûõ ñîîòíîøåíèé ìåæäó èçìåðÿåìûìè â ïðî-
öåññå îáó÷åíèÿ ÷èñëåííûìè õàðàêòåðèñòèêàìè ôîðìèðîâàíèÿ íà-
âûêà ïèñüìà íà ïèøóùåé ìàøèíå;

- ðàçðàáîòêà ïðîãðàìì ÝÂÌ äëÿ îáó÷åíèÿ íàâûêó ïèñüìà íà ïèøó-
ùåé ìàøèíå è äðóãèõ êëàâèøíûõ óñòðîéñòâàõ â ðåæèìå äèàëîãà ñ
ÝÂÌ;

- ïîèñê îïòèìàëüíûõ ñî÷åòàíèé ðàçëè÷íûõ ñðåäñòâ ïîâûøåíèÿ ñêî-
ðîñòè è êà÷åñòâà ïèñüìà.
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